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SOUHRNNE INFORMACE KE VSEM TIPUM ZADOSTI

Pro podani, ucinéna osobné Zadatelem, pfipadné jeho zmocnéncem prostiednictvim
kontaktnich mist vefejné spravy (KMVS), plati:

= Pro Zadatele predstavuji jednoduchy, bezplatny a rychly zplsob, jak Zzadosti k datovym
schrankam podat.

= Zadatel je o vysledku svého podani ihned na mist& informovan a v kladném pfipadé odchazi
s plné vyfizenou sluzbou.

= Pokud neni zddost vyfizena na misté, je obratem zaevidovana do elektronické spisové sluzby
Digitalni a informaéni agentury (Agentura) a postoupena ke zpracovaniv ramci spravniho Fizeni.
Zadatel v tomto pfipadé odchazi s potvrzenim, na némj? je uvedeno é&islo jednaci, pod nimz
bude Agentura 7adost dale posuzovat. Zadatel ma tak moZnost se o pribéh fizeni aktivng
zajimat.

Veskera podani k datovym schrankam jsou bezplatnd, a to véetné konverze

pFiloh.

PREHLED JEDNOTLIVYCH SLUZEB, KTERE POSKYTUJE KMVS K
DATOVYCM SCHRANKAM

= ZADOST O ZRIZENI DATOVE SCHRANKY FYZICKE OSOBY _

= ZADOST O ZRIZENI DATOVE SCHRANKY PODNIKAJICI FYZICKE OSOBY _
= ZADOST O ZRIZENI DATOVE SCHRANKY PRAVNICKE OSOBY _

= ZADOST O ZNEPRISTUPNENI DATOVE SCHRANKY, KTERA BYLA ZRIZENA NA ZADOST _
= ZADOST O OPETOVNE ZPRISTUPNENI DATOVE SCHRANKY _

= ZADOST O ZNEPLATNENI PRISTUPOVYCH UDAJU A VYDANI NOVYCH _
= PRIDANI POVERENE OSOBY K PRISTUPU DO DATOVE SCHRANKY _

= ZNEPLATNENI PRISTUPOVYCH UDAJU POVERENE OSOBY (ZRUSENI

= POVOLENI PO/PFO/FO DODAVANI DOKUMENTU OD PO/PFO/FO_

= ZRUSENI PO/PFO/FO DODAVANI DOKUMENTU OD PO/PFO/FO_

= OZNAMENI O ZMENE STATUTARNIHO ORGANU _
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Z/ADOST O ZRIZENI DATOVE SCHRANKY FYZICKE OSOBY _

Na kontaktnich mistech verejné spravy je mozné podat zadost o zfizeni datové
schranky fyzické osoby. Mezi jeji hlavni vyhody patfi Gspora penéz a €asu, jejim
prostiednictvim Ize komunikovat s Gfady zdarma. Zadateli nasledné sta&i mit
pristup k internetu. Prostifednictvim datové schranky se zadatel mlze pfihlasit
do jinych informacnich systémd, napfiklad do IS socialni i finanéni spravy —
mulze zde sledovat stav svych Gc¢tld dlchodového a socidlniho poijisténi,
daniovych povinnosti, nebo do Portélu vefejné spravy (obratem ziska vypisy
z registrl, jako vypis z bodového konta FidiCe, vypis z rejstiiku trestl, vypis
Gdajl z registru obyvatel apod.). Datovou schranku si maze Zadatel pfipojit
k Portélu obCana a ziskat tak pfistup k dalSim vyhodam. Po kladném vyfizeni
Zzadosti obdrzi Zadatel pfistupové Udaje ke své zfizené datové schrance
obratem online virtudini obéalkou, ¢i postovni zasilkou do vlastnich rukou.
V opacném pripadé spada Zadost do spravniho fizeni na Agenturu, ktera Zzadost
vyFidi napfimo s Zadatelem. V pfipadé, Ze se zadatel rozhodne svou datovou
schrénku fyzické osoby na zadost nepouzivat, mlze si ji sdm znepfistupnit,
nebo se dostavit na kontaktni misto.

UCEL SLUZBY A VYSTUP SLUZBY
SluZba umozniuje Zadateli zfidit datovou schranku fyzické osoby.

P¥i osobnim podani a kladném vysledku odchazi Zadatel s vyfizenim Zadosti na misté, to znamena
Ze ma zfizenou datovou schranku, a zaroven obdrZi v listinné podobé informace a potvrzeni o jejim
identifikatoru io zpUsobu doruceni pfistupovych Udajl. Ty si md moznost nechat zaslat
elektronicky prostfednictvim virtualni obalky na svou e-mailovou adresu, do své datové schranky
se ihned pfihlasit a témé&r okam?zité ji plné vyuzivat k elektronické komunikaci se statni spravou
a dalSimu.

PFi podani uéinéném zmocnéncem, tzn, 7e k Zadosti se pfilozi ovérena plnd moc opraviujici
zmocnénce k podani Zadosti a toto se po zadani do formulédife postupuje do spravniho Fizeni.
Zmocnénec odchazi s potvrzenim, na kterém ma uvedeno ¢islo jednaci, pod kterym bude Zadost
Agentura posuzovat.

sz

PFi postoupeni Zadosti ke zpracovani dale do spravniho fizeni budou Zadateli
pFistupové tidaje dorué¢ovany Ceskou postou, s. p. aZ po odstranénivad podani
a pouze formou postovni zasilky, doporu¢ené, v reZimu vyhradné do vlastnich
rukou adresata, na kontaktni adresu, uvedenou v Zzadosti.
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TYPICKY ZADATEL O SLUZBU

Fyzické osoba — ob¢an, ktery ma zajem si zfidit datovou schranku fyzické osoby.

PRL

Podani zadosti o datovou schranku je uréeno pro ob&any CR i cizi statni pfislusniky — fyzické
osoby.

/4dost o datovou schranku na Czech POINT také podavaiji Zadatelé, ktefi:

= nejsou ovéFeni v registru obyvatel a nemohou podat zadost elektronicky (napf. pfes NIA),

= nechté&ji nebo neuméji vyuzit online podani,

= nechtéji posilat listinné zaddosti postou kvUli nejistému doruceni a nutnosti platit postovné
¢i ovéreni,

= chtéji mit cely proces pod kontrolou — tedy ziskat potvrzeni o pfijeti Zaddosti, znat Cislo jednaci
a prabéh vyfizovani pfimo od pracovnika Czech POINTu.

Tento typ datové schranky slouzi vyhradné pro osobni potfebu Zadatele, k jeho komunikaci

s vefejnou spravou a pfi povoleni postovnich datovych zprav (PDZ) i s ostatnimi subjekty.

Prostfednictvim své datové schranky se muze fyzicka osoba pfihlasovat napf. k Portélu ob&ana,

do informacnich systému socidlni a finanéni spravy a pfes Portal vefejné spravy &i Portél obana

si nechat vystavovat vypisy z registru.

POZADAVKY PRO POSKYTNUTI SLUZBY

Zadatel o datovou schréanku fyzické osoby:

= musi byt plné svépravny,
= zplnoletnény Zadatel mladsi 18 let, musi k zadosti doloZit rozhodnutim soudu
o ,zplnoletnéni”,

= musi se prokazat platnym dokladem totoZnosti,

= zmochénec musi zaroven pfilozit i ovérenou plnou moc uréenou k podani Zadosti.

PROCES ZPRACOVANI SLUZBY

Zadost vyplni pracovnik prepazky do uréeného formulafe elektronicky, nasledné ji vytiskne
a predlozi zadateli / zmocnénci ke kontrole a k podpisu. Zadatel odchazi s potvrzenim
o identifikatoru datové schranky a informaci o dorucovani pfistupovych Udajd, nebo v pripadé

postoupeni do spravniho fizeni, odchazi's potvrzenim o pridéleni &isla jednaciho, pod kterym bude
Agentura zaddost zpracovavat.
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ZADATEL

Czech POINT a poZaduje ziizeni

ﬁ: Zadatel se dostavi na pfepaiku
datové schranky fyzické osoby.

Obsluha na plepalce potada =
o prokézani totalnost
iadatale dokladem totoZnosti.

Obsiuha vyploi, vyiiskne %

a preda fadatel ke kontrole
a podplsu formulad Fadosti, -

Zadatel swym podpisem stwdl
spravnost vplnénych tdajl.

[\

e gfizena datova schranka =
fyzicke osoby. ﬂ

Zadost se online postoupl do '*Q#'
spravnibio Flzeni Agentufe. g

Zadatel spokojend odchazi
s potvrzenim o identifikdtoru datové
schranky a informaci o zplisobu
doruéeni pfistupovyeh adaji.

IMMI[ e piidéteni éista jednaciho, pod

~o~,  Zadatel odchazi s potvrzenim ?
kterym bude fadost zpracovavana.
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ZMOCNENEC
Imocnénec se dostavi na piepdiku 7o
Czech POINT a poZaduje zfizeni | | | [
datové schranky fyzické osoby. ==

Obsluha na plfepaice poZada
0 prokazani totoinosti zmocnénce E
dokladem totoZnosti a o doloden|
Eadosti pinou moci,

Obsluhe vyplni, wiiskne %

a preda zmocnénc ke kontrole H
a podplsu formulal 2adosti. s

Zadost se online E""Q?
postoupi do spravniho Deﬂ
fizeni Agantufe.

[T o pfidéteni &isla jednaciho, pod

~a~._ Imocnénec odchazis potvrzenim %
= ktarym bude Zidost zpracovavana.
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PODROBNE K PROCESU PODANI ZADOSTI

= Doporucuje se ovérfit/doptat se Zadatele, Ze zada skutec¢né o zfizeni datové schranky tak, aby
bylo vylou¢eno, Ze se nejedna o nedorozuméni a Zadatel se nesnazi napf. ziskat nové pfistupové
Udaje k jiz existujici datové schrance.

= Zadatel se musi prokazat platnym dokladem totoznosti. / Zmocné&nec navic doklada ovérenou

plnou moc.

= FormulaF Zadosti o zfizeni datové schranky je nutné Fadné a spravné vyplnit. Pokud Zadost
podavéa Zadatel osobné&, primarné se nabidne moznost doruceni pfistupovych Gdajd virtualni
obélkou a je nutné vyplnit do formulédfe e-mailovou adresu, kterou Zadatel sdéli — doporucuje
se e-mailovou adresu pfi zadani zkontrolovat i Zadatelem. / Pokud neni vyplnéna e-mailova
adresa, nebo pokud je zddost podavana zmocnéncem, nebo bude postoupena do spravniho
fizeni, obsluha upozorni, Ze prvotni pfistupové Udaje budou doru¢ovany doporu¢enou postovni
zasilkou do vlastnich rukou vyhradné jen adreséta, drzitele datové schranky (nikoli virtuaini
obalkou). Zadatel méa (kromé& e-mailové adresy uréené pro doruéeni pfistupovych Gdajl virtualni
obélkou) moznost do formulafe Zadosti uvést nepovinnou kontaktni e-mailovou adresu a
telefonni &islo, které mohou slouzit pfi rychlé, efektivni komunikaci mezi Zadatelem a Agenturou
v pfipadech, kdy se Ukon nepodafi vyfidit na kontaktnim misté a zadost je postoupena do
spravniho fizeni Agenture.

= U podéni zmocnéncem, ktery doklada ovérenou plnou moc, je tato plnd moc konvertovéna
do Zadosti jako priloha. Obsluha sou¢asné upozorni zmocnénce, Ze pFistupové tidaje budou
doruéovény vyhradné drziteli datové schranky a Ze ucinéné podéani Zadosti zmocnénce
neopraviuje k samotnému pfistupu do datové schranky, ani k prevzeti pfistupovych Gdaju k ni
vydanych. (Pro udéleni pfistupu do datové schranky slouZi ,zadost o pridani povérené osoby”,
kterd musi byt samostatné podana a fadné doloZzena plnou moci). Tato plnd moc v listinné

podobé zlstdva na kontaktnim misté a je soucasti evidence.

= Nasledné se vytiskne Zadost a predlozi se Zadateli ke kontrole, zda jsou uvedené U(daje
v poradku. Provedena kontrola viech vyplnénych UGdaju Zadatelem, jejich spravnost je stvrzena
jeho podpisem.

= V pfipadé zfizeni datové schranky je Ukon na kontaktnim misté timto zakoncen, Zadatel
dostava vytisténé potvrzeni o vyiizeni s uvedenim identifikatoru zfizené datové schranky
a informaci o zpUsobu doruéovani pFistupovych tGdaji (virtualni obalkou ¢i postovni zasilkou)
a odchazi. Soubézné je systémem bud’ vygenerovan aktivacnilink k virtualni obalce a je odeslan
do e-mailové adresy Zadatele, nyni jiz drZitele datové schranky, nebo je generovéna zasilka
s pfistupovymi Udaji, kterd bude néasledné opravnéné osobé, drziteli datové schranky,
doruc¢ovana postou na kontaktni adresu uvedenou v Zadosti.

= V pfipadg, Ze je Zddost postoupena do spravniho fizeni Agenture, nedochazi v tomto kroku ke
zfizeni datové schranky. Zadatel dostava vytisténé potvrzeni s uvedenim é&isla jednaciho, pod
kterym bude jim podanad zadost Agenturou vyfizovana. Timto je uUkon podani zadosti
na kontaktnim misté zakon&en a zadatel odchazi s informaci, ze bude o vysledku, ¢i potfebé
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doplnéni kontaktovan Agenturou (v pfipadé kladného vyfizeni zésilkou s pfistupovymi Gdaji
k datové schrénce, v pfipadé potieby vyzvou k doplnéni).

POPIS OMEZENI SLUZBY

Zadost o zfizeni datové schranky fyzické osoby nemiize byt vyfizena pfimo na kontaktnim mists,
pokud se osobné pfitomného Zadatele nepodafi ztotoznit s registrem obyvatel. V tomto pfipadé
dojde k podani zadosti a jejimu postoupeni do spravniho Fizeni Agenture.

Formuladr zadosti o zfizeni datové schranky fyzické osoby kontroluje vék zadatele, kdy v pfipadé
zjisténi nedovrseni plnoletosti (18 let véku), je vyzadovéano dolozeni pfilohy — rozhodnuti soudu o
zplnoletnéni. Jina pfiloha (napf. rodny list) neni akceptovatelna. Pokud nezletily Zadatel nedolozi
zadost rozhodnutim soudu, Ukon podani zadosti se zamitd a Zadatel odchazi s potvrzenim o
zamitnuti podani. Pokud je zadost nezletilého Zadatele dolozena rozhodnutim soudu o zplnoletnéni,
je nasledné postoupena do spravniho fizeni k Agenture.

Pokud se adresa pobytu, ¢i kontaktni adresa pro doruceni pfistupovych ddajd opravnéné
osoby nachazi v zemi, kam nelze zasilat pFistupové ldaje, musi byt Zadatel / zmocnénec
upozornén na nutnost uvedeni jiné kontaktni adresy, na které si opravnéna osoba dokéaze zasilku s
pfistupovymi (daji osobné prevzit. Pfistupové Udaje Ize doru¢enim na adresu zaslat
pouze do zemi, které umoznuji sluzbu dodani vyhradné jen do vlastnich rukou adresata.

DIGITALNI A INFORMACNI AGENTURA 12/68
NA VAPENCE 915/14, 130 00 PRAHA 3
POSTARDIA.GOV.CZ % pI1a.cov.cz


https://e-sbirka.gov.cz/sb/2012/89/2026-01-01?f=89%2F2012%20Sb.,%20ob%C4%8Dansk%C3%BD%20z%C3%A1kon%C3%ADk&zalozka=text
https://info.mojedatovaschranka.cz/info/files/2094_Seznam%20zemi%20k%2022.3.2023.pdf?vs=o%20elektronick%C3%BDch&zalozka=text

DIGITALNI
A INFORMACNI
AGENTURA _

ZADOST O ZRiZENi DATOVE SCHRANKY PODNIKAJICI FYZICKE
OSOBY _

Na kontaktnich mistech vefejné spravy mohou tzv. svobodné profese,
zemé&dglsti podnikatelé, osoby podnikajici na Gzemi Ceské republiky na zékladé
jiného nez Zivnostenského zakona, nezapsané v registru osob Ci zahrani¢ni
podnikajici fyzické osoby pozadat o zfizeni datové schranky fyzické podnikajici
osoby na zadost. Hlavnimi vyhodami pouzivani datovych schranek jsou lGspora
penéz a Casu, komunikace s Gfady zdarma, vSe se dé vyfidit snadno a rychle,
stacipfistup k internetu, vytvorené zpravy jsou odbaveny a odeslany okam?zité,
odeslana zprava do schranky Uradu je doru¢ena ihned. V pfipadé, Ze se zadatel
rozhodne svou datovou schranku podnikajici fyzické osoby na zadost
nepouzivat, mdze si ji sdm znepfistupnit, nebo se dostavit na kontaktni misto.

UCGEL SLUZBY A VYSTUP SLUZBY

SluZba umoznuje Zadateli zfidit datovou schranku podnikajici fyzické osoby:

= podnikajici na tizemi CR na zakladé jiného nez Zivnostenského zakona = bez IC (nezapsané
v registru osob, napf. svobodné profese, zemédélské podnikatele),

= zahraniéni.

Na kontaktnim misté je Zddost moZné podat osobné&, nebo zmocnéncem. Vzhledem k povaze
podani je zaddost vidy postoupena Agentufe k posouzeni do spravniho fizeni, nebot musi byt
podlozena piilohou prokazujici podnikatelskou &innost. Zadatel odchazi s potvrzenim, na kterém
ma uvedeno ¢islo jednaci, pod kterym bude Zadost Agentura posuzovat.

Datové schranky podnikajicich fyzickych osob s pridélenym IC jsou zfizovany
automaticky ze zakona a pfistupové Udaje odesilany opravnénym osobam
na adresy znamé z registru osob. Podani takové zadosti na kontaktnim misté je
bezpifedmétné! Obsluha misto tohoto podani nabidne vydani novych

pristupovych tdajl.
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POZADAVKY PRO POSKYTNUTI SLUZBY

Zadatel se musi prokazat platnym dokladem totoznosti a dle druhu podnikani dolozit:
= osoba podnikajici na tzemi CR na zékladé jiného nez zivnostenského zdkona, tzn. bez IC
(nezapséna v registru osob)

> potvrzeni o DIC, nebo osvédé&eni o podnikani

= zemeédeélsky podnikatel
- osvedceni o zépisu do evidence zemédélského podnikatele,
= zahraniéni podnikajici fyzicka osoba
- potvrzeni o podnikani'v jiné zemi, a to v origindle Ci Ufedné ovérené kopii,

s Urednim prekladem do ¢eského jazyka.

Zmocnénec zaroven dolozi pfilohou i ovéfenou plnou moc uréenou pro tento tkon.

PROCES ZPRACOVANI SLUZBY

Zadost vyplni pracovnik prepazky elektronicky, pFipoji pfilohy, nasledné ji vytiskne a predlozi
7adateli ke kontrole a k podpisu. Zadatel odchazi s potvrzenim, na kterém ma uvedeno &islo
jednaci, pod kterym bude zddost Agentura posuzovat.
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Zadatel se dostavi na prepéiku Gzech -5
POINT a poZaduje zfizeni datové I ” I
schrénky podnikajici fyzické osoby. ALLEL

Obsluha na piepdice polada
o prokazani totoZnosti zadatele
dokladem totainostl, plfedioieni
potvrzeni o podnikani a zmocnénce

i o doloieni Zadosti plnou moci.

Obsluha wyplni, vytiskne a pfedd —,
fadateli ke kontrole & podpisu %
tormuldf 2ddosti. .

Zadatel svym podpisem stvrdi
spravnost wplnényeh udaji.

Zadost se online postoupi do f’&
spravniho fizenl Agentufe, Q*‘

Zadatel odchazi s potvrzenim o
o pfidéleni éisla jednaciho, pod kterym
bude Fidost Agenturau Zpracoviavana.
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POPIS OMEZENI SLUZBY

Pokud se adresa pobytu, &i kontaktni adresa pro doruceni pfistupovych Udajl opréavnéné
0soby nachazi v zemi, kam nelze zasilat pFistupové ldaje, musi byt Zadatel / zmocnénec
upozornén na nutnost uvedenijiné kontaktni adresy, na které si opravnéna osoba dokaze zasilku s
pfistupovymi Udaji osobné& prevzit. Pfistupové (ddaje Ize doru€enim na adresu zaslat
pouze do zemi, které umoznuji sluzbu dodani vyhradné jen do vlastnich rukou adresata.

Formular zadosti neumoziuje podani zaddosti o zfizeni datové schranky podnikajici fyzické osobé
zapsané vROS - tzn. osobé s éeskym IC. Témto subjektim je datova schranka zfizovana

ze zakona automaticky, a to na zékladé evidence v ROS. Po zadani &eského IC se proces podani
7adosti zastavi a Zadateli je pfedéna informace o zamitnuti Zadosti.

Pokud o zfizeni datové schranky podnikajici fyzické osoby Zada podnikatelsky subjekt bez ceského
IC, vyzaduje formulaf pfilohu (potvrzeni o DIC, zahraniéni listiny prokazujici podnikatelskou &innost
v zahrani¢i apod.) a zéroven jsou viechny tyto zadosti pfedavany do sprévniho fizeni Agenture.
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ZADOST O ZRIZENI DATOVE SCHRANKY PRAVNICKE OSOBY _

Na kontaktnich mistech vefejné spravy mohou zéastupci zahraniénich
pravnickych osob pozadat o zfizeni datové schranky pravnické osoby
na zadost. Hlavnimi vyhodami pouzivani datovych schrének jsou Gspora penéz
a Casu, komunikace s Grady zdarma, vSe se da vyridit snadno a rychle, staci
pfistup k internetu a je mozné se prihlasit, vytvorené zpravy jsou odbaveny
a odeslany okamzité, odeslana zprava do schranky Gradu je doru¢ena ihned.
Prostfednictvim schranky je mozné se prihlasit do informacnich systém
socialni i finan¢ni spravy. Dalsimi vyhodami jsou neomezena kapacita datoveé
schranky, bezpecCnost a ddvéryhodnost komunikace, probihajici pres
zabezpeceny protokol a pfi ovéreni identity, prokazatelnost doru¢eni odeslané
zpravy. V pfipadé, Ze se opravnénd osoba rozhodne svou datovou schranku
préavnické osoby na zadost nepouzivat, mize si ji sama znepfistupnit.

Zadost je ur&ena pouze pro zahraniéni pravnické osoby (registrované v zahrani&i).

Na kontaktnim misté je Zadost moZné podat osobné statutarnim organem ¢i ¢élenem
statutarniho organu, nebo zmocnéncem. Vzhledem k povaze podéanije zddost vidy postoupena
Agenture k posouzeni do spravniho fizeni, nebot musi byt podloZena piilohou. Zadatel odchazi s
potvrzenim, na kterém ma uvedeno ¢&islo jednaci, pod kterym bude Zadost Agentura posuzovat.

Datové schranky pravnickych osob s pridélenym IC jsou zfizovany
automaticky ze zakona a pfistupové Udaje odesilany opravnénym osobam
na adresy znamé z registru osob. Podani takové zadosti na kontaktnim misté je
bezpredmétné! Obsluha misto tohoto podani nabidne vydani novych
pristupovych tdajl.

POZADAVKY PRO POSKYTNUTI SLUZBY

Zadatel se musi prokazat platnym dokladem totoznosti a dolozit p¥ilohu:
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= original nebo Ufedné& ovéfenou kopii vypisu z pfisludného registru (potvrzeni o pravnické
osobé), ktery eviduje podnikatelské subjekty v zemi registrace, tedy obdobu ¢eského vypisu
z obchodniho rejstfiku, a to v origindle Ci Ufedné ovéfené kopii, s Ufednim prekladem
do Ceského jazyka;

= pokud to neni z vypisu zjevné, musi byt zarover doloZeno, Ze Zadatel je opravnén za subjekt
jednat.

Zmocnénec doklada i plnou moc od zmocnitele, Ze je k Ukonu oprédvnén, s jeho Gfedné ovéfenym

podpisem (cizojazy&né listina musi byt opatfena urednim prekladem do eského jazyka).

PROCES ZPRACOVANI SLUZBY

Zadost vyplIni pracovnik prepazky elektronicky, pfipoji vyzadované piilohy, nasledné ji vytiskne
a predloZi zadateli ke kontrole a k podpisu. Zadatel odchazi s potvrzenim, na kterém méa uvedeno
¢islo jednaci, pod kterym bude Zaddost Agentura posuzovat.
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POINT a poZaduje zfizeni datové

Zadatel se dostavi na pfepatku Czech
schranky pravnické osoby.

totoZnosti Zadatele dokladem totoznosti,
pradiodeni potvrzeni o registraci subjektu
a zmogcnance | o doloieni Zadosti plnou moci,

Obsluha na pfepatce poada o prokazani E

Obsluha vypini, wtiskne a pfeda —,
Zadatell ke kontrole a podplsu é
formuldf 2adostl,

Zadatel svym podpisem stvrdi
spravnost wplnénych Gdajd,

Zadost s online postoupi do r'&
spravniho fizeni Agantufe. m*’

Zadatel odchazi s potvrzenim
o pridéleni éisla jednaciho, pod kterym
bude zadost Agenturou zpracovavana.
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POPIS OMEZENI SLUZBY

Pokud se adresa pobytu, &i kontaktni adresa pro doruceni pfistupovych Udajl opréavnéné
0soby nachazi v zemi, kam nelze zasilat pFistupové ldaje, musi byt Zadatel / zmocnénec
upozornén na nutnost uvedenijiné kontaktni adresy, na které si opravnéna osoba dokaze zasilku s
pfistupovymi Udaji osobné prevzit. Pfistupové Udaje Ize doruCenim na adresu zaslat
pouze do zemi, které umoznuji sluzbu dodani vyhradné jen do vlastnich rukou adresata.
Formular Zadosti neumoziuje podani zadosti o zfizeni datové schranky pravnické osobé zapsané
v ROS - tzn. osobé s éeskym IC. Témto subjektlim je datova schranka zfizovana ze zdkona
automaticky, a to na zakladé evidence v ROS. Po zadani &eského IC se proces podani z&dosti
zastavi a Zadateli je pfedana informace o zamitnuti Zadosti.

Pokud o zfizeni datové schranky pravnické osoby 7ada pravnicky subjekt bez eského IC, vyzaduje
formulaf prilohu (zahrani¢ni listiny prokazujici podnikatelskou ¢innost v zahranici) a zéroven jsou

vSechny tyto zadosti pfedavany do spravniho fizeni Agenture.
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ZADOST O ZNEPRISTUPNENI DATOVE SCHRANKY, KTERA BYLA
ZRIZENA NA ZADOST _

Na kontaktnich mistech mdze opravnéna osoba u datové schranky, ziizené
na zadost, pozadat o jeji znepfistupnéni.

Do znepfistupnéné datové schranky nelze dodavat nové datové zpravy,
s vyjimkou systémovych (automaticky odesilané provozni informace ze
systémové datové schranky spravce nebo provozovatele ISDS), ani z ni nelze
zpravy odesilat. Umoziiuje prihlaseni uzivatell, ktefi maji moznost pfistupu
k uloZzenym datovym zpravam na zakladé pridélenych opravnéni. Byla-li datova
schréanka na zadost znepfistupnéna dvakrat za posledni rok, Ize ji zpfistupnit
nejdrive uplynutim 1 roku od jejiho posledniho znepfistupnéni.

Tato transakce docasné znepfistupni datovou schranku. Nebude zrusena a lze ji opétné
aktivovat. Pokud v8ak byla datova schranka na zadost znepfistupnéna dvakrat béhem posledniho
roku, jeji zpfistupnéni je mozné az po uplynuti jednoho roku od posledniho znepfistupnéni.
Pristupové Udaje k datové schrance timto dikonem nepozbyvaji platnosti a je mozné prihlaseni
uzivatell, ktefi mohou pfistupovat k uloZzenym datovym zpravam na zékladé pfidélenych
opravnéni.

Pfi kladném vysledku zpracovani (osobni podani) - Zadatel odchazi s plné vyfizenou sluzbou,
potvrzenim o znepfistupnéni datové schranky.

s xz

P¥i postoupeni Zadosti ke zpracovani dale do spravniho fizeni — Zadatel odchéazi s potvrzenim,
na kterém ma uvedeno ¢&islo jednaci, pod kterym bude Zadost Agentura posuzovat.

Datovou schranku s IC, zapsanou v registru osob (a profesni datovou
schrénku) - PFO, PO, OVM - zfizenou ze zékona, znepFistupnit na Zadost
NELZE.

Pokud si podnikatel nepreje datovou schranku PFO z tohoto titulu mit, musi se
nechat zevidence, ve které méa svou podnikatelskou agendu vedenouy,
vymazat. Datovd schranka PFO pak bude automaticky znepfistupnéna
a nasledné i zruSena. NejCastéji se jedna o zivnostenské podnikatele, ktefi se
museji nechat vymazat z registru Zivnostenského podnikani prostfednictvim
podani zadosti u zZivnostenského uradu. Informace k podani Zadosti
k Zivnostenskému Uradu.
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POZADAVKY PRO POSKYTNUTI SLUZBY

Zadat o znepfistupnéni datové schranky Ize pouze u datovych schrének zfizenych na 7adost (nikoli
u té&ch, zfizenych ze zékona).

= Zadatel se musi prokazat platnym dokladem totoznosti a urg&it datovou schranku, které se ma
transakce tykat.

= Zmocnénec zaroven doloZi plnou moc, uréenou pro tento Ukon.

PROCES ZPRACOVANI SLUZBY

oo~

Zadost vyplni pracovnik prepazky elektronicky, nasledné ji vytiskne a predlozi Zadateli ke kontrole
a k podpisu. Zadatel odchézi s potvrzenim o znepfistupnéni datové schranky, nebo v pfipadé
postoupeni do spravniho fizeni, odchazi' s potvrzenim o pfidéleni ¢isla jednaciho, pod kterym bude
Agentura zadost zpracovavat.

DIGITALNI A INFORMACNI AGENTURA 22/68
NA VAPENCE 915/14, 130 00 PRAHA 3
POSTARDIA.GOV.CZ % bra.cov.cz



DIGITALNiv ,
A INFORMACNI
AGENTURA _

ZADATEL

9 Zadatel se dostavi na piepdiku
Czach POINT a poZaduje
znepristupnéni datové schranky. ——

[

Obsluha na pfepaZce poZada
o prokdzani totodnosti

iadatele dokladem totoZnosti.

Qbsluha vyplni, vytiskne %

a pfedd Zadateli ke kontrole
a podplau formulalf 2ddostl. II

Zadatel swym podplsem stvrdi
spravnost wplndnych udajl.

[\

Datova schrinka dak
e

je rnepfistupnena. TR

Z4dost se online postoupi do f*f?
spravniho fizeni Agentufe. Q

3~ Zadatel odchazis potvrzenim
MM o pfidéleni Eisla jednaciho, pod
== kterym bude Zadost zpracovavana.

& Zadatel spokojené odchézi s potvrzenim
Ml o znepFistupnani datove schinky.
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ZMOCNENEC

Zmocnénec se dostavi na piepéiku 7o

Czech POINT a pozaduje | | | [
znepfistupnéni datové schranky. =

dokladem totednostia o doloteni
Eadosti plnou mocl.

Obsluha na prepaice poZada
o prokazani totoinosti zmocnénce

Obsluhe vyplni, wiiskne %

& preds zmocnénci ke kantrole H
a podplsu formulaf 2adosti. s

Zadost se online Ay
pastoupi do spravnihe @g
tizenl Agentufa.

Zmoenénec odchazi = potvrzenim
o pridéleni éisla jednaciho, pod
ktarym buda Zadost zpracovdvana.
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POPIS OMEZENI SLUZBY

Opakovani znepfistupnéni a opétovného zpfistupnéni je omezeno podle §l1 odst. 7 zakona
¢.300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentd. Byla-li datova
schrénka na zZadost znepfistupnéna dvakrat za posledni rok, Ize ji zpfistupnit nejdfive uplynutim
1roku od jejiho posledniho znepfistupnéni.
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ZADOST O OPETOVNE ZPRISTUPNENI DATOVE SCHRANKY _

Na kontaktnich mistech vefejné spravy mize oprédvnénd osoba u datové
schranky, kterd byla zfizena na zadost pozadat o jeji zpfistupnéni. Datova
schréanka, ktera byla zfizena naZadost, mlze byt opravnénou osobou
znepfistupnéna a nasledné opét znovu zpfistupnéna. Do znepfistupnéné
datové schranky nelze dodavat nové datové zpravy, s vyjimkou systémovych
(automaticky odesilané provozni informace ze systémové datové schranky
sprévce nebo provozovatele ISDS), ani z ni nelze zpravy odesilat. Umoziiuje
prihlaseni uzivatell, ktefi maji moznost pfistupu k ulozenym datovym zpravam
na zakladé pridélenych opravnéni. Byla-li datovd schranka na Zzadost
znepfistupnéna dvakrat za posledni rok, Ize ji zpfistupnit nejdfive uplynutim
1roku od jejiho posledniho znepfistupnéni.

Zadat o opé&tovné zpfistupnéni datové schranky Ize u datovych schrének zfizenych na zadost,
pfipadné Ize o znovuzpiistupnéni datové schranky zfizené ze zakona poZadat po pominuti
okolnosti, pro které byla datova schranka fyzické ¢i podnikajici fyzické osoby znepfistupnéna
ze zdkonnych ddvodl, dle § 11 odst. 1 zak. ¢ 300/2008 Sb., o elektronickych dkonech
a autorizované konverzi dokumentd.

Pfi kladném vysledku zpracovani (osobni podani) - zadatel odchazi s plné vyfizenou sluzbou,
s potvrzenim o opétovné zpfistupnéné datové schrance.

s xz

P¥i postoupeni Zadosti ke zpracovani dale do spravniho fizeni — Zadatel odchézi s potvrzenim,
na kterém ma uvedeno ¢&islo jednaci, pod kterym bude Zadost Agentura posuzovat.

Pokud Zadatel nema platné pFistupové tdaje k datové schrance, obsluha
doporuci postup pro ziskani novych pfistupovych Uudaji tak, aby se
do opétovné zpfistupnéné datoveé schranky mohl prihlasit.

POZADAVKY PRO POSKYTNUTI SLUZBY

= Zadatel se musi prokazat platnym dokladem totoznosti a uréit datovou schranku, které se ma
transakce tykat.

= Zmocnénec zaroven i plnou moci, uréenou pro tento udkon.
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PROCES ZPRACOVANI SLUZBY

Zadost vyplni pracovnik prepazky elektronicky, nasledné ji vytiskne a predlozi zadateli ke kontrole
a k podpisu. Zadatel odchézi s opé&tovné zpfistupnénou datovou schrankou a potvrzenim
o vyfizeni, nebo v pfipadé postoupeni do spravniho fizeni, odchazi s potvrzenim o pfidéleni ¢isla
jednaciho, pod kterym bude Agentura zadost zpracovavat.

ZADATEL

O  Zadatel se dostavi na piepazku o>
Czach POINT a poZaduje opdtovnaé .
zpristupnéni datové schranky., &=——

Obsluha na pfepaice pozada [©
o prokazani totoZnosti E
iadatele dokladem totoZnostl

Obsluha vyplni, wiiskne E

a pfeds Zadatell ke kontrole
a podpizu lormuldf 2adostl. II

Zadlatel swym podplsem sturdi
spravnost wypinénych udajl.

Datova schranka 1@: Zadost se online postoupi do '*Q#'
je opét zpfistupnéna. " sprévniho Fzenl Agentfa. @
<= Fadatel spokojend odchazi s potvrzenim Zadatel odchdzi s potvrzenim 2
o zpristupnéni datove schranky. o pfiditani Sisia jadnaciho, pod
— kterym bude Zddost zpracovévina.
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ZMOCNENEC
Imocnénec se dostavi na prepazku ,'E L] E
Czech POINT a poiaduje opatovne
zpfistupnéni datové schranky.

Obsluha na pfepatce pozads =
o prokdzan| totoinostl zmocnénce E
dokladam toloinostia o doloieni I
Zadosti plnou mocil.

Obsluha vyplni, vyiiskne E

& preda emocnénci ke kentrole H
a podpisu formulaf Zédaosti, [ 1

£adost se onling Q)
postoupl do spréwniho &,}
fizeni Agenture.

o pfidéleni éisla jednaciho, pod
kterym bude Zddost zpracovaviana.

Imocnénec odchéazi s potvrzenim %
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POPIS OMEZENI SLUZBY

Opakovani znepfistupnéni a opétovné zpfistupnéni je omezeno podle § 11 odst. 7 zakonem
¢.300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentu.

Byla-li datova schranka na Zadost znepfistupnéna dvakrat za poslednirok, Ize ji zpFistupnit nejdfive
uplynutim 1 roku od jejiho posledniho znepfistupnéni.
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ZADOST O ZNEPLATNENI PRISTUPOVYCH UDAJU A VYDANI NOVYCH

Na kontaktnich mistech vefejné spravy muizZe opravnéna osoba pfri ztraté,
zapomenuti, odcizeni ¢i podezieni na zneuziti pfistupovych Gdajd, pozadat
o jejich zneplatnéni a vydani novych. Zadost je pfi osobnim podani obvykle
vyfizena pfimo na kontaktnim misté a Zadateli jsou nové pfistupové tdaje ihned
odeslany.

PP

Osobni podani — pfi kladném vysledku odchazi Zadatel s plné vyfizenou sluzbou — nové vydanymi

Sy

pfistupovymi Gdaji odeslanymi dle jeho prani bud elektronicky prostfednictvim virtualni obalky
na svou e-mailovou adresu, datovou zpravou nebo postou na jim uvedenou kontaktni adresu.
Zadatel dostava potvrzeni o vyfizeni, nebo v pfipadé postoupeni do spravniho fizeni, odchazi

s x e

s potvrzenim o pridéleni ¢isla jednaciho, pod kterym bude Agentura Zadost zpracovavat.

Podaniucinéné zmocnéncem — Zadost se pfiloZzenim pIné moci, opraviiujici zmocnénce k podani
Zadosti, postupuje do spravniho fizeni. Zmocnénec odchazi s potvrzenim, na kterém ma uvedeno
¢islo jednaci, pod kterym bude Zddost Agentura posuzovat.

Obsluha upozorni zmocnénce, Ze pokud jsou pristupové Udaje dorucovany
listovni zasilkou, je vZdy pouzita sluzba ,doporu¢end zasilka do vlastnich rukou
vyhradné jen adreséata”. To znameng, Zze dopis mlzZe pFevzit skuteéné jen jeho
adresat osobné. Prevzeti jinou osobou, a to ani na zakladé udélené plné moci,
neni mozné.

POZADAVKY PRO POSKYTNUTI SLUZBY
= Zadatel se musi prokazat platnym dokladem totoznosti a uréit datovou schranku, které se ma
transakce tykat.

= Zmochnénec zaroven i plnou moci, uréenou pro tento udkon.

TYPICKY ZADATEL O SLUZBU

Fyzickd osoba, podnikajici fyzickd osoba, ¢i osoba opravnéna jednat za pravnickou osobu nebo
organ verejné moci, mlze v piipadé ztraty, nebo odcizeni pfistupovych Udajl do datové schranky
pozadat o zneplatnéni pfistupovych Gdajl a vystaveni novych.
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PROCES ZPRACOVANI SLUZBY

Zadost vyplni pracovnik prepazky elektronicky, nasledné ji vytiskne a predlozi zadateli ke kontrole
a k podpisu. V pfipadé kladného vyfizeni dojde k okamzitému zneplatnéni stavajicich pfistupovych
Gdajl a vydani novych. Zadatel odchazi s potvrzenim o nové vydanych pfistupovych Gdajich, nebo

v pfipadé postoupeni zddosti do spravniho fizeni, odchazi' s potvrzenim o pridéleni ¢isla jednaciho,
pod kterym bude Agentura Zadost zpracovavat.

ZADATEL

©  Fadatel se dostavi na pfepéiku ~E
5%‘ Czech POINT a poZaduje nove II I ]|
P

fistupové udaje do datoveé schranky. =

o prokézani totoZnosti

Dbstuha na plepddce polada
iadatels dokladem totoinosti.

Obsluha vyplni, wiskne %

a ploda Xadatell ke kontrala
& podpisu formular 2adosti. II

Zadatel svym podplzem sterd
spravnost vwplnénych udajl.

Mave pfistupové Odaje [sou wWaenaroviny - &
a pdeslany virtualni obalkou, datovou 1@, Zadost se online postoupl do i J
zprivou do datowvé schrénky fyzicke . spravnihe fizenl Agentufe. Q
osoby nebo pastovni Zasikou,

_~=~. Zadatel spokojens odchazi © 2adatel odchézis potvrzenim
[T s potvrzenim o vydani novich % ﬁ o pfidéleni &ista jednaciho, pod %
— pristupovych Gdaji. leterym bude Zadost zpracovavana.
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ZMOCNENEC

Czech POINT a poZaduje nové |” | ||

Q  Zmocnénec se dostavi na piepaikuy o
% pfistupové udaje do datové schranky. ——

Obsluha na pfepaice poiada =
o proksdzani totoZnostl zmocnénce
dokladem totoZnostia o dolozeni
iadosti plnou moci.

Obsluha wyplni, vytiskne %

a pfeda xrmocnénci ke kontrole H
a podpisu formulaf 2adaosti. ==

Zadost se online 2
pastoupl do spravniho &
fizeni Agentufe,

~&~._ Lmocnénec odchazi s potvrzenim _©
|||||| o pfidéleni &isla jednaciho, pod
—— kterym bude 2adost zpracovavana.
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POPIS OMEZENI SLUZBY

Pokud se adresa pobytu, &i kontaktni adresa pro doruceni pfistupovych Udajl opréavnéné
0soby nachazi v zemi, kam nelze zasilat pFistupové ldaje, musi byt Zadatel / zmocnénec
upozornén na nutnost uvedenijiné kontaktni adresy, na které si opravnéna osoba dokaze zasilku s
pfistupovymi Udaji osobné prevzit. Pfistupové ldaje Ize doru¢enim na adresu zaslat pouze do zemi,
které umoznuji sluzbu dodani vyhradné jen do vlastnich rukou adresata.

Do formulére byla pfidana funkcionalita, ktera v pfipadé, Zze je dotCena datova schranka ve stavu
.Znepfistupnéna”, na tuto skutec¢nost upozorni. Obsluha se v té€chto pfipadech dotaze Zadatele,
zda o skutecnosti vi a zda je cilem podani Zadosti datovou schranku zpfistupnit, ¢i pouze vydat
nové pristupové Gdaje (které akci znovu zpfistupnéni datové schranky nevyvolaji). V pfipadé
znepfistupnéné datové schranky formulaF nabidne tlaéitko pro ukonéeni procesu (zaviit) a zobrazi
se pozndmka - napf. ,Dotéend datova schrénka byla do¢asné znepristupnéna na Zadost drZitele
schranky. Do schranky se Ize i nadale pfihlaSovat. Pokud chcete schranku zpfistupnit, poZadejte
o opétovné zpristupnéni schranky (formular ISDS-DO7). Pripadné mizZete schranku zpfistupnit
sami po prihlaseni Identitou ob&ana.”
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PRIDANI POVERENE OSOBY K PRISTUPU DO DATOVE SCHRANKY _

Na kontaktnich mistech vefejné spravy mize opravnéna osoba ustanovit dalsi,
tzv. povérenou osobu, kterd za ni bude obsluhovat datovou schranku, pod
svym vlastnim Gc¢tem. Zejména pro vetSi organizace je vyhodné urceni
administratora, fyzické osoby, ktera ziska pravo sama pridavat dal$i povérené
osoby a pridélovat jim rozsah opravnéni pfistupu ke zpravam.

Pokud je Zadost osobné podéna primarni opravnénou osobou, je vyfizena okamzité a Zadatel
odchézi s plné vyfizenou sluzbou — pové&fena osoba (& administrator) je pfiddna do datové
schréanky a jeji pfistupové Udaje odeslany bud' datovou zpravou do jeji datové schranky fyzické
osoby (pokud ji ma zfizenou a zpfistupnénou), nebo postou

na uvedenou kontaktni adresu. Zadatel odchazi's potvrzenim o pridani povéfené osoby do datové
schranky.

Pové&Fena osoba (administrator) maze o pFidéleni pFistupu pozadat i sama, musi vdak dolozit své
povéreni, napf. plnou moci. Plnd moc musi byt vyslovng, tj. musi vyslovné obsahovat texty
"ustanovuji osobu XY administratorem / povérenou osobou ve smyslu zdkona ¢. 300/2008 Sb."
nebo obdobny, véetné uvedeni rozsahu svéfenych opravnéni (bud’ jejich vyjmenovanim, nebo
uvedenim "v plném rozsahu moznych opravnéni" & obdobné). Zadatel odchazi s potvrzenim,
na kterém ma uvedeno ¢&islo jednaci, pod kterym bude Zadost Agentura posuzovat.

Podaniuc¢inéné zmocnéncem — zadost se priloZzenim plné moci, opraviujici zmocnénce k podani
Zadosti, postupuje do spravniho fizeni. Zmocnénec odchazi s potvrzenim, na kterém ma uvedeno
¢islo jednaci, pod kterym bude Zaddost Agentura posuzovat.

POZADAVKY PRO POSKYTNUTI SLUZBY

= Zadatel se musi prokazat platnym dokladem totoznosti a uréit datovou schranku, které se ma
transakce tykat. Zadatel stanovi, jaka prava budou povéiené osobé (administratoru) pro pfistup
do datové schranky nastavena.

= Zmocnénec |/ povéfena osoba (administrétor) zéroven dolozi plnou moc, uréenou pro tento
Ukon. Dle prfilozené plné moci se v zadosti stanovi, jakd prava budou povérfené osobé
(administratoru) pro pfistup do datové schranky nastavena.
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TYPICKY ZADATEL O SLUZBU

Drzitel datové schranky &i statutarni zadstupce spole¢nosti, tzn. opravnéna osoba, jenz si preje,
aby za ni obsluhovala datovou schranku jing, jim zvolena fyzickd osoba, s vlastnimi pfistupovymi
udaiji.

PROCES ZPRACOVANI SLUZBY

Zadost vyplni pracovnik prepazky elektronicky a na formulafi pfifadi prava povérené osobé
(administratorovi), nasledné ji vytiskne a predlozi zadateli ke kontrole a k podpisu. V pfipadé
kladného vyfizeni zadatel odchazi s pIné vyfizenou sluzbou — povéfenad osoba (administrator) je
pfidéna do datové schranky a jeji pfistupové Udaje odeslany bud datovou zprévou do jeji datové
schranky fyzické osoby (pokud ji ma zfizenou a zpfistupnénou), nebo postou na uvedenou
kontaktni adresu. V pfipadé, Ze je Zadost postoupena do spravniho fizeni, odchazi Zadatel
s potvrzenim o pridéleni ¢isla jednaciho, pod kterym bude Agentura Zadost zpracovavat.
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ZADATEL

B

O Zadatel se dostavi na pfepaZku

% Czech POINT a poiaduje pridani
povérené osoby do datové schranky. =

Obsluha na pfepalce polida =
o prokazani totoZnost E
zadatele dokladam totoznosti.

Obsluha wplni, vtiskne %

a pledd fadatell ke kontrole
a podpisu formulaf 2adosti. Il

Zadatel svym podpisem strdi
spravnost vyplnénych udajl.

Povéfena oscba |e do datove schranky
okamZité pfidana a piistupove udaje ‘@, Zadest se online postoup do r’?
|sou plidané osobé cdeslany datovou ’ ‘ spravniho fizeni Agentufe, Q
zpravou do datove schranky FO nebo
postovni zasilkeu,

-2~ Zadatel spokojené odchézi 2} o~ 2adatel odchéazis potvrzenim
T s Potvrzenim o piidani povérene j%v T[] o pidéteni ista jednaciho, pod
— osoby do datové schranky. —— kterym bude Zadost zpracovavana.
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ZMOCNENEC

2 Zmocnénec se dostavi na pfepazku o
Czech POINT a poZaduje pfidani |“ ] |
povéfené osoby do datové schranky, ==

dokladem totoinostia o dolokani

Obsluha na plepaice pokada =
o prokazani totoZnosti zmocnénce
Zadosti plnou moci.

Obsluha vyplni, wtiskne é

a preda zmocnénci ke kontrole H
a podpisu formulaf 2adosti. [ ]

Zadost se online Py
postoupl do spravniho @4}
flzenl Aganture,

o~ EImocnénec odchazi s potvrzenim ©
T o pidéteni éista jednaciho, pod j%:
—— kterym bude adost zpracovavana.
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ZNEPLATNENI PRISTUPOVYCH UDAJU POVERENE OSOBY (ZRUSENI
OSOBY)

Na kontaktnich mistech vefejné spravy mUlze opravnénd osoba pozadat
0 smazani UCtu povéfené osoby nebo administratora z datové schranky.
Timto Ukonem dojde v uvedené datové schrance soucasné ke zneplatnéni
pristupovych Gdajd ke smazanym Gctam.

Opravnéna osoba pozada o smazéni povéfené osoby (administratora), kterd méa pristup
k datové schrance. Smazénim povéfené osoby (administratora) dojde soucasné ke zneplatnéni
jejich pristupovych tdaji k datové schrance.

Pokud je zddost osobné podana primarné opravnénou osobou, je vyfizena okamZité a Zadatel
odchézi s pIné vyfizenou sluzbou — povéfena osoba (administrator) je z datové schranky okamzité
vymazana a jeji pfistupy zneplatnény. Zadatel odchazi s potvrzenim o smazani povéfené osoby
(administratora) z datové schranky.

Sama povéfFenad osoba ¢i administrator nemUze na kontaktnim misté o smazani pfistupu z datové
schranky Zadat, svou zadost musi doloZit plnou moci, nebo napf. odnétim opravnéni, stejné jako
by 7adost poddval zmocnénec. Zadatel / zmocnénec odchazi s potvrzenim, na kterém ma
uvedeno ¢&islo jednaci, pod kterym bude zadost Agentura posuzovat.

TYPICKY ZADATEL O SLUZBU

Drzitel datové schranky i statutarni zastupce spole¢nosti, tzn. opravnéna osoba, ktera do datové
schranky nechala pFidat povéfenou osobu (administratora) mize opé&t pozédat o jeji okamzity
vymaz a zneplatnéni jejich pfistupovych Gdaja.

POZADAVKY PRO POSKYTNUTI SLUZBY

= Zadatel se musi prokazat platnym dokladem totoznosti a uréit datovou schranku, které se ma
transakce tykat.

= Zmochnénec zaroven doloZi plnou moc, uréenou pro tento Ukon, ¢i potvrzeni o odnéti opravnéni

v datové schrance jako povéfena osoba (administrator) setrvavat.

PROCESVYPLNENi FORMULARE - ZTOTOZNENI ZADATELE S REGISTREM
OBYVATEL ZPRACOVANI SLUZBY

~ex

Zadost vyplni pracovnik prepazky elektronicky, nasledné ji vytiskne a predlozi Zadateli ke kontrole
a k podpisu. V pfipadé kladného vyfizeni zadatel odchazi s plné vyfizenou sluzbou — povérena
osoba (administrator) je z datové schréanky okamzité vymazéna a jeji pFistupové Udaje
zneplatnény. Zadatel si odndsi potvrzeni o vyfizeni. V pfipadé, 7e je Z&dost postoupena
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do spravniho fizeni, odchazi zadatel s potvrzenim o pfidéleni &isla jednaciho, pod kterym bude
Agentura zadost zpracovavat.

Jakmile odeslani zadosti do systému obsluha potvrdi, budou pfistupové Udaje
dané osoby zneplatnény — samozrejmeé i v pfipadé chyby v zadani.

ZADATEL

Zadatel se dostavi na pfepaiku T
Czech POINT a pozadujevymaz | [[]]
povéiené osoby z datové schranky,. =

o prokazani totatnosti

Obsluha na pfepaice potads
Zadatele dokladem totoknostl.

Obsluha wplnl, wilskne E

a pfedd fadateli ke kontrole
a podpisu formuldf Zadostl. H

Zadatel svym podpisem stvrdi
spravnost vwplnényeh adaji.

Povéfena osoba je z datove q@p Zédost se online postoupl do ‘*(?
schranky okemditéd vwmazdna, M spravniho fizenl Agentufe. m
Zadatel spokojend odchazi o T Zadatel odchdzi s potvrzenim
s potvrzenim o zneplatnéni 5% M pridéleni &éisla jednaciho, pod
pfistupovych Gdaji poviifend osoby. = kterym bude Iddost zpracovavana.
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ZMOCNENEC

O Zmocnénec se dostavi na prepaiku
Czech POINT a poZaduje vymaz
poviérené osoby z datove schranky.

Obsiluha na prepaice poZads =
o prokazani totognosti zmocnénce E
dokladem totoZnostia o doloZeni
Zadosti plnou moci,

Dbsluha vyplni, wytiskne E

a predd zmocnénci ke kantrole H
a podpisu farmulaf 2adosti. [

Zadost se online
postoupi do spravniho &
fizeni Agentufe.

o pfidéleni &isla jednaciho, pod

ﬁ Imocnénec odehazi s potvrzenim
kterym bude fddost zpracovavana.
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POVOLENI PO/PFO/FO DODAVANI DOKUMENTU OD PO/PFO/FO_

Na kontaktnich mistech vefejné spravy mulze opravnénd osoba pozadat
o povoleni dodéavani postovnich datovych zprév (PDZ) do datové schranky.
Posilani PDZ je pohodiny, spolehlivy a moderni zplsob komunikace; je to
elektronickéd obdoba posilani doporu¢enych zasilek v listovni posté. Systém
PDZ je koncipovan jako prostfedek ke vzajemné obchodni komunikaci uzivatel
datovych schranek. S vyuzitim PDZ se mohou posilat napfiklad faktury,
upominky, smlouvy, objednavky, potvrzeni nebo certifikaty, zkratka veskeré
dokumenty, u kterych je potfeba pravné prokazat, Zze byl dokument odeslan
v poradku a v€as. PDZ si mohou vzajemné posilat pravnické osoby, podnikatelé
nebo obc¢ané. Pfijem posStovnich datovych zprav je zdarma. Odesilani
postovnich datovych zprav je zpoplatnéno, odeslani ale vyjde levnéji nez
odeslani bézné listovni doporucené zasilky.

Opravnéna osoba miZe pozadat o povoleni pfijmu postovnich datovych zprav v datové schrance.
Datové schranka se nastavi do specialniho rezimu, kdy je mozné pfijimat komeréni datové zpravy
z datovych schrének FO, PFO a PO (mimo organ( vefejné moci).

Osobni podani — pfi kladném vysledku Zadatel odchézi s plné vyfizenou sluzbou — povoleni
dorucovani komerénich datovych zprav do datové schranky, Zadatel odchazi s potvrzenim
o povoleni dodéavani dokumentd od PO/PFO/FO.

Podani uéinéné zmocnéncem — Zadost se pfiloZzenim plné moci opraviujici zmocnénce k podani
Zadosti postupuje do spravniho Fizeni. Zmocnénec odchazi s potvrzenim, na kterém ma uvedeno
¢islo jednaci, pod kterym bude Zaddost Agentura posuzovat.

POZADAVKY PRO POSKYTNUTI SLUZBY

= Zadatel se musi prokazat platnym dokladem totoznosti a uréit datovou schranku, které se ma
transakce tykat.

= Zmocnénec zaroven doloZi plnou moc, uréenou pro tento Ukon.

TYPICKY ZADATEL O SLUZBU

Opravnéna osoba, kterda ma zdjem prostfednictvim datové schranky komunikovat nejen se statni
spravou, ale pouzivat ji i pro vzdjemnou obchodni komunikaci uzivatell datovych schranek.
S vyuzitim postovnich datovych zprav miZe posilat napfiklad faktury, upominky, smlouvy,
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objednavky, potvrzeni nebo certifikaty, zkratka vesSkeré dokumenty, u kterych je potfeba pravné
prokazat, Ze dokument odeslala v pofadku a v€as. PDZ si mohou vzajemné posilat pravnické osoby,
podnikatelé nebo obcané.

PROCES ZPRACOVANI SLUZBY

oo~

Zadost vyplni pracovnik pfepazky elektronicky, nasledné ji vytiskne a predlozi zadateli ke kontrole
a k podpisu. V pfipadé kladného vyfizeni Zadatel odchazi s plné vyfizenou sluzbou — povolenim
pfijmu postovnich datovych zprav a potvrzenim o vyfizeni. V pfipadé, Ze je Zadost postoupena
do spravniho fizeni, odchéazi zadatel s potvrzenim o pfidéleni ¢isla jednaciho, pod kterym bude
Agentura zaddost zpracovavat.
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ZADATEL

Zadatel se dostavi na prepd#iu
Czech POINT a poiaduje povolani £
prijmu postovnich datovych zprav

ve své datoveé schrance. .

1]
|
1]
-

o prokdzani totolnost|

Obsluha na pfepaice polada
Zpdatele dokladem toto2nosti.

Obsluha vyplni, wiiskne é

a pfedd Zadatell ke kontrole
a podpisu formular 2adosti, II

Zadatel svym podpisem stwrdi
spravnost vypinénych Udajl.

/ \

Datova schranka sa okamZité nasta

vl
do refimu povalengho piijimani i@{'
postovnich datowych prav. Pl

Zadost se online postoupi do i 7
spravnihe fizeni Agentufe. m

~Z~_ Zadatel spokojens odchézi s potvrzenim O 5~ Zadatel odchazis potvrzenim
| ] | | o poveleni prijmu postovnich datovych ﬁﬂ | l ] =° pridéleni éisla jednaciho, pod
= zprav ve své datové schrance. kterym bude Zadost zpracovévana.
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ZMOCNENEC

© Zmocnénec se dostavi na pfepazku o~
Czech POINT a poZaduje povolani T
piijmu postovnich datowych zprav ”l |

ve sveé datové schrance.

Obsluba na pfepaice polada =
o prokézani totoZnostizmocnénce E
dokiadem totoZnostia o doloZeni
Zadosti plnou moci.

Obsluba wyplni, vtiskne %

& preda zmocnéanci ke kontrole H
a podpisu formulaf Zadosti. =]

24dost se online A
pastoupi do spravniho Q &

fizen| Agentufa.

Zmocnénec edchazi s potvrzenim ©

o pridéleni éisla jednaciho, pod jﬁ\“
= kterym bude Zadost zpracovavana.
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POPIS OMEZENI SLUZBY

Postovni datové zpravy se nenastavuji u schréanek typu OVM (Orgén vefejné moci). Schranky
tohoto typu nemohou vyuzivat placenych postovnich datovych zprav. Komunikace z OVM
schranek je vzdy zdarma, bez ohledu na typ adresata.
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ZRUSENIi PO/PFO/FO DODAVANI DOKUMENTU OD PO/PFO/FO

Na kontaktnich mistech vefejné spravy mUlze opravnénd osoba pozadat
o zruseni dodavani postovnich datovych zprav (PDZ) do datové schranky.
Datovou schrankou bude i naddle mozné komunikovat s verejnou spravou,
tzn. s organy verejné moci.

Opravnéna osoba mize pozadat o zruseni povoleni pfijmu postovnich datovych zprav v datové
schrénce. Do datové schranky jiz nebude mozné doru€ovat komereni datové zpravy z datovych
schranek FO, PFO a PO, mimo OVM.

Osobni podani — pfi kladném vysledku Zadatel odchazi's plné vyfizenou sluzbou — zruseni povoleni
doru¢ovani komercénich datovych zpradv do datové schranky, Zadatel odchézi s potvrzenim
o zrueni povoleni dodavani dokumentd od PO/PFO/FO.

Podani uéinéné zmocnéncem — Zadost se pfiloZzenim plné moci opraviujici zmocnénce k podani
Zadosti postupuje do spravniho Fizeni. Zmocnénec odchazi s potvrzenim, na kterém ma uvedeno
¢islo jednaci, pod kterym bude Zddost Agentura posuzovat.

POZADAVKY PRO POSKYTNUTI SLUZBY

= Zadatel se musf prokazat platnym dokladem totoznosti a uréit datovou schranku, které se ma
transakce tykat.

= Zmocnénec zaroven doloZi plnou moc, uréenou pro tento Ukon.

PROCES ZPRACOVANI SLUZBY

2

Zadost vyplni pracovnik prepazky elektronicky, nasledné ji vytiskne a predlozi Zadateli ke kontrole
a k podpisu. V pfipadé kladného vyfizeni Zadatel odchazi s plné vyfizenou sluzbou — zrusenim
povoleni pfijmu postovnich datovych zprav a potvrzenim o vyfizeni. V pfipadé, Ze je zadost
postoupena do spravniho Fizeni, odchazi Zadatel s potvrzenim o pridéleni &isla jednaciho,
pod kterym bude Agentura Zadost zpracovavat.
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ZADATEL

Zadatel se dostavi na piepaiku
Czech POINT a poZaduje zruseni S
povoleni pfijmu pestovnich datovych M
zpriv va své datové schrince,

Qbsluha na prepaice polada :
o prokazani totoZnosti
#adatele dokladem totoinosti.

Obsluha wyplni, wtiskne %
a preda Fadateli ke kontrole
a podpisy formulaf 2adostl. II

Zadatel swym podpisem sterdi
spravnost vyplnénych ddajd.

[\

Datova schranka se okamiité naatavi =
©)

Zadost se onling postoupi do *'”%
spravniho fizeni Agentuie. g

|2

had

do rezimu nepovoleni pfijimani
postovnich datovyoh zprav.

i Zadatel odchézi s potvrzenim o
W[ o pfidéteni éista jednaciho, pod
———= kterym bude fddost zpracovavana.

_~o~. Zadatel spokojené odchazis potvrzenim
I[[l]| = zrufenipoveleni pfijmu pedtovnich
=—= datovych zprav ve své datové schrance.
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ZMOCNENEC

0 Zmocnénec se dostavi na pfepaiku
Czech POINT a pozaduje zrugeni W
povoleni prijmu postovnich datovych l ”l
zprav ve své datové schriance. -

Obsluha na pfepaZce poZada =
o prokazani totoZnosti zmocnénce E
dokladem totoZnostia odoloZeni
fadosti plnou mocl.

Obsluha vyplni, wtiskne %
a preda zmocnénci ke kontrole H
a podpisu formulér Zadosti. 1

Zadost se online ri&
postoupl do sprévniho mJ

fizeni Agenture.

o piidéleni isla jednaciho, pod

Zmocnénec odchdzi s potvrzenim %
kterym bude Zadost zpracovavana.
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POPIS OMEZENI SLUZBY

Postovni datové zpravy se nenastavuji u schréanek typu OVM (Orgén vefejné moci). Schranky
tohoto typu nemohou vyuzivat placenych postovnich datovych zprav. Komunikace z OVM
schranek je vzdy zdarma, bez ohledu na typ adresata.
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OZNAMENI O ZMENE STATUTARNIHO ORGANU _

Na kontaktnich mistech verejné spravy mlze statutarni organ pravnické osoby
podat ozndmeni o zméné statutarniho organu, tzn. opravnéné osoby v datové
schrénce. Soubézné mize pozadat o vytvoreni nového GCtu opravnéné osoby.
Tyto Ukony neni mozné vyfidit pfimo na mist&, oznameni je vzdy, pro nutnost
prilozeni pfilohy, postoupeno do spravniho fizeni.

2

Sluzba formular Fesi dvé agendy:

= Zneplatnéni opravnéné osoby (zruseni).

= Zneplatnéni opravnéné osoby (zruseni) a souasné vytvoreni nové opravnéné osoby.

Na kontaktnim misté je Zadost mozZné podat osobné statutarnim orgdnem c&i élenem
statutarniho organu, nebo zmocnéncem. Vzhledem k povaze podanije zddost vidy postoupena
Agentufe do spravniho fizeni, nebot musi byt podlozena pfilohou, dokladem, ze kterého je patrné,
Ze je zadatel k danému Ukonu opravnén:

* napf. jmenovaci listinou,
= usnesenim zastupitele ¢i

= notéarsky ovéfenym zapisem z valné hromady.

Bez takového dokladu nelze v transakci pokradovat. Zmocné&nec musi doloZit i plnou moc. Zadatel
odchazi s potvrzenim, na kterém ma uvedeno &islo jednaci, pod kterym bude Zadost Agentura
posuzovat.

Datové schranky subjekt(i zapsanych v registru osob, s pfidélenym IC, Gerpaji
Gdaje ze zakladnich registrli (zahrnuje registr osob), zmény statutarnich organt
jsou tak zapisovany automaticky, na zakladé zmén tam provedenych a neni
tfeba o to zadat. Zaniklému statutdrnimu orgénu jsou pristupové Udaje
k datové schrance zneplatnény a jeho pfistup odebran. Novému statutarnimu
orgénu je naopak Ucet v datové schrance zfizen a pristupové Udaje odeslany.

e Td

Obsluha ovéfi, zda je Zadatel v uvedené datové schrance zapsan a pfi kladném
vysledku nabidne vydani novych pfistupovych tdaja.
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TYPICKY ZADATEL O SLUZBU

Osoba v roli zaniklého statutarniho organu pravnické osoby nebo organu vefejné moci ¢i nové
jmenovany statutarni zastupce (pozn. - podle § 12 odst. 3 zékona &. 300/2008 Sb. oznamuje
novy statutarni organ, nikoli zanikly). Pro zahraniéni PO je vyuZiti tohoto formulafe Zadouci.
Statutarni zastupce Ceské pravnické osoby, nebo organu verejné moci by se mél primarné obracet
pfimo na svého editora registru osob, ktery ma aktualnost zépisu v registru osob na starosti,
nebot jakmile jsou tam vedené (daje aktualizovéany, automatizovanym procesem se provedou
zmeény i v dané datové schrance.

Pro zménu statutérniho zastupce organu vefejné moci — starosty a zménu statutarniho zastupce
pfisp&vkové organizace pravnické osoby v roli orgédnu vefejné moci (napf. feditele skoly) jsou
k metodice prilozeny odkazy, podle kterych musi postupovat zfizovatelé organizaci.

POZADAVKY PRO POSKYTNUTI SLUZBY

= Zadatel se musi prokazat platnym dokladem totoznosti a urg&it datovou schranku, které se ma
transakce tykat.

= Zmocnénec zaroven doloZi plnou moc, uréenou pro tento Ukon.

PROCES ZPRACOVANI SLUZBY

Zadost vyplni pracovnik prepazky elektronicky, nasledné ji vytiskne a predlozi Zadateli ke kontrole

s x e

a k podpisu. Zadatel odchazi s potvrzenim o pridéleni &isla jednaciho, pod kterym bude Agentura
7adost zpracovéavat.

DIGITALNI A INFORMACNI AGENTURA 51/68
NA VAPENCE 915/14, 130 00 PRAHA 3
POSTARDIA.GOV.CZ % pIA.Gov.cz



DIGITALNiv ,
A INFORMACNI
AGENTURA _

O

Czech POINT a poZaduje
zménu statutarniho orgéanu.

?— Zadatel se dostavi na pfepazku

Soucéasné miZe poZadat o vytvoreni :
GEtu nove opravnéng osoby. E

potwrzenim o registraci subjektu

Obsluha na prepaZce pozada o prokazani g
totoZnosti fadatele dokladem totoZnosti,
azmocnénce | plnou moci.

Obsluha wyplni, wtiskne a pfeda %
Zadateli ke kontrole a podpisu
formular 2adosti. =4

Zadatel svwym podpisem styrdi
spravnost vyplnénych Gdaji.

Zadost se online postoupido ¢ CS
spravniho fizeni Agentufe. me’

MM o pfidéieni &ista jednaciho, pod kterym

N Zadatel odchazi s potvrzenim %
—— bude Zddost Agenturou zpracovavana.
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EVIDENCE A ARCHIVACE_

Pro vSechny uvedené sluzby k datovym schrankam je zadatel ztotoznén.

Dle zakona ¢. 365/2000 Sb., § 9b odst. 4, je nutné vést evidenci vydanych ovéFenych vystupd,
obsahujici alespor:

a) poradové é&islo, pod kterym je ovéfeni vedeno v evidenci ovéfeni vystupu z informa&niho

systému verejné spravy,
b) datum vyhotoveni dolozky o ové&feni,

c) je-li zadatelem fyzicka osoba, eviduje se: jméno, pFijmeni, datum narozeni a déle jméno,
pFfijmeni a datum narozeni osoby, jejiz totoZznost byla pro Gcely vydani ovéfeného vystupu
ovéFena, véetné druhu a éisla prikazu totoZnosti; je-li Zadatelem pravnicka osoba, eviduje se:
obchodni firma nebo nazev, adresa sidla, identifikaéni Eislo, je-li pfidéleno, a jméno, pfijment,
datum narozeni osoby nebo osob, jednajicich jménem této pravnické osoby, nebo osoby

jednajici za pravnickou osobu jejim jménem na zakladé zastoupeni.
Evidence nenivedena v systému Czech POINT, odpovida za ni KMVS a musi byt vedena v souladu
se zakonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

Informacéni systém Czech POINT zaznamendava pouze informace o provedenych transakcich.

Doba archivace neni zékonem stanovena, ale doporucujeme archivovat po dobu 10 let (skarta&ni
znak S10), coZ je doba, po kterou je mozZné uplatnit ndrok na nahradu $kody zplsobené
nespravnym Urfednim postupem.

Soucasné s evidenci kontaktni misto eviduje v listinné podobé vSechny zadosti podepsané
Zadatelem, v€etné doloZenych Ufedné ovérenych plnych moci.
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PODROBNE INFORMACE

VYPLNENI FORMULARE - ZTOTOZNENIi ZADATELE S REGISTREM
OBYVATEL

FormulaF je tfeba vyplnit peélivé, dle pfedloZzeného dokladu totoZnosti. Je tfeba dbat
na spravny a pfesny opis vSech pismen u jména a pfFijmeni, véetné pouziti odpovidajicich
specidlnich znakl, pomléek a pfipadnych mezer mezi nimi. Pro usnadnéni doporucujeme
pouzivat virtudlni kldvesnici.

= Spravny prepis Udajl ¢asto zajisti vyhledani osoby v registru obyvatel, tzn. idealni stav, kdy je
zaddost mozno vyfidit na misté a je vytvofena vazba Gdajl napfi¢ systémem datovych schranek
se zakladnimi registry.

= Ledabylym prepisem, napf. nepouzitim specidlniho znaku, nedokaze systém Udaje porovnat,
neztotozni osobu s registrem obyvatel a vznika Fada dalSich, na sebe navazujicich, nezadoucich
komplikaci uz pfi vyfizeni sluzby (nelze na misté), propadnuti do spravniho Ffizeni, ddle muze
dochézet k duplikovani Gdajd v systému datovych schranek, a dalsim problémam.

Obé&an Ceské republiky je VZDY zapsan v registru obyvatel. Pokud nenf
pfi vyplnovani formuldfe nalezena shoda s registrem obyvatel, je formular
vyplnén chybné a je tfeba Udaje zkontrolovat a chybu ihned, pfed odeslanim
do systému, opravit.

ZADOST PODAVA PRIMO ZADATEL - VYPLNENi FORMULARE

Peclivé vyplnit “informace o Zadateli”, nebot zde uvedené udaje (jméno, pfijmeni, datum narozeni,
adresa pobytu, typ a C&islo dokladu totoznosti) jsou casto jedinym voditkem pro Uspésné
ztotoznéni osoby s registrem obyvatel Ceské republiky a tim provazani Gdajd systému datovych
schrének se viemi zékladnimi registry.

= U Zadatele — ciziho statniho pfislusnika — se doptat, zda je vedeny v registru obyvatel.
Pokud ano, pozadat ho o predlozeni dokladu totoznosti, ktery ma v registru obyvatel zapsan
a dle néj poté vyplnit osobni tidaje do formulare.

= Nezaménovat jméno a pfijmeni.

= Jméno a pfijmeni uvést v pfesném tvaru dle predloZzeného dokladu totoznosti, a to véetné
specialnich znak(, poml¢ek a mezer mezi nimi.

= Datum narozeni vyplnit spravné.

= V ¢asti “informace o zadateli” uvést adresu pobytu dle predlozeného dokladu totoZnosti,

pfipadné dle doptani se, ne adresu kontaktni, ktera se vypliiuje déle.
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U dokladu totoZnosti uvést fadné typ dokladu (“jiny doklad” je mozné pouzit az jako posledni
variantu, kdy Zadatel nepfedlozil zadny ze jmenovanych typl) a &islo dokladu, zapsat spravné
velkd a malad pismena a ¢&isla, v€éetné pfipadnych mezer mezi znaky. Vétsinou se jedna
o pobytové stitky Ci povoleni k pobytu.

Uvést spravné misto (rozumi se mé&sto) narozeni a stat narozeni.

Uvést obc&anstuvi.

Pripadné uvést rodné prijmeni a okres narozeni.

Pokud si Zadatel preje, vypIni se e-mail (pro zasilani notifikaci z datové schranky, nebo
pro vyuziti virtualni obalky).

V8echny vyplnéné Gdaje pred tiskem potvrzeni zkontrolovat, opravit piipadné
chyby a doplnit chybéjici. Po vytisknuti vyzvat Zadatele ke kontrole Gdaju.

ZADOST PODAVA ZMOCNENEC - VYPLNENI FORMULARE

Udaje “informace o zadateli” budou vyplnény dle predlozeného dokladu totoZnosti zmocnénce,
déle v téle formulare budou uvedeny Udaje Zadatele, pficemz je tfeba dodrzet pravidla spravného

a Uplného vyplnéni adaja (viz vyse).

PODANI UCINENA ZMOCNENCEM

Musi se prokazat svym platnym dokladem totoZnosti.

Vzdy musi pfilohou dolozit origindl ¢i ifedné& ovéfenou kopii plné moci k podani Zadosti
od zmochnitele, opravriujici zmocnénce k tomuto Ukonu, s jeho ufedné ovéfenym podpisem.
Pokud je prikladana listina cizojazyéna, musi byt zaroven opatfena Urednim prekladem

do &eského jazyka, a to véetné apostily &i vyssiho ovéreni (superlegalizace).

Obsluha upozorni zmocnénce, Ze pfistupové Udaje budou doruc¢ovany vyhradné drziteli datové
schranky, nikoli zmocnénci, a to ani na zakladé plné moci.

Obsluha upozorni, Ze u€inéné podani Zadosti zmocnénce neopraviiuje k samotnému pfistupu
do datové schranky, ani k pfevzeti pfistupovych Gdaja k ni vydanych. (Pro udé&leni pfistupu

do datové schranky slouzi zadost o pridani povérené osoby, kterd musi byt samostatné podana
a fadné& dolozena plnou moci k takovému tkonu ur&enou).

Obsluha upozorni, ze vzhledem k postoupeni zadosti Agentufe je tfeba, aby byl Zadatel
komunikativni, pfebiral si na uvedené kontaktni adrese fadné postu a byl tak soucinny pfi

pripadném vyzvani k doplnéni své zadosti.

DIGITALNI A INFORMACNI AGENTURA 55/68
NA VAPENCE 915/14, 130 00 PRAHA 3
POSTA®DIA.GOV.CZ x DIA.GOV.CZ


https://info.mojedatovaschranka.cz/info/cs/72.html
https://portal.gov.cz/sluzby-vs/overovani-listin-do-ciziny-superlegalizace-apostila-S8192

DIGITALNiv ,
A INFORMACNI
AGENTURA _

ZA PLATNY DOKLAD TOTOZNOSTI SE POVAZUJE

= nejlépe takovy, ktery je vedeny v registru obyvatel Ceské republiky,

= uobé&anti CR je to:

- obc¢ansky prikaz,
- obc¢ansky prikaz bez strojové Citelnych udaju,

- cestovni pas ob&ana CR,

= u ciziho statniho pfislusnika je to:

- povoleni k pobytu,

- povoleni k pobytu (knizka),

- pobytovy Stitek,

- vizovy §titek,

- potvrzeni o pfechodném pobytu,

- cestovni prlkaz cizince.

UREDNI PREKLAD DO CESKEHO JAZYKA

Veskeré cizojazy¢né listiny, Zadosti i dolozky museji byt doloZzeny v originélu ¢i Gfedné ovéfené

kopii, s GFednim pfekladem do ¢eského jazyka, a to vEetné ovérovaci dolozky podpisu a dolozky,

apostily &i vyssiho ovéfeni (superlegalizace).

AGENDY DATOVYCH SCHRANEK NA ZADOST

Pro zfizeni, znepfistupnéni a opé&tovné zpfistupnéni datoveé schranky se jedna o nasledujici osoby:

fyzické osoby,

osoby podnikajici na Gzemi CR na zakladé jiného ne? Zivnostenského zakona, tzn. bez IC
(nezapsané v registru osob, napf. svobodné profese nize uvedené, zemé&dg&lsti podnikatelé
apod.),

zahrani¢ni fyzické podnikajici osoby,
zahrani¢ni pravnické osoby (registrované v jiné zemi),

dle § 11 odst. 5 zak. €. 300/2008 Sb.
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PODNIKANI BEZ ZIVNOSTENSKEHO OPRAVNENI — SVOBODNE PROFESE A
PODNIKANI DLE JINYCH ZAKONU

Jednd se zejména o nasledujici osoby:

= osoba nezapsana v registru osob, nepfidéleno IC,
= umélecka a jina tvaréi povolani (grafika, malifstvi, tanec, rezie) a dalsi obdobné tvar&i ¢innosti,

= dle autorského zakona (spisovatelé, herci, vytvarni umélci, novinaFi, restauratofi uméleckych
pamatek, hudebni umélci apod.),

= sportovci,
= zemeédélsti podnikatelé, lesni a vodni hospodarstvi,

= veterindrni I€kafi, psychoterapeuti, stomatologové, pfirodni |éCitelé apod.

DORUCOVANI PRISTUPOVYCH UDAJU VIRTUALNi OBALKOU x POSTOVNI
ZASILKOU

Pfi kladném vyfizeni zadosti (osobnim podani) o zfizeni datové schranky &i o vydani novych
pfistupovych Udajl na kontaktnim misté&, je mozné zaslat pfistupové ldaje tzv. virtualni obélkou:

systémem je vygenerovan aktivaéni link a odeslan do e-mailové adresy uvedené ve formulari
Zadatelem. Po kliknuti na aktivacni link se Zadateli zobrazi stranka aktiva¢niho portélu. Z potvrzeni
o podani zadosti, které si zadatel odnasi z kontaktniho mista, pfepise Udaj o ID virtualni obalky a ID
datové schranky. Po kliknuti na tlacitko "Zobrazit pfistupové Udaje" systém vypise kompletni

pfistupové Udaje na obrazovku a Zadatel se do datové schranky mUze prihlasit.

PF¥i nevyplnéni e-mailové adresy v Zadosti o zfizeni datové schranky, o vydani novych
pfistupovych Gdajd, nebo pokud je Zaddost postoupena do spravniho fizeni, budou pfistupové
Udaje doru¢ovény doporuéenou postovni zasilkou do vlastnich rukou vyhradné jen adresata. U
datovych schranek PFO, PO a OVM budou pfistupové Gdaje (pfi spinéni podminek nize) odeslany
datovou zpravou do datové schranky fyzické osoby Zadatele. V pfipadé podani zmocnéncem —
Obsluha upozorni zmocnénce, Ze pokud jsou pfistupové Udaje doruc¢ovany listovni zasilkou, je
vzdy pouzita sluZzba ,doporu¢end zasilka do vlastnich rukou vyhradné jen adresata”. To znamen3,
ze dopis mulze prevzit skuteéné jen jeho adresat osobné. Prevzeti jinou osobou, a to ani
na zakladé udélené plné moci, neni mozné.
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DORUCOVANI PRISTUPOVYCH UDAJU DATOVOU ZPRAVOU DO DATOVE
SCHRANKY FYZICKE OSOBY

U zadosti o vydani novych pfistupovych tdaji k DS PFO, PO, OVM a o pfidani povéfené
osoby (administratora) ¢i o zménu statutarniho orgéanu, tzn. zfizeni nového G&tu statutarniho
zastupce v datové schrance, a to i po postoupeni zZadosti Agenture, je mozné doruceni
pristupovych Gdaju timto zplsobem, nicméné musi byt pro to splnéno nékolik podminek:

= osoba, které maji byt pfistupové (Gdaje doruc¢eny datovou zpravou, je drzitelem datové
schranky fyzické osoby, tato datové schranka je zpfistupnéna a zaroven je tato osoba
v systému datovych schranek ztotoznéna s registrem obyvatel.

cx 2

Po kladném vyfizeni Zadosti o vydani novych pfistupovych tdaji k datové schrance PFO, PO,
OVM (pfi nevyuziti doru€eni virtualni obélkou), budou nové pristupové ldaje odeslany formou
datové zpravy do datové schranky fyzické osoby doty&né osoby.

Po kladném vyfizeni Zadosti o pfidani povéfené osoby (administratora) ¢i zfizeni (i&tu nového
statutarniho zastupce, budou nové piistupové ldaje odeslany formou datové zpravy do
datové schranky fyzické osoby.

Pokud doty¢né osoba neni ztotoznéna s registrem obyvatel, nebo neni jeji datové schranka
fyzické osoby zpFistupnéna, budou pfistupové tUdaje doru¢ovany postovni zasilkou.
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NEJCASTEJSI CHYBY PRI PRACI S FORMULARI_

Prohozené jméno a pfijmeni — nemUze dojit ke ztotoznéni s registrem obyvatel.
U neztotoznénych osob vede tato chyba k nemoZznosti Fadného pouzivani datové
schranky. Napfiklad osobé s nespravné vedenymi Gdaji neni mozné na kontaktnim
mist& vydat nové pfistupové Gdaje nebo se nemlize ovéfit v systémech CSSZ
prihlasenim prostrednictvim své datové schranky a podobné.

Nevyplnéni mista narozeni a ob&anstvi — Udaje potifebné k Uspé&Snému ziizeni
datové schranky. Mistem narozeni je myS$lena obec narozeni, nikoli stat nebo oblast.
Pokud je obsluha vypIni nespravné nebo je nevyplini vlibec, dochazi ke zbyte¢nym,
zdlouhavym pratahlm Ffizeni souvisejicich s dodateénym vyzyvanim Zzadatele
k doplnéni spravnych informaci.

Neni vyplnéna e-mailova adresa, nebo pokud je Zaddost podavana zmocnéncem
¢i bude postoupena do spravniho fizeni, obsluha upozorni, Ze prvotni pfistupové
Gdaje budou doruc¢ovany doporuc¢enou postovni zasilkou do vlastnich rukou
vyhradné jen adreséta, drzitele datové schrénky (nikoli virtudlni obélkou). V t&chto
pfipadech obsluha doporuéii online moznost vygenerovani novych pristupovych
(daju prostfednictvim identity ob&ana, napf. odkazanim na webové stranky, kde

opravnéna osoba najde veskeré potrebné informace.

Neodpovidajici volba formulafe — Zadatel se cCasto ve skuteCnosti domaha
pristupu do datové schranky, tzn. vydani novych pfistupovych tdajq, nikoli ziizenf
nové datové schranky. Je tfeba mit na paméti, Ze datové schranky podnikajicich
a pravnickych osob s &eskym IC, zapsanych v registru osob, jsou zfizovany
ze zadkona, nasledujici podani jsou tak bezpfedmétna a chybna:

— Zadost o zfizeni datové schranky PFO, PO s &eskym IC, subjektu
zapsaného v registru osob: Datové schranky PFO s pridélenym IC a PO jsou
zfizovany automaticky ze zdkona. Piistupové Udaje odeslany opravnénym
osobam na adresy zndmé z registru osob, a je proto bezpfedmétné o jejich
zfizeni zadat. Pokud pfistupové lddaje nebyly doru¢eny, musi si opravnéna
osoba pozadat o zneplatnéni stévajicich pfistupovych Udaji a vydani
novych.

— Zadost o pFidani statutarniho organu do datové schranky PO s éeskym
IC, pokud se do ni chce zapsat piimo osoba opravnéna, statutarni
zastupce: U datovych schranek zfizenych ze zakona je bezpredmétné zadat
o pfidani své osoby do datové schranky. Proces probiha automatizované na
zakladé aktualizace z registru osob, takze v datové schrance je jiz zapséana.
Pravdépodobné si jen neprevzala pristupové Udaje a jeji duplicitni pfidavani

je chybnym postupem.
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— Zadost o smazani Gétu statutarniho organu z datové schranky
PO s eskym IC, pokud se z ni chce vymazat pfimo osoba opravnéna,
statutarni organ: Postup je shodny s predchozim bodem. Zadost je
bezpfedmétna, protoze UCet osoby se z datové schranky vymaze
automatizovanym procesem ihned po aktualizaci Gdajd datové schranky
zregistru osob. Neni tedy nutné o to zadat.

= Umélé vytvoreni pfilohy obsluhou a odeslani Zadosti o datovou schranku FO
do spravniho Fizeni — pfiloZzeni nadbyteéného dokumentu k Zadosti, Casto
prohlaSeni o ovéreni totoZznosti Zadatele, které obsluha predlozi zadateli k podpisu
na samostatném listu. Takovy postup zpUsobi postoupeni Zadosti Agentufe
v pfipadech, kdy spravnym postupem mélo byt vyplnéni formuldfe Zadosti
obsluhou a zfizeni datové schranky pfimo na kontaktnim misté. Zadatel, ktery je
v téchto pfipadech osobné pfitomen a je veden v registru obyvatel, je timto
postupem poskozen — je ochuzen o moznost doruceni pfistupovych Gdajd virtualni
obdlkou a rychlé aktivace datové schranky. Dochéazi k nezddoucimu postoupeni
zadosti Agenture do spravniho fizeni, ¢imz se zbyte¢né prodluzuje doba vyfizeni
sluzby a Zadatel je souCasné nucen k dalsiaktivite€, minimalné k opétovnému
vyzvednuti pfistupovych (dajl, Casto formou opakované navstévy.

CASTE DOTAZY _

= Kdy bude moje datova schranka zfizena?

Datova schranka fyzickym osobam se podle zdkona zfizuje jen pokud si o ni pozadaiji,
a to bezplatné a bezodkladné na zakladé podané Zadosti. Pokud v Zadosti néco chybi
nebo neni zcela spravné vyplnéna, zfizeni se pozdrzi z dlvodu nutnosti doplnéni
chybnych tGdaju.

Pravnickym osobdm je datovd schrédnka zfizena automaticky po registraci
do pfislusného registru (napf. obchodniho ¢i Zivnostenského rejstfiku). Neni tfeba o ni
zadat.

= Mohou mi zaéit ihned po zfizeni datové schranky do ni chodit zpravy?

Datové schrénka se stane aktivni (tedy za¢ne pfijimat datové zprédvy) ve chvili, kdy se
do ni'poprvé uzivatel prihlasi vydanymi pfistupovymi Gdaji nebo elektronickou identitou.
Pokud se uzivatel do 15 dnd od vydani pristupovych tdajd sam nepfihlasi, schranka se
po uplynuti této doby aktivuje automaticky a zacne pfijimat datové zpravy.
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= Jak se mohu pfihlasit do datové schranky?

Do datové schranky je mozné se prihlasit nékolika zplsoby — jménem a heslem
(tzv. pfistupové Udaje vydané uzivateli), nebo elektronickou identitou (identita ob&ana,
Mobilni kli¢ eGovernmentu, bankovni identita), kdy dojde k ovéFeni totoznosti uzivatele
pres Narodni identitni autoritu.

= Jak ziskam pfistupové ldaje do datové schranky?

Pristupové Udaje Ize ziskat osobné na jakékoliv poboéce Czech POINT, a to bud’ ihned
na prepazce, nebo — pokud uzivatel vyplni kontaktni e-mail — obdrzi na néj tzv. Virtuaini

obalku s aktivacnim linkem.

Dalsi moznostije vyuzit Identitu ob¢ana — po pfihlaseni se do datové schranky Identitou
obc&ana (nej¢astéji napf. bankovni identitou nebo Mobilnim klicem eGovernmentu) Ize
pfistupové Udaje zobrazit pfimo v klientském portéle.

= Jak ziska pfistupové udaje osoba ¢i jednatel firmy, ktery dlouhodobé pobyva

v zahraniéi?

Pristupové Udaje se zasilaji poStou do vlastnich rukou na adresu, kterd je uvedena
v zadosti (pokud osoba pobyva v nékteré z téchto zemi uvedenych v Seznamu zemi —

dorugovani pfistupovych Udajt do zahranié&i).

Nejjednodussi zplsob pro ziskani pfistupovych Gdajl v zahrani¢i je ndvstéva pobocky
Czech POINT na zastupitelském uUradé dané zemé, kde uzivateli pfistupové Udaje vydaji

bud hned na pobocce, nebo uvede-li e-mail — obdrzi do néj tzv. Virtudlni obalku
s aktiva¢nim linkem.

Pokud osoba nemUze navstivit pobocku Czech POINT v zahrani&i, maze povéfit jinou
osobu plnou moci, podpisy na ni musi byt Gfedné ovéreny. S ovéfenym dokumentem
nasledné mize byt zazadano o vydani pfistupovych Gdajl na jakékoliv pobocce Czech
POINT. Pfistupové udaje budou nasledné zaslany postou na adresu uvedenou v Zadosti
— obvykle na adresu Zadatele, nikoliv zmocnénce.

= Zemfel vlastnik datové schranky (PFO nebo jednatel PO) jak se mame dostat
do dané datovky?

Pokud zemre podnikajici fyzickd osoba, datova schranka podnikajici fyzické osoby je
automatiky znepfistupnéna — neni mozné ji nadale pouzivat. Dédicové v§ak mohou na
Zadost ziskat do takové datové schranky pfistup za UCelem vyfizeni ¢i stazeni
dokumentl souvisejicich s dédickym fizenim. Tento pfistup poskytne DIA a zanika
ukoné&enim dédického fizeni.

V pripadé umrti jednatele spole¢nosti — datova schranka pravnické osoby, je dnem

damrti znepfistupnén pouze pristup daného jednatele. Datova schranka zUstava nadale
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aktivni, protoze je védzéna na spolecnost, nikoli na jednotlivého jednatele. V tomto
pfipadé je nutné zapsat nového jednatele do obchodniho rejstriku. Jakmile k tomuto
kroku dojde, dochazi k automatickému zaslani novych pristupovych UGdajli dopisem
do vlastnich rukou na adresu trvalého bydlisté nového jednatele. Nechce-li novy
jednatel na dopis ¢ekat, mlize po zapsani do obchodniho rejstiiku navstivit jakoukoliv
pobocku Czech POINT a pfistupové Udaje si vyzadat pfimo.

= Zménil se statutarni organ spolecnosti a stary statutar neuznava své odvolani,

kdo ma pravo se do datovky dostat?

Z pravniho hlediska ma pravo ten, kdo je zapsan v obchodnim rejstfiku jako statutar
(jednatel). Nasledné si musf jiz uvniti spole¢nosti vyFesit dohodou ¢&i soudné, kdo ma
jaka prava.

= Zrusil/a jsem si Zivnost, ale datova schranka je stéle aktivni, jak je to mozné?

< rx o

NejcastéjsSim problémem v tomto prFipadé byva to, Ze se uzivatel mylné domniva, ze ma
zivnost skutec¢né zruSenou. Velmi Casto byva Zivnost pouze pozastavena. V takovém
pfipadé doporucujeme zkontrolovat Udaje v Zzivnostenském rejstfiku a nasledné zazadat
o skutec¢né zruSeni vSech aktivnich zZivnosti.

= MuZu zrusit pfidéleny pFistup povéfené osobé?

Ano, v klientském portéle (po pfihlaseni) v sekci Nastaveni v kategorii uzivatele maze
vlastnik schranky libovolné odebirat a priddvat povérené osoby Ci administratory.
Jakmile uzivatel potvrdi odebrani povérené osoby, tato osoba ztraci okamzité pfistup
do dané datové schranky.

= Nemohu se pfihlasit do datové schranky z diivodu propadlého hesla, jak se do
datovky dostanu?

V pfipadé, Ze heslo jiz propadlo je nutné vyzadat na pobocce Czech POINT nové
pristupové tdaje. Daldi moznosti je pfihldsit se pomoci elektronické identity (bankovni
identita, Mobilni kli¢ eGovernmentu).

= Administratorovi/povéfené osobé nedorazily pfistupové udaje, pro¢?

Nejprve doporucujeme zkontrolovat, zda jsou vSechny Uldaje u Zadosti spravné
vyplnény. Pokud ano, mize byt problém v tom, Ze dorucovatel nezastihl povérenou
osobu/administratora na adrese trvalého pobytu, popfipadé si dopis nevyzvedI. Dalsi
moznosti je, Ze povérena osoba/administrator maji svoji datovou schranku fyzické
osoby a pfistupové Udaje jim byly doruc¢eny tam — doporuc¢ujeme tedy zkontrolovat
tuto datovou schranku.
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PODKLADY A RELEVANTNI LEGISLATIVA

PODKLADY

Informace k vydani a doruéovani pristupovych Udajl, vEetné odkazu na stazitelny PDF
soubor - Seznam zemi, do kterych je mozné zasilat dopis s pfistupovymi Udaji k datové schrance.

Vyuziti virtualni obdlky a adresa pro generovani nového aktivacniho linku:

= Pfistupové Udaje si ZzZadatel mulze nechat =zaslat prostfednictvim virtualni obalky.
Tato funkcionalita se tyka elektronického doru¢ovani pfistupovych tdajd. Tuto moznost si mize
zaktivovat na kontaktnim misté pfi podavani zadosti o zfizeni datové schranky ¢i zneplatnéni
nebo vydani novych pfistupovych tdajl.

= Forma zaslani virtualni obéalkou se pouzije jen u Zadosti podané na kontaktnim misté. V ostatnich
pfipadech jsou pfistupové lGdaje vzdy doruc¢ovany formou postovni zasilky do vlastnich rukou
adresata, napf. pokud Zadatel predklada k zadosti néjaky listinny dokument, nebo byla-li Z&ddost
postoupena Agenture.

= Po podéani Zadosti je na e-mailovou adresu Zadatele zaslan aktivaéni link.

= Po kliknuti na aktiva¢ni link se Zadateli zobrazi stranka aktivacniho portalu.

= Z "potvrzeni zadosti o zfizeni datové schranky’, pfip. z "potvrzeni ozndmeni o zneplatnéni
pfistupovych Udajl a vydani novych’, které Zadatel obdrzi, pfepise Gdaj o ID virtudini obalky
a ID datové schranky.

Informace k postovnim datovym zpravam.

Népovéda k online pfihlaSovani se a generovani pfistupovych Gdaju k datové schrance
identitou obc&ana.

Postup pro provedeni zmény statutdrniho zastupce (starosty) a Zzmény statutarniho zdstupce

prispévkoveé organizace v ROS-IAIS.

LEGISLATIVA
SluZba je poskytovana souladu s nasledujicimi pravnimi predpisy:

Zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentd

Zakon €. 365/2000 Sb., o informacénich systémech verejné spravy, v platném znéni

Vyhlaska €. 194/2009 Sb., ustanoveni podrobnosti uzivani a provozovani Informaéniho systému
datovych schranek

Datova zékladna pro Cerpani Gdajd ISDS:
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https://info.mojedatovaschranka.cz/info/cs/1002.html
https://info.mojedatovaschranka.cz/info/files/2094_Seznam%20zemi%20k%2022.3.2023.pdf
https://info.mojedatovaschranka.cz/info/cs/72.html
https://www.czechpoint.cz/aktivacniportal/registrationRequest.do
https://info.mojedatovaschranka.cz/info/cs/help/8.6.text.html
https://info.mojedatovaschranka.cz/info/cs/1008.html
https://www.dia.gov.cz/wp-content/uploads/2024/08/CzechPOINT_zmena_statutarniho_zastupce_starosty_v_JIP.pdf
https://www.e-sbirka.cz/sb/2023/318/2024-01-01
https://www.e-sbirka.cz/sb/2023/318/2024-01-01
https://www.e-sbirka.cz/sb/2008/300/2024-02-01?vs=o%20elektronick%C3%BDch&zalozka=text
https://www.e-sbirka.cz/sb/2008/300/2024-02-01?vs=o%20elektronick%C3%BDch&zalozka=text
https://www.e-sbirka.cz/sb/2000/365/2024-01-20?vs=o%20informa%C4%8Dn%C3%ADch%20syst%C3%A9mech&zalozka=text
https://www.e-sbirka.cz/sb/2000/365/2024-01-20?vs=o%20informa%C4%8Dn%C3%ADch%20syst%C3%A9mech&zalozka=text
https://e-sbirka.gov.cz/sb/2009/194?zalozka=text
https://e-sbirka.gov.cz/sb/2009/194?zalozka=text
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Zakon ¢&.111/2009 Sb., o zékladnich registrech

ISDS a jeho provoz:
Provozni fad ISDS

Kompletni odkaz na legislativu.

ROZSAH ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

V ISDS jsou uloZeny tyto osobni Gidaje o subjektu tGdaju:
= Udaje o fyzickych osobach v ISDS, které jsou vidy souéasti bud popisu uzivatele ISDS

nebo popisu datové schranky zfizené k fyzické osobé.

Zpracovavany jsou Udaje uvedené v § 14 a § 15 zak. ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech
a autorizované konverzi dokumentl, ve znéni pozdéjsich predpisd (déle jen zéakona
€. 300/2008 Sb.), jedna se pfevazné o identifikacni, kontaktni a adresni Gdaje.

Informace o zpracovani osobnich Udaju.
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https://www.e-sbirka.cz/sb/2009/111/2025-01-01?vs=111&zalozka=text
https://www.e-sbirka.cz/sb/2009/111/2025-01-01?vs=111&zalozka=text
https://info.mojedatovaschranka.cz/info/cs/80.html
https://info.mojedatovaschranka.cz/info/cs/80.html
https://info.mojedatovaschranka.cz/info/cs/81.html
https://info.mojedatovaschranka.cz/info/cs/1017.html
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PRILOHY _

Priloha €. 1: Potvrzeni Zadosti o zfizeni datové schranky — spravné
vyplnéna zadost

s

Potvrzeni zadosti o zfizeni datové schranky (ldaje pro vzor jsou fiktivni a smyslené), tiskne se 2x a

Z0,.L %

jedno potvrzeni zUstéva Zadateli, druhé na kontaktnim misté pro evidenci.

Potvrzeni zadosti o zrizeni datové schranky
Poturzeni o dorufeni Zadosti
Informace o zadateli:
Iména; | JANA | Prijment: | PLACHA | Datum narcaeni: [29.9.2005
Ulice: | Pristavni £t [ES? 1&&: E33
Obec:  [Usti nad Labem Castobee |Krasné Brezno pst: 40007

Typ dokladu: |obéansicy prilkaz obéana CR | Cislo dokladu: 211333008 | stat: |cz
fyzicke osoby

podle zakona £ 300/ 2008 Sb. o elektronickych ukonech a autorizevané konverzi dokumentd

I.'Jdaje o fyzicke osobé

Jméno: Piijmeni: Rodné pfijmeni: Datum narozeni:
[3aMA | IPLACHA | lUsTECKA |120.9.2005

Misto narozeni

Stat: Okres: Obec: Statni ob&anstvi:
|¢s|nrepdﬂ;a ||!.'I5b'nadld:u11 ||U5't:nade;Bn |'itddrepubhba
Kontaktni adresa
Ulice: Lislo popisné: Cislo orientaéni:
Stat: Obec: Cast obce: pst
Ceskd republika Usti nnd Lisbern (okres Usts | [Kragnd Breme | {40007

nad Labem)
E-mail zadatele
|ianaplacha@ssonam.cz |
Potvrzeni o dorudeni 2adosti

Informacni system datowvypch schranek prijal 2adost pod dslem jednacm REF355990, dne 20.04. 2026, Datova
schranka pod identifikacndm &islem 6nwme2q Vam bude bezplatné zihizena do 3 pracovnich dnd ode dne podani
#adost],

Na wvedeny emall janaplacha@seznam.cz obdriite Instrukce, kterd Vas provedou aktivach nowpch pristupovich
(dajl do datové schranky. Pro aktivac pristupovych Odajll pougifte identifikadni (daj virtualni obalky PWD15586 a
1D vadl datové schramky 6nvmelq. Po vyzvednutl phstupovych Odajl z aktivaénihe portily miZete vetouplt do
datowe schranky tak, fe do adresniho fadku webového prohlizece zadate www.mojedatovaschranka.cz.|

Podpis overujc osoby Podpis Zadatele
Tonner Rudedf 2042026
Test My CR
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Priloha €. 2: Potvrzeni Zzadosti o zfizeni datové schranky — chybné

vyplnéna zadost se posuzuje ve spravnim fizeni
Potvrzeni zadosti o zfizeni datové schranky (Gidaje pro vzor jsou fiktivni a smyslené)

Zadost o DS FO, kde je uvedeno chybné datum narozeni, je prohozeno jméno a pfijmeni a typ
dokladu je vyplnén jen ledabyle.

Potvrzeni zadosti o zfizeni datové schranky
Potvrzeni o dorufeni Fadosti - Fsdost se posuzuje ve spravnim fizend
Informace o fadateli:

JImidno: | Aotk IP?hmlnl': i'-.ra.leryi I Datum narazent:

Uicee | Machalova tp.; | 2418 d.n-.:l B2 I
Obec Kladno Cist obce | psi: | 79591 |

Ty dokiadu: | jiny doklad | tislo doldadu: | DXGTRO1Z Srie |:2 |
fyzické osoby

podie zikona £. 300/ 2008 Sh. o elektronickych ikonech a autorizované konverzl dokumenti

Udaje o fyzicke osobé
Iménce Phjmeni: Rodné piijment: Datum narozeni:
| Rozkov || Valeryi IL |[27.5 2041 |

Misto narozeni

Stat: Okres: Obec: Statni obfanstvi:

[ Ukrajina =l =} |8alsovka | [ Ukrajina =l
Kontakini adresa

[ Machalova |[2418 |82 !
Stat: Obec: Cast obce: psC

[Teska republika <[ kiadno -l ~] (78591 ]

U #adost, kterd se hude posuzovat ve spravnim fizend, doparufujeme dopinit kantaktnl Odaje Zadatele. \Widdejte si
kontaktn) e-mail nebo telefon Zadatels.

Kontaktni e-mail zadatele Kontakini telefon Zadatele
[oskav@gmail.cz |[611622633
#adost se posuzuje ve spravnim fizeni

Informadni systém spisove slutby Digitalni a informaini agentury prijal fadost o =fizeni datove schranky pod dslem jedracim DIA-
5786/POD-2026, dr= 07.04, 2026. Zadost bude reSena die platmyeh predpisd a zakonil, V pfipads Kadnéha wyiizeni budou
phstupove Gdare Zadatell donsceny formou listownd zasthy do viastrech nukou na konkakdni adresy uvedenou v zadost.

Fodpis cvaiujici osoby Podpis zadatsle
Tanmer 20.4.2026
Test My (R
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Pfiloha ¢&. 3: Potvrzeni Zadosti o vydani novych pfistupovych udajia -
dorucéeni virtualni obalkou

Potvrzeni zadosti o vydani novych pfistupovych Gdaji (Gdaje pro vzor jsou fiktivni a smyslené),
kdy jsou pfistupové ldaje zaslany Zadateli na e-mail virtualni obalkou.

Potvrzeni zadosti o vydani novych pristupovych Gdaji
Potvrzeni o doruceni Zadosti

informace o fadateil:

Iména: [MILAN | prijmeni: [FaLa | Datum narcsen:

Usen: I[hke!sh,rh hrdind | &ps [Eﬁ |1‘_. n_:] I

Obec:  |Ceski Kamenice | Cdst obee: [Homi Kamenice | pst: (40721

Typ dokladu: [obansky prilkaz obéana CR | Eisio dokladu: [111111930 | sea: [z
Datova schranka Opravnéna osoba

1D datové schranky: | 7dkgee? | 3méne: Milan

Typ datové schrinky: |Fyzicks osoba | Piijment: [Faia

Identifikaéni Eisto: | | Datum narozeni: 12,05.1960

Iméno: Mdan | 1D uivatele: DS_pvupugsik

Pijmeni: Fiala | Adresa trvalého pobytu:

Obchodni firma: | | Obec: |Ceska Kamenice

Obec narozeni: |Velké Bukovina | €. pop. | & orient.: |66 /

Okres narozeni: |D&gin | PSC: (40721

Stitni obZanstvi: | | Kontaktni adresa:

Adresa trvalého pobytu; Obec: |Ceska Kamenice

Obec: [Ceska Kamenice | utice a éislo: Dukelskych hrdinl 66

Uliice: [Dukelskych hedind | PSC: 40721

€ pop. / & orient: |66 /| | stit: |Ceska republika

PsC: [a0721 | E-mail: [fala@gmail.com

Potvrzeni o doruéeni fadosti

Informaini systém datovych schrdnek pfijal Zadost pod fislem jednacm REF355700, dne 16.04. 2026. Bylo
provedeno zneplatnéni plistupovych Odajll a vidani nowych.

Na uvedeny email fiala@gmail.com chdriite instrukoe, které Vas provedou aktivaci novych pistupowych Gdajl do
datove schrnky. Pro aktivad piistupovych (idafl pouSijte identifikafni Gdaj virtudini obslky PWD15582 = ID vadi
datové schrinky 7dkgoe?. Po wzvednutl pFistupowych Gdajll z sktivaéniho portdlu mi%ete vstoupit do datové
schranky tak, e do adresniho fadiu weboveho prohiifece zadste www.mojedatovaschranka.cz.

Tonner Rudolf 16.4.2026
Test MV CR

N rakiace podsrt Fadosti dochan’ ke zpracovin’ osobrich doay]. Podrobnosti nalermete na strdnce wiww.crechooint. cz/gdpr.
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SEZNAM POUZITYCH ZKRATEK _

Agentura — Digitalni a informacni agentura
CR - Ceska republika

CSSzZ - Ceska sprava socialniho zabezpe&eni
DIC - Dariové identifika&ni &islo

DS - Datova schranka

FO — Fyzickéa osoba

IC - Identifika&ni &islo fyzické nebo pravnické osoby
ID — Identifikator

ISDS — Informacni systém datovych schranek
KMVS — kontaktni misto verejné spravy

NIA — Narodni identitni autorita

OVM - Organ verejné moci

PDZ — PoStovni datova zpréava

PFO — Podnikajici fyzickd osoba

PO - Pravnicka osoba

ROS IAIS — Integrovany agendovy informacni systém registru osob
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