FAQ - AUTORIZOVANA KONVERZE DOKUMENTU

Na zakladé otazek polozenych béhem online seminafe 12. 3. 2026 vznikl shrnujici pfehled
nejCastéjSich otazek a odpovédi.
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BAREVNE KOPIE DOKUMENTU

e Lze konvertovat barevnou kopii dokumentu?
Pokud je predloZzena barevna kopie dokumentu, samotna barevnost neni pro posouzeni
rozhodujici. V ramci autorizované konverze se posuzuje, zda ma dokument povahu
originalu, uredné ovérené kopie Ci stejnopisu. Prostou (neovéfenou) kopii dokumentu
nelze autorizované konvertovat, bez ohledu na to, zda je barevna ¢i Cernobila. Soucasné
plati, ze barevny dokument jako takovy konvertovat lze. Pravni Uprava vychazi z toho, ze
konverze se zpravidla provadi v Cernobilé podobé, nicméné je vzdy nutné zohlednit
charakter dokumentu. V pfipadech, kdy barva nese vyznamovou informaci
(napf. zvyraznéni, grafické prvky apod.), je vhodné tuto skuteCnost pfi konverzi reflektovat.

DOKUMENT S KOMBINOVANOU FORMOU PODPISU

e Jak nahlizet na dokument napft. u smlouvy, kdy jedna smluvni strana jej podepsala
elektronicky a druha strana fyzicky?

V pfipadé dokumentu obsahujiciho elektronicky i vlastnoruéni podpis je nutné ovéfrit, zda

byla mezi elektronickou a listinnou podobou provedena autorizovana konverze

dokumentu. Tuto skutecnost lze ovérit prostfednictvim konverzni dolozky.

Pokud dokument konverzni dolozku neobsahuje, nelze jej povaZzovat za vystup

autorizované konverze, a neni tedy mozné s nim dale pracovat jako s originalem pro ucely

dalSi autorizované konverze.

Spravny postup zavisi na poradi podpis(:

o Pokud je dokument nejprve podepsan elektronicky, je nasledné nutné provést
autorizovanou konverzi do listinné podoby. Vystupem je listinny dokument opatfeny
konverzni dolozkou, ktery mize druha strana podepsat vlastnoru¢né.

o Pokud je dokument nejprve podepsan vlastnoru¢né v listinné podobé, provede se
autorizovana konverze do elektronické podoby. Elektronicky vystup obsahujici
konverzni dolozku mizZe nasledné druha strana podepsat elektronicky.

DOKUMENTY VYPLNENE CASTECNE RUKOU

e Lze konvertovat listinny dokument, ktery je c¢aste¢né vyplnén strojové a castec¢né

rukou?

Listinny dokument (napf. smlouvu, tabulku, formulaF), ktery obsahuje jak strojové
vyplnéné udaje, tak ru¢né dopsané Casti, vsuvky, dopliky Ci Skrty, lze autorizované
konvertovat do elektronické podoby. Zakon ¢. 300/2008 Shb., § 24 odst. 4 pism. c), pfipousti
konverzi i u takovych dokumentd, pokud tyto prvky nesnizuji vérohodnost dokumentu.
Dale, pokud dokument vytvofite (napf. vyplnite formulaf, kde ¢ast udaja doplnite ru¢né
a Cast strojové) a nasledné jej opatfite svym elektronickym podpisem, jedna se
o elektronicky dokument, jehoZ jste plivodcem a ktery jste vytvofili jako celek. Z hlediska
posouzeni neni rozhoduijici, Ze nékteré ¢asti vznikly ruéné a jiné strojové. Podstatné je, ze
jste dokument jako celek vytvofili a stvrdili jeho obsah svym elektronickym podpisem.
Takovyto dokument je téZ mozné konvertovat.



https://e-sbirka.gov.cz/sb/2008/300/2024-02-01?vs=o%20elektronick%C3%BDch&zalozka=text

DOKUMENTY ZASLANE DATOVOU SCHRANKOU

Pokud skoly pfijimaji pfihlasky a vysvédceni pres datovou schranku, je spravny
postup, kdyz uchaze¢ posSle konvertované vysvédceni s dolozkou konverze do
dokumentu obsazeného v datové zpravé? Nebo musi poslat odkaz na uschovnu, kde
si dokumenty skola vyzvedneme? Pokud dokumenty jsou poslany s dolozkou, jaky je
spravny postup pro skolu? Staci pouze ovéfit dolozku?

V pfipadé, ze student zasle pfimo zkonvertované dokumenty do datové schranky subjektu,
lze dolozku vystupu zkontrolovat v Centralnim ulozisti ovéfovacich dolozek, které
naleznete na  https://www.czechpoint.gov.cz/overovacidolozky/search.do.  Pokud
do datové schranky subjekt obdrzi pfeposlany odkaz na vyzvednuti vystupl z konverze,
je na daném subjektu, zda dokument vyzvedne. Doporucujeme, aby dokument vzdy
vyzved| podatel a vystup z konverze zaslal. Je vhodné dbat na lhity, vystup z konverze je
v Uschovné pouze 30 dni, poté je nenévratné smazan.

DOLOZKA

Nebylo by dobré u ovérovani dolozky v tlozisti dat udaj kdy a kdo konverzi provedl?
Dolozka obsahuje zakonem stanovené udaje, mezi nimiz je i datum provedeni konverze,
véetné pracovnika a subjektu, ktery ji provedl. V ulozisti dolozek lze i tento Udaj dohledat.

Jak spravné zpracovat listinny vystup z konverze - je nutné razitko mezi stranami, nebo
postaci seSiti sesivackou a zajisténi lepici paskou?

Pro spojeni vystupu s dolozkou je doporuc¢eno sesSiti v levém hornim rohu, prelepit
prelepkou a prelepku orazitkovat tak, aby ¢ast byla na prelepce a ¢ast na samotném
dokumentu.

Pro¢ neniv doloZce uveden nazev konvertovaného dokumentu a datum jeho
vytvofeni, kdyZ se to v pribéhu konverze vypliuje?

V dolozZce je uveden nazev dokumentu jakozto vstupujiciho souboru, formuldarf si tento
nazev prebira sam.

ELEKTRONICKY DOKUMENT

Pfi konverzi elektronického dokumentu do listinné podoby, musime stale trvat na
tom, aby nam klienti dokument zprostredkovali pomoci ischovny? Napfiklad zaslani
e - mailem/datovou zpravou neni mozné?

Pfi autorizované konverzi z elektronické do listinné podoby lze dany dokument zaslat bud
pomoci Uschovny nebo pomoci datové zpravy. Nasledné je nutné postupovat dle zakona
300/2008 Shb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi (z DS nelze provést
autorizovanou konverzi v pfipadé porusSeni integrity dokumentu, nebyl-li dokument
podepsan zplsobem, se kterym jiny pravni pfedpis spojuje pfi pravnim jednani vaci statu
v souvislosti s vykonem jeho pUsobnosti Ucinky vlastnoru¢niho podpisu, zapecetén
uznévanou elektronickou peceti nebo oznacen uznavanou elektronickou znackou toho,
kdo dokument vydal nebo vytvoril). E-mailem zasilat nelze z ddvodu bezpecnosti.


https://www.czechpoint.gov.cz/overovacidolozky/search.do
https://e-sbirka.gov.cz/sb/2008/300/2024-02-01?vs=o%20elektronick%C3%BDch&zalozka=text
https://e-sbirka.gov.cz/sb/2008/300/2024-02-01?vs=o%20elektronick%C3%BDch&zalozka=text

e Je nutné pfi provadéni konverze dokumentu z elektronické do listinné podoby
vypliovat policko "Datum sepsani"?
Pole “datum sepsani” je dané zakonem, datum sepsani se piSe pouze tehdy, pokud je
na dokumentu datum sepsani uvedené. Pokud datum sepsani dokumentu na dokumentu
uvedené neni, nepise se.

ELEKTRONICKY PODEPSANE DOKUMENTY

e Lze provést konverzi elektronickych dokumentt s neviditelnym (vizualizovanym)
elektronickym podpisem?
Konverze je mozna, kontrolu elektronického podpisu provede systém sam — ovefi, ze jsou
podpisy platné a v pofadku. Podpisy se propiSou do dolozky.

e Zadatel donese dokument, ktery je elektronicky podepsan (neni vidét podpis) -
dokument mu pfiSel na email a on ho vytiskl. Mohu tento dokument konvertovat?
Dokument vytiStény z e-mailu neni mozné konvertovat, nebot se informace o podpisu
ztrati, stejné tak nelze konvertovat jeho elektronickou podobu, jelikoz format e-mailu neni
urcen pro konverzi.

EVIDENCE KONVERZI

e Evidence konverszi je stejna jak u konverze na zadost, tak z moci turedni?
Ze zakona se vede evidence provedenych konverzi, a to jak konverzi na zadost, tak z moci
uredni. Evidence se vede za 1 kalendarni rok a uchovava se po dobu 10 let od provedeni
konverze. Evidence je kdispozici vsystému Czech POINT, Stahnout evidenci muze
spravce skupiny daného subjektu.

e Miuze evidenci konverzi stahnout pracovnik Czech POINT nebo musi administrator?
Evidenci provedenych konverzi daného subjektu mize stahnout uZivatel subjektu, ktery
ma pfidélenou roli spravce skupiny nebo administrator.

e Musi advokat vést vlastni evidenci konverzi?
U advokatl v soucasné dobé feSime pfimy pfistup ke konverzi. Prozatim mohou advokati
o evidenci zadat DIA. Jinak se evidence vede automaticky, tedy po provedeni konverze se
informace o transakci zapisuji do elektronické evidence v systému Czech POINT. Kazdy
subjekt ji ma k dispozici v systému. Stahnout ji mize uzivatel majici roli spravce skupiny
nebo administrator.

e Musi advokat evidovat a archivovat potvrzeni o pfedani vystupu?
Dle 8 26 zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumentut, se eviduji idaje o provedené konverzi jako takové, nikoli potvrzeni o predani
vystupu. Do evidence se zaznamenavaji zejména Udaje, jako je pofadové Cislo konverze,

datum a Cas jejiho provedeni a dalSi stanovené nalezitosti. Potvrzeni o pfedani vystupu


https://e-sbirka.gov.cz/sb/2008/300/2024-02-01?vs=o%20elektronick%C3%BDch&zalozka=text

slouzi pouze jako doklad pro osobu, které byl vystup pfedan, a neni soucasti povinné
evidence autorizované konverze.

Je spravné, ze pri konverzich nevedeme vlastni éiselnou fadu a vzdy prebirame
Ciselné oznaceni z dokumentu?

Pfi autorizované konverzi dokument miZete vést vlastni ¢iselnou fadu, nebo pouzit
nastavenou. Pod timto Cislem je nasledné konverze evidovana v centralnim ulozisti.

GEOMETRICKE PLANY

Lze konvertovat geometricky plan v listinné podobé (i jako pfilohu smlouvy)?
Geometricky plan v listinné podobé nelze konvertovat, je pfimo zakonem vylouceno
takovouto listinu konvertovat (zatim) (zakon ¢. 300/2008 Sb. - § 24 odst. 4 pism. b)).

Lze konvertovat elektronicky geometricky plan?

Elektronicky geometricky plan konvertovat lze, ale prozatim se nepropisuji vSechny
elektronické vlastnosti dokumentu do dolozky, proto se nedoporucuje konvertovat
elektronicky geometricky plan, dokud nebude provedena revize autorizované konverze.

KOMBINACE LISTINNE A ELEKTRONICKE PODOBY SMLOUVY

Je spravny postup, kdy jednu stranu smlouvy podepise tucastnik v listinné podobé,
poté se provede autorizovand konverze a druha strana podepiSe dokument
elektronicky (naopak)?

V situaci, kdy je potfeba, aby byl dokument (napf. smlouva) podepsan jednou stranou
elektronicky a druhou stranou v listinné podobg, je vyuziti autorizované konverze vhodnym
a standardnim feSenim. Umoznuje zajistit pravni rovhocennost obou podob dokumentu
a zachovat jeho pouzitelnost pro dalSi ukony.

KONVERZE VLASTNIHO DOKUMENTU

Muze advokat provést autorizovanou konverzi dokumentu, ktery sam vytvofil a
podepsal?

Advokat mUze provést autorizovanou konverzi dokumentu, ktery sém vytvofil a podepsal.
Advokatim byl pfistup ke konverzi umoznén pravé pro vykon jejich pravnich sluzeb.
Odpovédnost za zplsob pouziti dokumentu nese jeho uzivatel (adresat), nikoli samotny
proces konverze.


https://e-sbirka.gov.cz/sb/2008/300/2024-02-01?vs=o%20elektronick%C3%BDch&zalozka=text

KONVERZE KONECNEHO ROZHODNUTI

e Pokud pozaduje pojiStovna zaslat konec¢né rozhodnuti, ma provést pracovnik
konverzi na zadost s odpusténim poplatku (v tomto pfipadé pracovnik musi mit
zkousku) nebo konverzi z moci ufedni, kdy pracovnik zkousku mit nemusi?

V pfipadé, kdy pojistovna pozaduje dolozeni kone¢ného rozhodnuti (napf. v souvislosti
s pracovnim Urazem), jedna se o autorizovanou konverzi na Zadost, nikoliv o konverzi
z moci Ufedni. Dlvodem je, Ze konverze neni provadéna pro vykon pusobnosti orgdnu
vefejné moci, ale pro potieby Zadatele vici tfeti strané.

Pokud je v konkrétnim pfipadé Zadatel od spravniho poplatku osvobozen podle zakona
o spravnich poplatcich, jedna se pouze o osvobozeni od Uhrady poplatku, nikolivo zménu
typu konverze.

Pracovnik provadéjici tuto konverzi proto musi splhovat podminky pro provadéni
autorizované konverze na zadost, véetné pfislusné odborné zpUsobilosti.

Od spravniho poplatku za autorizovanou konverzi lze osvobodit pfipady uvedené
v § 8 zakona ¢. 634/2004 Sh., o spravnich poplatcich, zejména pokud je ukon provadén
v souvislosti s uplatnénim narokd socidlniho zabezpecéeni, dichodového nebo
zdravotniho pojisténi. Od spravniho poplatku za autorizovanou konverzi jsou podle
polozky 4 sazebniku zakona o spravnich poplatcich osvobozeny také vybrané subjekty
stanovené zakonem.

KONVERZE Z MOCI UREDNI

e Plativyklad, ze "Dokument, ktery provedenim konverze vznikl (dale jen ,,vystup“), ma
stejné pravni ucinky jako dokument, jehoz prfevedenim vystup vznikl (dale jen
»vstup“)" ze zakona 300/2008 Sb., pro provedené konverze z moci ufedni?
Autorizovana konverze dokument( mezi sebou zrovnopraviiuje papirovou i elektronickou
formu daného dokumentu, a to jak vystupu z autorizované konverze na zadost, tak z moci
Ufedni. Pokud konvertuji original, ma ucinky originalu, pokud konvertuji vidimovanou
listinu, ma ucinky ovérené listiny apod.

o Pokud konverze z moci Uredni nesmi opustit rad: je mozné konvertovat bezdluznosti
takto, a ne na zadost?
Autorizovanou konverzi z moci Ufedni lze provést v pfipadech, kdy je dokument vyuzivan
pro potfeby daného organu verejné moci, tedy pro jeho vlastni Ufedni ¢innost. Pokud je
tedy potvrzeni o bezdluznosti vyuZivdno v ramci jeho plsobnosti, je mozné provést
konverzi z moci Ufedni. V pfipadég, ze ma byt dokument pouzit mimo ramec ufedni ¢innosti
daného organu (napf. pro potfeby jiné osoby nebo subjektu), je nutné provést
autorizovanou konverzi na Zadost. Vystup z konverze z moci Ufedni Ufad opustit mUze.

e Konverzi z moci Gfedni mize provadét kterykoliv pracovnik obecniho ufadu, aniz by
mél zkousky z konverze?
Zkousky z autorizované konverze dokument(l se musi skladat pouze pro vykon konverze
na zadost, nikoli konverze z moci ufedni.


https://e-sbirka.gov.cz/sb/2004/634?zalozka=text

KONVERZE Z LISTINNE DO ELEKTRONICKE

Kdyz udélam konverzi z listinné podoby do elektronické, tak tam bude na konci
"¢arovy kdad". Kdyz to otevie ten druhy, tak zmizi elektronicky podpis a i ten "¢arovy
kéd" a vS§echny udaje, co byly na konverzi?

V pfipadé konverze z listinné do elektronické podoby se vystup podepisuje elektronickym
podpisem ovéfujici osoby a z(istavéd v dokumentu. Carovy kéd se uvadi do Pozndmky pod
¢arou. Oba udaje v dokumentu z(stavaji a neztraceji se/nemizi. Pokud vlastnite ¢tecku,
lze nacCist Carovy kdd, udaj pod ¢arovym koédem je Cislo dolozky, na zakladé, které lze
doloZku dohledat v centralnim ulozisti dolozek.

OPAKOVANA KONVERZE

Kdy nelze provést opakovanou konverzi?

V pfipadé, je-li pfedlozen vystup, tedy elektronicky dokument, ktery byl jiz konvertovan
(opakovana konverze z konverze) avjeho doloZce je informace, Ze vstup obsahuje viditelny
prvek, je nutné konverzi odmitnout a neprovést. Viditelny prvek je takovy prvek, ktery je
na listinu umistén specialni technologii (napf. plastické razitko, giloS), jehoz ucelem
je zvySit ochranu dokumentu a snizit jeji padélani ¢i zneuziti. Doporucujeme peclive Cist
dolozky u vstupniho dokumentu.

POPLATKY

Jak se uctuje konverze dokumentu formatu A3?
Spravni poplatek u konverze na zadost do dokumentu v listinné podobé se dle zakona
nepocitd na formaty ale na strany, poplatek za jednu stranku i zapoc¢atou je 30 K&.

Mlze notaF zaskrtavat pole ,,osvobozeno od spravniho poplatku®, kdyZz spravni
poplatek nevybira a Gctuje si odménu?

V pfipadé notare se pole "osvobozeno od spravniho poplatku" nezaskrtava. Dovodem je
rozdilny pravni reZzim plateb u obecnich tradt (Czech POINT) a u notéaf(. Spravni poplatek
vs. Odmeéna: Notar nevybira spravni poplatek podle zakona o spravnich poplatcich, ale
Uctuje odmenu notare podle notarského tarifu (vyhlaska ¢. 196/2001 Sb.).

Vztahuje se na advokaty osvobozeni od spravniho poplatku, kdyz se potfebuje udélat
konverze dokumentu a odeslat tfeba na soud?

Ceska advokatni komora ani advokati nevybiraji spravni poplatek dle zakona &. 634/2004
Sh., o spravnich poplatcich, ale dle zdkona o advokacii a dalSich predpist a stanov
(vyhlaska ¢. 177/1996 Sb.). Tudiz se jich osvobozeni netyka.



https://e-sbirka.gov.cz/sb/2001/196/2025-03-14?f=vyhl%C3%A1%C5%A1ka%20%C4%8D.%20196%2F2001%20Sb.,%20o%20odm%C4%9Bn%C3%A1ch%20a%20n%C3%A1hrad%C3%A1ch%20not%C3%A1%C5%99%C5%AF&zalozka=text
https://e-sbirka.gov.cz/sb/2004/634/2019-07-31?odkazId=41089505&zalozka=text
https://e-sbirka.gov.cz/sb/2004/634/2019-07-31?odkazId=41089505&zalozka=text
https://e-sbirka.gov.cz/sb/1996/177/2026-01-15?f=vyhl%C3%A1%C5%A1ka%20%C4%8D.%20177%2F1996%20Sb.&zalozka=text

PRAZDNE STRANKY

o Kdyz je prazdna stranka a je na konci zajiStovaci prvek- napi. HKP, zda se taky
konvertuje.
Pokud je prazdna stranka, ktera obsahuje otisk razitka, nebo prelepku s otiskem apod., je
nutné tuto stranku téz konvertovat.

e Dobry den, mam otazku tykajici se volnych - prazdnych nijak ozna¢enych - stranek.
Musime je ke konverzi dokumentu také skenovat, nebo to neni potieba?
V pfipadé autorizované konverze musi vystup odpovidat obsahu vstupu. V praxi se
u listinnych dokument( s jednostrannym tiskem bézné prevadeéji pouze potisténé strany,
zatimco prazdné nepopsané strany se zpravidla neskenuiji.
Odlisna situace nastava u konverze z elektronické do listinné podoby. Pokud elektronicky
dokument (napft. PDF) obsahuje i prazdné strany, jsou soucasti dokumentu a pfi pfevodu
se tisknou také. Jelikoz je spravni poplatek stanoven za kazdou pfevedenou stranu, systém
nasledné zapocita i tyto stranky.

e Pokud mame cely svazek ke konverzi a jsou zde i prazdné stranky, provede
se konverze pouze popsanych stranek nebo i prazdnych v celém souboru?
Pfi autorizované konverzi z listinné do elektronické podoby se v praxi prevadéji pouze
strany, které obsahuji néjaky obsah, tedy text, obraz, oznaceni, Cislovani nebo jiny prvek
dokumentu. Zcela prazdné, nijak neoznacené strany se zpravidla neskenuiji. Je vSak nutné
dbat na to, aby vynechanim prazdné strany nedoslo k naruSeni Uplnosti nebo navaznosti
dokumentu.
V konverzni dolozce se uvadi pocCet stran dokumentu, tedy pocet stran, které byly
skutec¢né prevedeny. Spravni poplatek se hradi za pocet stran provedené autorizované
konverze.

SKEN DOKUMENTU

e Pro¢ systém pfi konverzi odmita jednostrankovy sken kvili nizké kvalité, i kdyz je
naskenovan v maximalnim rozliSeni, a lze tuto situaci néjak resit?
Doporuc¢ujeme zkontrolovat nastaveni skenovani, zejména rozliSeni (DPI), citelnost
dokumentu a pouzity barevny rezim (vhodné jsou stupné Sedi nebo barevné skenovani).
Problém mdzZe zplsobit také velikost souboru, kontrast dokumentu nebo kvalita plvodni
listiny. Pokud problém pfetrvava i po opétovném naskenovani dokumentu, doporu¢ujeme
obratit se na technickou podporu na adrese helpdesk@czechpoint.gov.cz.

SKOLY A KONVERZE

e Jak mohou Skoly provadét autorizovanou konverzi?
Autorizovana konverze dokumentu z moci Ufedni je uréena pro potfeby organu verejné
moci, a proto je provadéna bez poplatku. Kazda Skola jako organ vefejné moci ma k této
formeé konverze pfistup automaticky prostfednictvim systému Czech POINT, konkrétné
sluzby CzechPOINT®@office. Pro vyuZzivanitéto sluzby je potfeba: zavést do systému Czech
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POINT konkrétni uzivatele (zaméstnance S$koly), pfidélit jim pfislusnda opravnéni
k provadéni konverze, a zajistit, aby se uzivatelé pfihlasovali pomoci komercéniho
a kvalifikovaného certifikdtu. Samotna konverze se provadi pfimo v prostredi
CzechPOINT@office a vystupy nasledné vyuzijete ve vasi elektronické spisoveé sluzbé.

USCHOVNA CZECH POINT

e K éemu slouzi aschovna Czech POINT?
Uschovna je dogasné uloZisté pro vkladani vstupu, ktery je tfeba konvertovat, nebo
vyzvednuti vystupu dokumentu, ktery byl zkonvertovan. Dokumenty jsou v Uschovné
ulozeny po dobu 30 kalendafnich dnil, poté jsou automaticky nenavratné smazany.
Pokud je jiz dokument zkonvertovany, je nutné na zakladé identifikacnich Gdajd zpotvrzeni
vystup pfimo z Uschovny vyzvednout, na kontaktni misto Czech POINT se jiz nemusi jit.

VELKE FORMATY DOKUMENTU

o Jak se postupuje, kdyz mam konvertovat velky dokument napr A3. Musim ho nejdfive
zmensit a potom provadét konverzi - stejné jako u vidimace?
Pokud Va$e technické vybaveni umozZnuje skenovat i velikost A3, neni nutné dokument
zmensSovat, pokud vSak mate skener pouze pro dokumenty A4, lze dokument zmensit.

VICE LISTINNYCH VYSTUPU

e Lze pouzit jednu dolozku pro vice listinnych vystupt?
V tomto pfipadé je nutné provést autorizovanou konverzi pro kazdé vyhotoveni listinného
vystupu zvlast. Nelze tedy pouzit jednu dolozku o konverzi pro vice listinnych vystup.
Postup je obdobny jako u vidimace — kazdé vyhotoveni musi byt opatfeno vlastni dolozkou,
ktera je evidovana jako samostatny Uukon a ma své jedinecné identifikacni Uudaje. Kazdy
listinny vystup tak pfedstavuje samostatny vysledek konverze.

o Jaky je postup, kdyz prijde zastupce firmy, ktera potrebuje pro ucely vybérového
Fizeni zkonvertovat riizné dokumenty a pozaduje jejich pfedani v jednom ,,bali¢ku“?
Pokud zastupce firmy potfebuje zaslat vice zkonvertovanych dokumentd, je tfeba je
nejprve jednotlivé nechat autorizované zkonvertovat a nasledné jednotlivé dokumenty
stahnout z uschovny a vytvofit baliCek, ktery nasledné zaSlete jako celek. Jelikoz
autorizovana konverze feSi kazdy dokument zvlast a vytvafi na kazdy jeden dokument
dolozku, nelze automaticky provést autorizovanou konverzi balicku vice dokument(
najednou.



VIDIMACE

e Zadatel donese dokument, ktery je konvertovan postou ma éervenomodré prouzky -
neni u Dolozky vidét podpis a neobsahuje zajiStovaci prvek - jedna se o vystup
z autorizované konverze - mohu nasledné tento dokument vidimovat?
Zfejmeé se jedna o vystup z automatizované autorizované konverze. Tento dokument lze
vidimovat (ale téZ opétovné konvertovat). V pfipadé vidimace se postupuje dle vyhlasky
€. 36/2006 Sb., § 2 odst. 5 (Je-li pfedlozenou listinou vystup z autorizované konverze
dokumentt provedené automatizované a sklada-li se vidimovana listina z vice listd, spoji
ovérfujici osoba vSechny listy vidimované listiny pevné do svazku zplisobem uvedenym
v odstavci 1.).

e Jak budu postupovat, kdyz by chtél klient ¢aste¢nou vidimaci z AK - EL. Napf. z 10
stran jenom 5 stran. To udélam AK-EL vytisknu 10 stran, sesiji klient zaplati a potom
délam vidimaci z této AK tak, ze ofotim 5 stran a klient zase zaplati?

Pokud klient pozaduje c¢asteCnou vidimace z vystupu konverze, tzn. ze predlozil
10strankovy vystup, provede se ¢aste¢na vidimace pouze 5 pozadovanych stran. Pfipadné
pokud se jedna o listinny dokument o 10 strankach, a potfebuje pouze konverzi 5 stran,
zde je nutné z celku provést ¢astec¢nou vidimaci a z této ¢astecné vidimace nasledné
provést autorizovanou konverzi Uplnou — onéch 5 stran. Zakon ¢astec¢nou konverzi nezna.

ZAJISTOVACI PRVKY

e Kde lze nalézt vzory viditelnych zajistovacich prvka?
Vzory viditelnych zajistovacich prvk( véetné jejich pfehledu naleznete na webu Rady EU (PRADO)
https://www.consilium.europa.eu/prado/cs/prado-glossary.html
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