
CZECH_POINT_

DIA.GOV.CZ_CZECHPOINT@DIA.GOV.CZ

Konverze_dokumentů_

         12.03.2026



CZECH_POINT_SLIDE

ÚVOD_

DIA.GOV.CZ_ CZECHPOINT@DIA.GOV.CZ

→ Uvítání

→ Organizační pokyny

→ Konverze

→ Nejčastější problémy

→ Praktická ukázka



CZECH_POINT_SLIDE

LEGISLATIVNÍ_UKOTVENÍ_

→ Zákon č. 300/2008 Sb., o elektronických úkonech a autorizované konverzi 
dokumentů, v platném znění  (§ 22 až 26 a dále § 30)

→ Vyhláška č. 193/2009 Sb., o stanovení podrobností provádění autorizované 
konverze dokumentů

→ Další materiály (Metodika – Publikace - Ministerstvo vnitra České republiky 
(mv.gov.cz), Provozní řád CzP včetně příloh, Věstník DIA, Správní řád, zákon o 
správních poplatcích …)
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https://www.mvcr.cz/clanek/verejna-sprava-publikace.aspx
https://www.mvcr.cz/clanek/verejna-sprava-publikace.aspx
https://www.mvcr.cz/clanek/verejna-sprava-publikace.aspx
https://www.mvcr.cz/clanek/verejna-sprava-publikace.aspx
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CO_JE_AUTORIZOVANÁ_KONVERZE_DOKUMENTŮ_
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1. Konverzí se rozumí:

a) úplné převedení dokumentu v listinné podobě do dokumentu obsaženého v datové zprávě nebo 
datovém souboru (dále jen „dokument obsažený v datové  zprávě“) způsobem zajišťujícím 
shodu obsahu těchto dokumentů a připojení  doložky o provedení konverze (dále jen 
„doložka“), nebo

b) úplné převedení dokumentu obsaženého v datové zprávě do dokumentu v listinné podobě 
způsobem zajišťujícím shodu obsahu těchto dokumentů a připojení doložky.

2. Dokument, který provedením konverze vznikl (dále jen „výstup“), má stejné právní účinky jako 
dokument, jehož převedením výstup vznikl (dále jen „vstup“).

3. Má-li být podle jiného právního předpisu předložen dokument v listinné podobě správnímu orgánu, 
nebo soudu anebo jinému státnímu orgánu, zejména aby byl užit jako podklad pro vydání 
rozhodnutí, je tato povinnost splněna předložením jeho výstupu.
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CO_JE_AUTORIZOVANÁ_KONVERZE_DOKUMENTŮ_
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→ Autorizovaná konverze dokumentů mezi sebou 
zrovnoprávňuje papírovou a elektronickou formu 
dokumentů.

→Dokument, který provedením konverze vznikl, má stejné právní 
účinky jako JEHO VSTUP.

→Konverzí se nepotvrzuje správnost a pravdivost údajů obsažených ve 
vstupu a jejich soulad s právními předpisy.

→Převod dokumentu, ověření shody obsahu dokumentů, připojení 
doložky.

→Konverze pouze zajišťuje, že obsah dokumentu v nové formě 
odpovídá původnímu dokumentu.
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CO_NENÍ_AUTORIZOVANÁ_KONVERZE_DOKUMENTŮ_
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→ nepotvrzuje pravdivost údajů 
v dokumentu

→ nepotvrzuje soulad dokumentu 
s právními předpisy

→ není vidimace

→ neověřuje podpisy osob na dokumentu 
(není to legalizace)

→ nepotvrzuje pravost původního 
dokumentu 
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SUBJEKTY_PROVÁDĚJÍCÍ_KONVERZI_
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Na žádost:

→ Kontaktní místa veřejné správy
→ notáři

→ krajské úřady
→ matriční úřady

→ obecní úřady, úřady městských částí nebo městských obvodů územně členěných statutárních měst a úřady městských částí 
hlavního města Prahy, jejichž seznam stanoví prováděcí právní předpis,

→ zastupitelské úřady určené ministrem zahraničních věcí; Ministerstvo zahraničních věcí zveřejní seznam takových 
zastupitelských úřadů na svých internetových stránkách,

→ držitel poštovní licence, Hospodářská komora České republiky a Agrární komora České republiky,

→ banka, pojišťovna, zdravotní pojišťovna a poskytovatel univerzální služby podle právního předpisu upravujícího elektronické 
komunikace, kterým byla Agenturou udělena autorizace k výkonu působnosti kontaktního místa veřejné správy (dále jen 
„osoba autorizovaná Agenturou“)

→ advokáti (kteří si zažádali o zprostředkování konverze u ČAK)

Z moci úřední:

→ všechny OVM (automaticky zřízený přístup v IS CzP) 
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DRUHY_KONVERZE_
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Z listinné do elektronické podoby

→ § 22 odst. 1 písm. a) ; úplné převedení dokumentu v listinné podobě do dokumentu obsaženého 
v datové zprávě nebo datovém souboru (dále jen „dokument obsažený v datové zprávě“) způsobem 
zajišťujícím shodu obsahu těchto dokumentů a připojení doložky o provedení konverze (dále jen 
„doložka“), nebo

Z elektronické do listinné podoby

→ § 22 odst. 1) písm. b); úplné převedení dokumentu obsaženého v datové zprávě do dokumentu 
v listinné podobě způsobem zajišťujícím shodu obsahu těchto dokumentů 
a připojení doložky.

Na žádost

→ kontaktní místa veřejné správy a advokáti, §23 odst. 1

Z moci úřední

→ orgány veřejné moci pro výkon své působnosti, §23 odst. 2
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KONVERZE_Z_MOCI_ÚŘEDNÍ_
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Konverze z moci úřední provádějí OVM pro výkon své působnosti

→Tzn., že lze konvertovat dokumenty v rámci jemu svěřených úkolů, tedy rozlišit, zda je dokument vytvořen/přijat v 
rámci působnosti daného OVM. 

Příklady dokumentů pro konverzi, které OVM vytváří: 
→ správní řízení/pokuty/výzvy/úřední sdělení/oznámení/rozhodnutí ….

Příklady dokumentů pro konverzi, které OVM přijímá: 
→ podání občana/žádosti/dotazy/....

Zákon neuvádí rozdíl v hodnotě konverze z moci úřední a na žádost. Uvádí jen účel použití. Výstup 
z konverze (ať již z moci úřední či na žádost) má stejné právní účinky. 

→ To znamená, že konverze z moci úřední je možná pouze tehdy, když dokument:
→ souvisí s agendou úřad
→ vznikl při výkonu jeho pravomoci
→ je součástí jeho úřední činnosti

Pokud úřad potřebuje konverzi dokumentu, který nespadá do jeho působnosti, pak je teprve nutné použít konverzi na 
žádost (viz § 23 odst. 1 a 2).

 



CZECH_POINT_SLIDE
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Pro oba typy konverze platí stejná pravidla !!!! 

ALE!!!

Jedna výjimka:

§ 24 odst. 4, písm. g) - v případě provedení konverze na žádost, nebyl-li dokument obsažený v datové 

zprávě podepsán způsobem, se kterým jiný právní předpis spojuje při právním jednání vůči státu v 

souvislosti s výkonem jeho působnosti účinky vlastnoručního podpisu, zapečetěn uznávanou 

elektronickou pečetí nebo označen uznávanou elektronickou značkou toho, kdo dokument vydal nebo 

vytvořil.
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DOLOŽKA_KONVERZE_
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→ nedílná součást výstupu

→ zajišťuje shodu vstupu a výstupu

→ potvrzuje, že uvedený dokument – výstup, vznikl prostřednictvím autorizované konverze a nejedná se 
třeba pouze o naskenovaný dokument

→ podoba, resp. údaje se liší podle toho, zda se provedla konverze dokumentu 
z listinné podob do elektronické podoby nebo z elektronické do listinné 

→ má své podstatné náležitosti
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POSTUP_KONVERZE_ 
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Základní pravidla jsou stanovena v §22 až §24 ZEÚAK
dále ve vyhlášce č. 193/2009 Sb., o stanovení podrobností provádění autorizované konverze dokumentů 

V prostředí IS Czech POINT formuláře:

a) Formulář autorizované konverze z listinné do elektronické podoby

b) Formulář autorizované konverze z elektronické do listinné podoby

V prostředí CzechPOINT@office:

a) Formulář autorizované konverze z listinné do elektronické podoby

b) Formulář autorizované konverze z elektronické do listinné podoby

c) Formulář Ověření autorizované konverze
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Postup dle § 24 odst. 1 zákona č. 300/2008 Sb.:

Při konverzi, kdy se převádí elektronický dokument do listinného dokumentu subjekt provádějící 
konverzi:

a) ověří platnost kvalifikovaného elektronického časového razítka vstupu, je-li jím vstup opatřen,

b) ověří platnost uznávaného elektronického podpisu, je-li jím vstup  podepsán, platnost 
uznávané elektronické pečetě, je-li jí vstup zapečetěn, nebo platnost uznávané elektronické 
značky, je-li jí vstup označen,

c) ověří integritu vstupu, je-li zajištěna jiným způsobem než podle písmene b) a lze-li tuto 
skutečnost ze vstupu zjistit a ověření provést.

 

POSTUP_KONVERZE_
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Postup dle § 24 odst. 2 zákona č. 300/2008 Sb.: 

→ Bezodkladně poté, kdy subjekt provádějící konverzi provede úplné převedení dokumentu, 
připojí k výstupu doložku.

 

POSTUP_KONVERZE_
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Postup dle § 24 odst. 3 zákona č. 300/2008 Sb.:

Technické náležitosti provádění konverze, vstupu a výstupu stanoví Agentura vyhláškou. 

Vyhláška upravuje:
→ Technické náležitosti provádění konverze

→ Technické náležitosti dokumentu – výstupu 

→ Technické náležitosti dokumentu – vstupu

→ Vzor osvědčení o vykonání zkoušky – jen na žádost!

 

POSTUP_KONVERZE_
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→ Snímací zařízení (rozlišení, barevná hloubka, formát)
→ Tiskárna (rozlišení tisku, tisk barevného výstupu, formát) 
→ Formát vstupu – elektronický dokument – pdf verze 1.3 a vyšší
→ Formát výstupu – elektronický dokument – pdf verze 1.7 a vyšší
→ Vstup se zpravidla převádí černobíle – pozor!, některé barvy mohou být nositelem informace! – 

pak převod barvou
→ Převzetí vstupu:

→ na žádost – elektronický dokument – převzetí pomocí Úschovny
→ z moci úřední – z disku, kde je dokument uložen (spisová služba, konkrétní složky,  apod.)

→ Vstup nesmí obsahovat škodlivý kód
→ Vstup v listinné podobě v takovém stavu, aby nepoškodil snímací zařízení NEBO nezasáhl do 

výstupu!!!
→ Formát A4 – příjem/výdej, jiný formát ledaže technické a organizační podmínky umožňují přijímat 

a vydávat jiný formát např. A3

 

TECHNICKÉ_NÁLEŽITOSTI_
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Postup dle § 24 odst. 4 zákona č. 300/2008 Sb.:

Situace, kdy konverzi nelze provést:

→ zejména situace, kdy bylo s dokumentem nějakým způsobem manipulováno, popřípadě 
nelze určit, jaký má dokument charakter, nebo dokument 
v elektronické podobě nesplňuje požadované parametry apod.

→ dle tohoto § vyhodnocujeme „konvertovatelnost“ dokumentu

 

POSTUP_KONVERZE_
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Postup dle § 24 odst. 4, písmeno a) zákona č. 300/2008 Sb.:

a) je-li dokument v jiné než v listinné podobě či v podobě datové zprávy,

→  Pozn. autorizovanou konverzi dokumentu z elektronické do listinné podoby lze provést 
pro dokument PDF s platným kvalifikovaným elektronickým podpisem nebo značkou, 
případně pro datovou zprávu obsahující přílohu typu PDF i bez elektronického podpisu 
nebo značky.
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Postup dle § 24 odst. 4, písmeno b) zákona č. 300/2008 Sb.:

b) jde-li o dokument v listinné podobě, jehož jedinečnost nelze konverzí nahradit, zejména o občanský průkaz, 
cestovní doklad, zbrojní průkaz, řidičský průkaz, vojenskou knížku, služební průkaz, průkaz o povolení k 
pobytu cizince, rybářský lístek, lovecký lístek nebo jiný průkaz, vkladní knížku, šek, směnku nebo jiný cenný 
papír, los, sázenku, geometrický plán, rys nebo technickou kresbu,
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Postup dle § 24 odst. 4, písmeno c) zákona č. 300/2008 Sb.:

c) jsou-li v dokumentu v listinné podobě změny, doplňky, vsuvky nebo škrty, které by mohly zeslabit 
jeho věrohodnost
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Postup dle § 24 odst. 4, písmeno d) zákona č. 300/2008 Sb.:

d) není-li z dokumentu v listinné podobě patrné, zda se jedná o:
1. prvopis,
2. vidimovaný dokument
3. opis nebo kopii pořízenou ze spisu
4. stejnopis písemného vyhotovení rozhodnutí anebo výroku rozhodnutí  vydaného podle 

jiného právního předpisu,
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Postup dle § 24 odst. 4, písmeno e) zákona č. 300/2008 Sb.:

e)  jde-li o dokument, který je výstupem, v jehož doložce je uveden údaj o tom, že vstup 
obsahuje viditelný prvek, který nelze plně přenést na výstup,

Pozn. opakovaná konverze zde nelze!
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Postup dle § 24 odst. 4, písmeno f) zákona č. 300/2008 Sb.:

f) jde-li o vidimovaný dokument, v jehož ověřovací doložce je uveden údaj o tom, že dokument,   
ze kterého byl vidimovaný dokument pořízen, obsahoval viditelný zajišťovací prvek,
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Postup dle § 24 odst. 4, písmeno g) zákona č. 300/2008 Sb.:

g) v případě provedení konverze na žádost, nebyl-li dokument obsažený v datové zprávě 
podepsán způsobem, se kterým jiný právní předpis spojuje při právním jednání vůči státu v 
souvislosti s výkonem jeho působnosti účinky vlastnoručního podpisu, zapečetěn uznávanou 
elektronickou pečetí nebo označen uznávanou elektronickou značkou toho, kdo dokument 
vydal nebo vytvořil,
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Postup dle § 24 odst. 4, písmeno h) zákona č. 300/2008 Sb.:

h) v případě porušení integrity dokumentu obsaženého v datové zprávě
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Postup dle § 24 odst. 4, písmeno i) zákona č. 300/2008 Sb.:

i) jde-li o dokument obsažený v datové zprávě, který nelze konvertovat do listinné podoby, například o 
zvukový nebo audiovizuální záznam,
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Postup dle § 24 odst. 4, písmeno j) zákona č. 300/2008 Sb.:

j) pokud dokument nesplňuje technické náležitosti podle odstavce 3.
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→ Rozlišení viditelného zajišťovacího prvku x znaku x spojení dokumentů

→ Poslední strana prázdná, opatřena přelepkou a razítkem

→ Datum sepsání dokumentu, který je složený z dílčích částí a každá má jiné datum (různá 

data podpisů, datum apostilly, datum překladu, datum notářského ověření)

→ Opakovaná konverze

→ Úřední razítko

→ Nezobrazení podpisu

→ Doložka o nabytí právní moci

 

NEJČASTĚJŠÍ_PROBLÉMY_
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dle § 26 odst. 4, písmeno g) zákona č. 300/2008 Sb.:
1) Agentura vede evidenci provedených konverzí.
2) V evidenci provedených konverzí se vedou tyto údaje o provedené konverzi

a) pořadové číslo, pod kterým je konverze vedena v evidenci provedených konverzí,
b) datum provedení konverze,
c) konkrétní označení vstupu a datum jeho sepsání, je-li datum ve vstupu obsaženo,
d) údaj o uhrazení správního poplatku nebo odměny notáře (uvedení čísla dokladu, kterým 

byl  uhrazen) nebo údaj o osvobození od správního poplatku s odkazem na právní 
předpis.

3) Zapisovatelem údaje:
a) Podle odstavce 2 písm. a) je Agentura. 
b) Zapisovatelem údaje podle odstavce 2 písm. b) až d) je subjekt provádějící konverzi.

4) Agentura umožní subjektu provádějícímu konverzi dálkový přístup k údajům o jím provedené 
konverzi.

5) Údaje podle odstavce 2 jsou v evidenci provedených konverzí uchovávány po dobu 10 let od 
provedení konverze.

 

EVIDENCE_PROVEDENÝCH_KONVERZÍ_
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POPLATKY_

→ na žádost 

→ poplatek x odměna x správní poplatek

→ 30 Kč za stranu

→ osvobození od správního poplatku -    
§ 8 a Položka Sazebníku č. 4 dle zákona 
č. 634/2004 Sb., 
o správních poplatcích
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PRAKTICKÁ_UKÁZKA_
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→ Veřejný web

→ Ověření doložky

→ Úschovna

→ Prostředí Czech POINT

→ Konverze z E do L

→ Konverze z L do E
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VEŘEJNÝ_WEB_CZECH_POINT_

 

DIA.GOV.CZ_ CZECHPOINT@DIA.GOV.CZ

→ Veřejný web obsahuje 
řadu praktických 
informací pro veřejnost, 
úředníky i vývojáře 
aplikací.

→www.czechpoint.gov.cz/
public 

http://www.czechpoint.gov.cz/public
http://www.czechpoint.gov.cz/public
http://www.czechpoint.gov.cz/public
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→ Úložiště OD slouží jako centrální 
místo pro ukládání ověřovacích 
doložek vydaných při 
autorizované konverzi na žádost 
a konverzi z moci úřední, kterou 
provádějí orgány veřejné moci 
a současně k zajištění evidence 
prováděných konverzí. 

→ https://www.czechpoint.gov.cz/
overovacidolozky/search.do 

→ 176449510-9552-251217100502

https://www.czechpoint.gov.cz/overovacidolozky/search.do
https://www.czechpoint.gov.cz/overovacidolozky/search.do
https://www.czechpoint.gov.cz/overovacidolozky/search.do
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→ Úschovna dokumentů je podpůrný systém pro konverzi dokumentů. Využívá se pro dočasné 
uložení dokumentů v rámci uvedené konverze. 

→ Při konverzi dokumentu z listinné formy do elektronické na kontaktním místě Czech POINT 
může být vzniklý elektronický dokument uložen do Úschovny, kde je možné jej vyzvednout. 

→ Při konverzi dokumentu z elektronické formy do listinné může být elektronický dokument 
uložen do Úschovny prostřednictvím tohoto portálu nebo odesláním z portálu ISDS. Následně 
může být na kontaktním místě Czech POINT konvertován do listinné formy. 

→ Dokument je zde uložen po dobu 30 dní, pak je automaticky smazán.

→ Uložené soubory určené pro konverzi lze stahovat opakovaně, takže lze provádět opakovanou 
konverzi dokumentů.

→ Stahovat zkonvertovaný dokument lze opět i opakovaně (využíváno v případech, kdy si občan 
dokument po stažení neuloží). 
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https://www.czechpoint.gov.cz/
uschovna/ 

https://www.czechpoint.gov.cz/uschovna/
https://www.czechpoint.gov.cz/uschovna/
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→ Školící prostředí – https://cert.edu.czechpoint.gov.cz/ 

→ kopíruje produkční Czech POINT a umožňuje vyzkoušet si téměř všechny pracovní 
postupy

→ do školícího prostředí mohou vstupovat všichni uživatelé, kteří mají od svého 
lokálního administrátora zřízen účet do produkčního prostředí. Připojují se pomocí 
tokenu a stejného uživatelského jména a hesla, které používají pro přihlášení 
k produkčnímu Czech POINT. Po přihlášení se jim také nabízejí stejné funkcionality 
v závislosti na nastavení jejich uživatelského profilu. 

→ Produkční prostředí - https://www.czechpoint.gov.cz/czechpoint/

https://cert.edu.czechpoint.gov.cz/
https://www.czechpoint.gov.cz/czechpoint/
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→ Kontrola charakteru dokumentu, např. Originál, ověřená kopie nebo 
prostý výtisk/sken - Např. e-maily konvertovat nelze (ať již vytištěný, 
nebo kvůli formátu)!



CZECH_POINT_SLIDE

KONVERZE_Z_ELEKTRONICKÉ_DO_LISTINNÉ_

DIA.GOV.CZ_ CZECHPOINT@DIA.GOV.CZ

→ Kontrola, zda dokument obsahuje 
elektronický podpis  – vyhodnocuje již 
úschovna.
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→ Kontrola, zda je podepsáno původcem dokumentu  – nutno zkontrolovat provádějící osobou, 
toto úschovna vyhodnotit nemůže!

→ Např. pokud by rozhodnutí krajského úřadu bylo podepsáno jiným subjektem, než je daný 
krajský úřad.
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→ Kontrola, zda je dokument výstupem z konverze/vidimace, který obsahoval viditelný prvek – 
pokud ano, nelze konvertovat a je nutné proces konverze nestandardně ukončit křížkem (zatím, 
v procesu úprava). Typicky se jedná o vysvědčení, diplomy, různé certifikáty apod.
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→ Certifikát např. z jazykové školy, který 
nemá vlastnoruční podpis (pouze 
vytištěný), ale obsahuje další prvky 
zajišťující, že je listina originálem –
 sériové číslo certifikátu apod., a je 

také na speciálním papíru – lze 
konvertovat
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→ Výstup z automatizované konverze E-L 
lze opět konvertovat z L do E
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→ Oznámení o vložení 
konvertovaného dokumentu do 
úschovny – tzv. šatní lístek



CZECH_POINT_SLIDE

KONVERZE_Z_LISTINNÉ_DO_ELEKTRONICKÉ_

 

DIA.GOV.CZ_ CZECHPOINT@DIA.GOV.CZ

→ Potvrzení o předání výstupu 
z provedené konverze
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