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Souhrnné informace ke véem tipum Zadosti

Pro podani,

kontaktnich mist verejné spravy (KMVS), plati:

ucéinéna osobné Zzadatelem, pfFipadné jeho zmocnéncem prostiednictvim

Pro zadatele predstavuji jednoduchy, bezplatny a rychly zpusob, jak zadosti k datovym schrankam

podat.

Zadatel je o vysledku svého podani ihned na misté informovan a v kladném pFipadé odchazi s piné

vyfFizenou sluzbou.

Pokud neni Zadost vyfizena na misté, je obratem zaevidovana do elektronické spisové sluzby
Digitalni a informacni agentury (Agentura) a postoupena ke zpracovani v ramci spravniho fizeni.
Zadatel v tomto pfipadé odchazi s potvrzenim, na némz je uvedeno é&islo jednaci, pod nimz bude
Agentura z&dost dale posuzovat. Zadatel ma tak moznost se o pribéh fizeni aktivné zajimat.

Veskera podani k datovym schrankam jsou bezplatna, a to véetné konverze

priloh.

Pfehled jednotlivych sluzeb, které poskytuje KMVS k datovym schrankam

Zadost o zfizeni datové schranky fyzické osoby

Zadost o ztizeni datové schranky podnikajici fyzické osoby

Zadost o zfizeni datové schranky pravnické osoby

Zadost o zneptistupnéni datové schranky, kterd byla zfizena na 7adost
Zadost o opétovné zpiistupnéni datové schranky

Zadost o zneplatnéni p¥istupovych Gdajd a vydani novych

Pridani povérené osoby k pfistupu do datové schranky

Zneplatnéni pfistupovych udajli povérené osoby (zruSeni osoby)
Povoleni PO/PFO/FO dodédvani dokumentd od PO/PFO/FO

Zru$eni PO/PFO/FO dodavani dokumentd od PO/PFO/FO

Oznameni o zméné statutarniho orgdnu
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Zadost o zfizeni datové schranky fyzické osoby

Na kontaktnich mistech vefejné spravy je mozné podat Zadost o zfizeni datové
schranky fyzické osoby. Mezi jeji hlavni vyhody patfi Uspora penéz a €asu, jejim
prostfednictvim Ize komunikovat s Ufady zdarma. Zadateli nasledné sta&i mit
pFistup k internetu. Prostfednictvim datové schranky se Zadatel muze pfihlasit
do jinych informacnich systéma, napfiklad do IS socialni i finanéni spravy — miize
zde sledovat stav svych uctl dichodového a sociadlniho pojisténi, darovych
povinnosti, nebo do Portalu verejné spravy (obratem ziska vypisy z registrd, jako
vypis z bodového konta FidiGe, vypis z rejstiiku trestl, vypis Udajl z registru
obyvatel apod.). Datovou schranku si mlze Zzadatel pfipojit k Portalu ob¢ana
a ziskat tak pfistup k dalSim vyhodam. Po kladném vyfizeni z&adosti obdrzi Zadatel
pfistupové udaje ke své zfizené datové schrance obratem online virtualni obalkou,
¢i postovni zasilkou do vlastnich rukou. V opaéném pfipadé spada zadost
do spravniho Fizeni na Agenturu, ktera zadost vyfidi napfimo s Zadatelem.
V pfipadé, Ze se Zadatel rozhodne svou datovou schranku fyzické osoby na zadost
nepouzivat, mize si ji sam znepfistupnit, nebo se dostavit na kontaktni misto.

Ugel sluzby a vystup sluzby
Sluzba umoziiuje zadateli zfidit datovou schranku fyzické osoby.

Pfi osobnim podani a kladném vysledku odchazi zadatel s vyfizenim zadosti na misté, to znamena
Ze ma zfizenou datovou schranku, a zaroven obdrzi v listinné podobé informace a potvrzeni o jejim
identifikatoru i o zpUsobu doruceni pfistupovych Udajd. Ty si ma moznost nechat zaslat elektronicky
prostfednictvim virtualni obalky na svou e-mailovou adresu, do své datové schranky se ihned pfihlasit
a témé&rF okamzité ji plné vyuzivat k elektronické komunikaci se statni spravou a dalSimu.

Pii podani ué¢inéném zmocnéncem, tzn., ze k zadosti se pfilozi ovéfena plna moc opravnujici
zmocnénce k podani Zadosti a toto se po zadani do formulafe postupuje do spravniho Fizeni.
Zmocnénec odchazi s potvrzenim, na kterém ma uvedeno Cislo jednaci, pod kterym bude zadost
Agentura posuzovat.

Pfi postoupeni zadosti ke zpracovani dale do spravniho Fizeni budou zadateli
pFistupové Gdaje dorucovany Ceskou postou, s. p. aZ po odstranéni vad podani
a pouze formou postovni zasilky, doporucené, v rezimu vyhradné do vlastnich
rukou adresata, na kontaktni adresu, uvedenou v zadosti.

Typicky Zzadatel o sluzbu

Fyzicka osoba — ob¢an, ktery ma zajem si zfidit datovou schranku fyzické osoby.

Podéani zadosti o datovou schranku je uréeno pro ob&any CR i cizi statni pFislusniky — fyzické osoby.
Zadost o datovou schranku na Czech POINT také podavaji Zadatelé, ktefi:

= nejsou ovéreni v registru obyvatel a nemohou podat zadost elektronicky (napf. pfes NIA),
= nechtéji nebo neuméji vyuzit online podani,
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= nechtéji posilat listinné zadosti postou kvuli nejistému doruceni a nutnosti platit postovné &i ovéreni,
= chtéji mit cely proces pod kontrolou — tedy ziskat potvrzeni o pfijeti Zadosti, znat Cislo jednaci
a pribéh vyfizovani pfimo od pracovnika Czech POINTu.

Tento typ datové schranky slouzi vyhradné pro osobni potiebu Zadatele, k jeho komunikaci
s vefejnou spravou a pri povoleni postovnich datovych zprav (PDZ) i s ostatnimi subjekty.
Prostfednictvim své datové schranky se muze fyzicka osoba pfihlaSovat napf. k Portalu obcana,
do informacénich systému socialni a finanéni spravy a pres Portal vefejné spravy ¢i Portal ob¢ana
si nechat vystavovat vypisy z registr(.

Pozadavky pro poskytnuti sluzby

Zadatel o datovou schranku fyzické osoby:

= musi byt pIné svépravny,

= zplnoletnény zadatel mladsi 18 let, musi k zadosti dolozit rozhodnutim soudu o ,,zplnoletnéni®,

= musi se prokazat plathym dokladem totoznosti,

= zmocnénec musi zaroven pfilozit i ovéfenou plnou moc uréenou k podani zadosti.

Proces zpracovani sluzby

Zadost vyplni pracovnik prepazky do uréeného formulare elektronicky, nasledné ji vytiskne a predlozi
Zadateli / zmocnénci ke kontrole a k podpisu. Zadatel odchazi s potvrzenim o identifikatoru datové
schranky a informaci o doru¢ovani pfistupovych udajd, nebo v pfipadé postoupeni do spravniho fizeni,
odchazi s potvrzenim o pfidéleni &isla jednaciho, pod kterym bude Agentura Zadost zpracovavat.
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Zadatel
QO  Zadatel se dostavi na prepaziku -5~
Czech POINT a poZaduje zfizeni ||||||
datové schranky fyzické osoby. &=
Obsluha na pfepaZce poZada =
o prokazani totoZnosti E
Zadatele dokladem totoZnosti.
Obsluha vyplni, vytiskne %
a pieda Zadateli ke kontrola
a podpisu formulaf Zadosti. I'
Zadatel svym podplisem sturdi
spravnost vyplnénych adajd.
Je zfizena datova schranka 1@> Zadost se enline postoupl do f*%
fyzické osoby. D~ sprévnino fizeni Agenture. L)
::zd“:l 'P?dkohll;:: :dch?i - e~ Zadatel odchéazi s potvrzenim 9]
5 F:-_- hm::, r: ::nfnarnmtn{:i ot:;:g:lt:u % [l o pFidéleni éisla jednaciho, pod %
—— kta| bude zadost zpracovavana.
doruceni pristupovych udajii. L "
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Zmocnénec

ol

Zmocnénec se dostavi na pfepaiku 79
Czech POINT a poZaduje ziizeni
datové schranky fyzické osoby. ——

Dbsluha na prepaice poZada -
o prokazani totoZnostizmocnénce H
dokladem totoznostia o doloZeni
ifadosti plnou moci.

Dhbsluha vyplni, wtiskne %

a preda zmocnénci ke kontrole
a podpisu formulaf Zadosti, II

Zadost se online

, P
postoupi do spravniho @g

fizeni Agentufe.

_~5~_ Zmocnénec odchazis potvrzenim _©
i o pfidéleni éisla jednaciho, pod 5%

——— kterym bude 2adost zpracovavana.
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Podrobné k procesu podani zadosti

Doporucuje se ovéfit / doptat se zadatele, ze zada skutecné o zfizeni datové schranky tak, aby bylo
vylou€eno, Ze se nejedna o nedorozuméni a Zadatel se nesnazi napf. ziskat nové pristupové udaje
k jiz existujici datové schrance.

Zadatel se musi prokazat platnym dokladem totoZnosti. / Zmocné&nec navic doklada ovérenou
plnou moc.

Formular zadosti o zfizeni datové schranky je nutné Fadné a spravné vyplnit. Pokud Zadost
podava zadatel osobné, primarné se nabidne moznost doruceni pfistupovych Udaji virtualni
obélkou a je nutné vyplnit do formulafe e-mailovou adresu, kterou Zadatel sdéli — doporucuje se
e-mailovou adresu pfi zadani zkontrolovat i Zadatelem. / Pokud neni vypIlnéna e-mailova adresa,
nebo pokud je zadost podavana zmocnéncem, nebo bude postoupena do spravniho Fizeni,
obsluha upozorni, Zze prvotni pfistupové udaje budou doru¢ovany doporué¢enou postovni zasilkou
do vlastnich rukou vyhradné jen adresata, drzitele datové schranky (nikoli virtualni obalkou). Zadatel
ma (kromé e-mailové adresy uréené pro doruceni pfistupovych udajl virtualni obalkou) moznost
do formulafe zadosti uvést nepovinnou kontaktni e-mailovou adresu a telefonni €islo, které
mohou slouzit pfi rychlé, efektivni komunikaci mezi Zadatelem a Agenturou v pfipadech, kdy se Ukon
nepodafi vyfidit na kontaktnim misté a zadost je postoupena do spravniho fizeni Agenture.

U podani zmocnéncem, ktery doklada ovéfenou plnou moc, je tato plna moc konvertovana
do zadosti jako pfiloha. Obsluha sou¢asné upozorni zmocnénce, Ze pristupové udaje budou
doruéovany vyhradné drziteli datové schranky a Ze uc€inéné podani zadosti zmocnénce
neopraviuje k samotnému pfistupu do datové schranky, ani k prevzeti pfistupovych udaji k ni
vydanych. (Pro udéleni pfistupu do datové schranky slouzi ,zadost o pfidani povérené osoby*, ktera
musi byt samostatné podana a fadné dolozena plnou moci). Tato plna moc v listinné podobé
zlstava na kontaktnim misté a je soucasti evidence.

Nasledné se vytiskne zadost a predlozi se zadateli ke kontrole, zda jsou uvedené Udaje v pofadku.
Provedena kontrola vSech vyplnénych (daju zadatelem, jejich spravnost je stvrzena jeho
podpisem.

V pfipadé zfizeni datové schranky je ukon na kontaktnim misté timto zakon¢en, Zadatel dostava
vytisténé potvrzeni o vyfizeni s uvedenim identifikatoru zfizené datové schranky, informaci
0 zpUsobu doru€ovani pristupovych udaja (virtualni obalkou ¢&i postovni zasilkou) a odchazi.
SoubézZné je systémem bud vygenerovan aktivaéni link k virtualni obalce a je odeslan do e-mailové
adresy zadatele, nyni jiz drzitele datové schranky, nebo je generovana zasilka s pfistupovymi daji,
ktera bude nasledné opravnéné osobé, drziteli datové schranky, doruéovana poStou na kontaktni
adresu uvedenou v zadosti.

V pfipadé, Ze je zadost postoupena do spravniho fizeni Agentufe, nedochazi v tomto kroku
ke zFizeni datové schranky. Zadatel dostava vyti§téné potvrzeni s uvedenim é&isla jednaciho, pod
kterym bude jim podana zadost Agenturou vyfizovana. Timto je ukon podani zadosti na kontaktnim
misté zakon&en a Zadatel odchazi s informaci, Ze bude o vysledku, &i potfebé& doplnéni kontaktovan
Agenturou (v pfipadé kladného vyfizeni zasilkou s pfistupovymi Udaji k datové schrance, v pfipadé
potfeby vyzvou k doplnéni).

Popis omezeni sluzby

Zadost o zfizeni datové schranky fyzické osoby nem(ize byt vyfizena pfimo na kontaktnim misté,
pokud se osobné pfitomného zadatele nepodafi ztotoznit s registrem obyvatel. V tomto pfipadé
dojde k podani zadosti a jejimu postoupeni do spravniho fizeni Agenture.
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Formulaf zadosti o zfizeni datové schranky fyzické osoby kontroluje vék zadatele, kdy v pfipadé
zjisténi nedovrseni plnoletosti (18 let véku), je vyzadovano dolozeni pfilohy — rozhodnuti soudu
o zplnoletnéni. Jina pfiloha (napf. rodny list) neni akceptovatelna. Pokud nezletily Zadatel nedolozi
Zadost rozhodnutim soudu, Ukon podani zadosti se zamita a Zadatel odchazi s potvrzenim o zamitnuti
podani. Pokud je Zadost nezletilého Zzadatele doloZzena rozhodnutim soudu o zplnoletnéni, je nasledné
postoupena do spravniho Fizeni Agenture.

Pokud se adresa pobytu, ¢i kontaktni adresa pro doruceni pfistupovych udaju opravnéné
osoby nachazi v zemi, kam nelze zasilat pristupové udaje, musi byt Zadatel / zmocnénec upozornén
na nutnost uvedeni jiné kontaktni adresy, na které si opravnéna osoba dokaze zasilku s pfistupovymi
udaji osobné prevzit. Pfistupové udaje Ize doru€enim na adresu zaslat pouze do zemi, které umozriu;ji
sluzbu dodani vyhradné jen do vlastnich rukou adresata.
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Zadost o zfizeni datové schranky podnikajici fyzické osoby

Na kontaktnich mistech vefejné spravy mohou tzv. svobodné profese, zemédélsti
podnikatelé, osoby podnikajici na uzemi Ceské republiky na zakladé jiného nez
zivnostenského zakona, nezapsané v registru osob ¢&i zahrani¢ni podnikajici
fyzické osoby pozadat o zfizeni datové schranky fyzické podnikajici osoby
na zadost. Hlavnimi vyhodami pouzivani datovych schranek jsou uUspora penéz
a Casu, komunikace s ufady zdarma, vSe se da vyfidit snadno a rychle, staci
pfistup k internetu, vytvofené zpravy jsou odbaveny a odeslany okamzitg,
odeslana zprava do schranky ufadu je doru¢ena ihned. V pfipadég, Ze se zadatel
rozhodne svou datovou schranku podnikajici fyzické osoby na Zadost nepouzivat,
muZe si ji sdm znepfistupnit, nebo se dostavit na kontaktni misto.

Uéel sluzby a vystup sluzby

Sluzba umozniuje Zadateli zfidit datovou schranku podnikajici fyzické osoby:

= podnikajici na Gzemi CR na zakladé jiného neZ Zivnostenského zakona = bez IC (nezapsané
v registru osob, napf. svobodné profese, zemédélské podnikatele),

= zahranicni.

Na kontaktnim misté je Zadost mozné podat osobné, nebo zmocnéncem. Vzhledem k povaze podani
je zadost vzdy postoupena Agentufe k posouzeni do spravniho fizeni, nebot musi byt podloZzena
pFilohou prokazuijici podnikatelskou &innost. Zadatel odchazi s potvrzenim, na kterém ma uvedeno
Cislo jednaci, pod kterym bude zadost Agentura posuzovat.

Datové schranky podnikajicich fyzickych osob s pfidélenym IC jsou zfizovany
automaticky ze zakona a pfistupové Udaje odesilany opravnénym osobam
na adresy zndmeé z registru osob. Podani takové Zadosti na kontaktnim misté je
bezpifedmétné! Obsluha misto tohoto podani nabidne vydani novych pfistupovych
udaja.

Pozadavky pro poskytnuti sluzby
Zadatel se musi prokazat platnym dokladem totoZnosti a dle druhu podnikani doloZit:
= osoba podnikajici na uzemi CR na zakladé jiného neZ Zivnostenského zakona, tzn. bez IC
(nezapsana v registru osob)
> potvrzeni o DIC nebo osvédéeni o podnikani,
= zemédélsky podnikatel
- osvédCeni o zapisu do evidence zemédeélského podnikatele,
= zahrani€ni podnikajici fyzicka osoba
- potvrzeni o podnikani v jiné zemi, a to v originale & Ufedné ovéfené kopii,

s ufednim prekladem do ¢eského jazyka.

Zmocnénec zaroven dolozi pfilohou i ovéfenou plnou moc uréenou pro tento Ukon.
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Proces zpracovani sluzby

Zadost vyplni pracovnik prepazky elektronicky, pfipoji pfilohy, nasledné ji vytiskne a predlozi Zadateli
ke kontrole a k podpisu. Zadatel odchazi s potvrzenim, na kterém ma uvedeno &islo jednaci, pod
kterym bude Zzadost Agentura posuzovat.

0 Zadatel se dostavi na pfepazku Czech 3>,
% POINT a poZaduje zfizeni datoveé N

schranky podnikajici fyzické osoby.

Obsluha na piepaice poZada z
o prokazani totoinosti tadatela
dokladem totoZnosti, predloZeni
potvrzeni o podnikani a zmocnénce

iodolokani 2adosti plnou moci.

Obsluha vyplini, wiiskne a pleda —
Zadateli ke kontrole a podpisu
formulal 3adosti. H

Zadatel swym podpisem sturdi
spravnost vyplnényvch udajl.

Z4dost se online postoupl do f'&'
spriviniho fzenl Agentufe. g‘)

S Zadatel odchéazi s potvrzenim
ITITI © pridéteni éista jednacihe, pod kterym
——— bude }idost Agenturou zpracovavana,
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Popis omezeni sluzby

Pokud se adresa pobytu, ¢i kontaktni adresa pro doruéeni pfistupovych udaju opravnéné
osoby nachazi v zemi, kam nelze zasilat pfistupové udaje, musi byt zadatel / zmocnénec upozornén
na nutnost uvedeni jiné kontaktni adresy, na které si opravnéna osoba dokaze zasilku s pfistupovymi
Udaji osobné prevzit. Pfistupové udaje Ize doru€enim na adresu zaslat pouze do zemi, které umozriu;ji
sluzbu dodani vyhradné jen do vlastnich rukou adresata.

Formulaf zadosti neumoziiuje podani zadosti o zfizeni datové schranky podnikajici fyzické osobé
zapsané v ROS — tzn. osobé s éeskym IC. Témto subjektim je datova schranka zfizovana
ze zékona automaticky, a to na zakladé evidence v ROS. Po zadani eského IC se proces podani
zadosti zastavi a Zadateli je pfedana informace o zamitnuti Zzadosti.

Pokud o zfizeni datové schranky podnikajici fyzické osoby zada podnikatelsky subjekt bez ¢eského
IC, vyzaduje formulaF pfilohu (potvrzeni o DIC, zahraniéni listiny prokazujici podnikatelskou &innost
v zahrani¢i apod.) a zaroven jsou vSechny tyto zadosti pfedavany do spravniho fizeni Agenture.
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Zadost o zfizeni datové schranky pravnické osoby

Na kontaktnich mistech vefejné spravy mohou zastupci zahrani¢nich pravnickych
osob pozadat o zfizeni datové schranky pravnické osoby na zadost. Hlavnimi
vyhodami pouzivani datovych schranek jsou Uspora penéz a ¢asu, komunikace
s Ufady zdarma, vSe se da vyfidit snadno a rychle, stadi pfistup k internetu a je
mozné se prihlasit, vytvofené zpravy jsou odbaveny a odeslany okamzitég,
odeslana zprava do schranky ufadu je doruena ihned. Prostfednictvim schranky
je mozné se prihlasit do informacnich systémua socialni i finanéni spravy.
DalSimi vyvhodami jsou neomezena kapacita datové schranky, bezpecnost
a davéryhodnost komunikace, probihajici pfes zabezpeceny protokol a pfi ovéreni
identity, prokazatelnost doruceni odeslané zpravy. V pfipadé, Ze se opravnéna
osoba rozhodne svou datovou schranku pravnické osoby na zadost nepouzivat,
mUze si ji sama znepfistupnit.

Zadost je uréena pouze pro zahraniéni pravnické osoby (registrované v zahranigi).

Na kontaktnim misté je Zzadost mozné podat osobné statutarnim organem ¢i €lenem statutarniho
organu, nebo zmocnéncem. Vzhledem k povaze podani je zadost vzdy postoupena Agentufe
k posouzeni do spravniho Fizeni, nebot musi byt podloZena piilohou. Zadatel odchazi s potvrzenim,
na kterém ma uvedeno Cislo jednaci, pod kterym bude Zadost Agentura posuzovat.

Datové schranky pravnickych osob s pridélenym IC jsou zfizovany automaticky
ze zakona a pfistupové udaje odesilany opravnénym osobam na adresy znamé
z registru osob. Podani takové zadosti na kontaktnim misté je bezpredmétné!
Obsluha misto tohoto podani nabidne vydani novych pfistupovych udaji.

Pozadavky pro poskytnuti sluzby
Zadatel se musi prokazat platnym dokladem totoZnosti a doloZit piilohu:

= origindl nebo ufedné ovéfenou kopii vypisu z pfFislusného registru (potvrzeni o pravnické
osobé), ktery eviduje podnikatelské subjekty v zemi registrace, tedy obdobu ¢eského vypisu
z obchodniho rejstfiku, a to v originale &i ufedné ovéfené kopii, s Ufednim pfekladem do Ceského
jazyka;

= pokud to neni z vypisu zjevné, musi byt zaroven dolozeno, zZe zadatel je opravnén za subjekt jednat.

Zmocnénec doklada i plnou moc od zmocnitele, ze je k ukonu opravnén, s jeho ufedné ovéfenym
podpisem (cizojazy€na listina musi byt opatfena ufednim pfekladem do Ceského jazyka).
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Proces zpracovani sluzby

Zadost vypIni pracovnik prepazky elektronicky, pfipoji vyzadované pfilohy, nasledné ji vytiskne
a predloZi zadateli ke kontrole a k podpisu. Zadatel odchazi s potvrzenim, na kterém ma uvedeno &islo
jednaci, pod kterym bude Zadost Agentura posuzovat.

O Zadatel se dostavi na piepazku Czech o\

POINT a poZaduje zfizeni datové “|||||
schranky pravnickeé osoby. s

Obsluha na pfepalce polads o prokazén| =
totoinostiZadatele dokladem totoznosti, E
pradloZani potvrzen| o registrac! subjektu
agmocnénce | o dolofeni fadosti plnou moci.

Obsluha vyplni, vwytiskne a pfeda —,
Zadateli ke kontrole a podplsu %
formulaf kadostl.

Zadatel svwym podpisem stvrdi
spravnost wyplnényoh udajl.

Zadost se online postoupi do A
sprévniho fizeni Agantufe, m*l

SN Zadatel odchézi s potvrzenim o
[T pfidéleni éisla jednaciho, pod ktarym
== bude 4dost Agenturou zpracovavana.
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Popis omezeni sluzby

Pokud se adresa pobytu, ¢i kontaktni adresa pro doruéeni pfistupovych udaju opravnéné
osoby nachazi v zemi, kam nelze zasilat pristupové udaje, musi byt zadatel / zmocnénec upozornén
na nutnost uvedeni jiné kontaktni adresy, na které si opravnéna osoba dokaze zasilku s pfistupovymi
Udaji osobné prevzit. Pfistupové udaje Ize doru€enim na adresu zaslat pouze do zemi, které umozniu;ji
sluzbu dodani vyhradné jen do vlastnich rukou adresata.

Formulafr zadosti neumoziuje podani zadosti o zfizeni datové schranky pravnické osobé zapsané
v ROS - tzn. osobé s éeskym IC. Témto subjektim je datova schranka zfizovana ze zakona
automaticky, a to na zékladé evidence v ROS. Po zadani &eského IC se proces podani zadosti zastavi
a zadateli je pfedana informace o zamitnuti zadosti.

Pokud o zFizeni datové schranky pravnické osoby z&da pravnicky subjekt bez &eského IC, vyzaduje
formular pfilohu (zahraniéni listiny prokazujici podnikatelskou €innost v zahranici) a zaroven jsou
vSechny tyto zadosti pfedavany do spravniho fizeni Agenture.
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Zadost o znepfistupnéni datové schranky, ktera byla zfizena
na zadost

Na kontaktnich mistech mize opravnéna osoba u datové schranky, zfizené
na zadost, pozadat o jeji znepfistupnéni.

Do znepfistupnéné datové schranky nelze dodavat nové datoveé zpravy, s vyjimkou
systémovych (automaticky odesilané provozni informace ze systémové datové
schranky spravce nebo provozovatele ISDS), ani z ni nelze zpravy odesilat.
Umoznuje pfihlaseni uzivatell, ktefi maji moznost pfistupu k ulozenym datovym
zpravam na zakladé pfidélenych opravnéni. Byla-li datova schranka na zadost
znepristupnéna dvakrat za posledni rok, Ize ji zpFistupnit nejdfive uplynutim 1 roku
od jejiho posledniho znepfistupnéni.

Tato transakce do¢asné znepristupni datovou schranku. Nebude zruSena a Ize ji opétné aktivovat.
Pokud v8ak byla datova schranka na zadost znepfistupnéna dvakrat béhem posledniho roku, jeji
zpfistupnéni je mozné az po uplynuti jednoho roku od posledniho znepfistupnéni. PFistupové udaje
k datové schrance timto Ukonem nepozbyvaiji platnosti a je mozné pfihlaseni uzivatell, ktefi mohou
pfistupovat k ulozenym datovym zpravam na zakladé pfidélenych opravnéni.

Pfii kladném vysledku zpracovani (osobni podani) — Zadatel odchazi s plné vyfizenou sluzbou,
potvrzenim o znepfistupnéni datové schranky.

Pii postoupeni zadosti ke zpracovani dale do spravniho Fizeni — zadatel odchazi s potvrzenim,
na kterém ma uvedeno Cislo jednaci, pod kterym bude zadost Agentura posuzovat.

Datovou schranku s IC, zapsanou v registru osob (a profesni datovou schranku)
— PFO, PO, OVM - zfizenou ze zakona, znepfistupnit na zadost NELZE.

Pokud si podnikatel nepfeje datovou schranku PFO z tohoto titulu mit, musi se
nechat z evidence, ve které ma svou podnikatelskou agendu vedenou, vymazat.
Datova schranka PFO pak bude automaticky znepfistupnéna a nasledné
i zruSena. Nejcastgji se jedna o zivnostenské podnikatele, ktefi se museji nechat
vymazat z registru Zivnostenského podnikani prostfednictvim podani Zadosti
u zivnostenského Uradu. Informace k podani zadosti k Zivhostenskému uradu.

Pozadavky pro poskytnuti sluzby

Zadat o znepfistupnéni datové schranky Ize pouze u datovych schranek zfizenych na zadost (nikoli

u téch, zfizenych ze zakona).

= Zadatel se musi prokazat platnym dokladem totoZnosti a uréit datovou schranku, které se ma
transakce tykat.

= Zmocnénec zaroven dolozi plnou moc, uréenou pro tento ukon.
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Proces zpracovani sluzby

Zadost vyplni_pracovnik prepazky elektronicky, nasledné ji vytiskne a predlozi Zadateli ke kontrole
a k podpisu. Zadatel odchazi s potvrzenim o znepfistupnéni datové schranky, nebo v pfipadé
postoupeni do spravniho fizeni, odchazi s potvrzenim o pfidéleni Cisla jednaciho, pod kterym bude

Agentura zadost zpracovavat.

Zadatel

Zadatel se dostavi na piepaiku o~

4] e
% Czech POINT a pozaduje i]li"|

znepfistupnéni datové schranky, &——

Obsluha na pfepaZce potads
o prokazani totoZnosti E
Zadatele dokladem totoZnosti.
Obsluha vyplni, vytiskne %
a preda Zadateli ke kontrole
a podpisu formular zadosti. Il

Zadatel swm podplisem stvrdi
sprévnost vyplnanych Gdajd.

Datova schranka
ja znepfistupnéna.

Zadost se online postoupi do
spravniho fizeni Agentufe. @‘)

<2 Fadatel spokojené odchazi s potvrzenim el Zadatel odchazi s potvrzenim 2
[IIl] o znepistupnani datové schranky. [l o priaéleniéislajednaciho, pod
—— kterym bude zadost zpracovavéna.

Digitalni a informacni agentura 19 /57

Na Véapence 915/14, 130 00 Praha 3

posta@dia.gov.cz dia.gov.cz


https://dia.gov.cz/

o> i Digitalni
2 a informaéni
agentura

Zmocnénec

Czech POINT a poZaduje

9 Zmocnénec se dostavi na prepazku ¢
ﬁ' znepiistupnéni datove schranky. —=

Obsluha na pfepaice poZada =
o prokdzéni totoznosti zmocnénce m
dokladem totoZnostia o doloeni
Zédosti plnou mocl.

Obsluha vyplni, vytiskne %

a pfeda zmocnénci ke kontrole H
& podpisu formular zadosti. [ |

Zadost se online p(i:}
postoupi do spravniho m?‘

fizeni Agentufe,

_~o~_ Zmocnénec odchazi s potvrzenim O

i||| ||| o pfidéleni éisla jednaciho, pod
= kterym bude Zadost zpracovavana.

Popis omezeni sluzby

Opakovani znepfistupnéni a opétovného zpfistupnéni je omezeno podle §11 odst. 7 zakona
€. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentd. Byla-li datova
schranka na zadost znepfistupnéna dvakrat za posledni rok, Ize ji zpFistupnit nejdfive uplynutim 1 roku
od jejiho posledniho znepfistupnéni.
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Zadost o op&tovné zpfFistupnéni datové schranky

Na kontaktnich mistech vefejné spravy mize opravnéna osoba u datové schranky,
ktera byla zfizena na zadost pozadat o jeji zpfistupnéni. Datova schranka, ktera
byla zfizena na zadost, mlze byt opravnénou osobou znepfistupnéna a nasledné
opét znovu zpfistupnéna. Do znepfistupnéné datoveé schranky nelze dodavat nové
datové zpravy, s vyjimkou systémovych (automaticky odesilané provozni
informace ze systémové datové schranky spravce nebo provozovatele ISDS), ani
z ni nelze zpravy odesilat. Umoznuje prihlaseni uzivatell, ktefi maji moznost
pfistupu k ulozenym datovym zpravam na zakladé pridélenych opravnéni. Byla-li
datova schranka na zadost znepfistupnéna dvakrat za posledni rok, Ize
ji zpFistupnit nejdfive uplynutim 1 roku od jejiho posledniho znepfistupnéni.

Zadat o opétovné zpristupnéni datové schranky lze u datovych schranek zfizenych na zadost,
pfipadné Ize o znovuzpfistupnéni datové schranky zfizené ze zakona pozadat po pominuti
okolnosti, pro které byla datova schranka fyzické &i podnikajici fyzické osoby znepfistupnéna
ze zakonnych dlvodd, dle § 11 odst. 1 zak. ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované
konverzi dokumentu.

Pri kladném vysledku zpracovani (osobni podani) — zadatel odchazi s pIiné vyfizenou sluzbou,
s potvrzenim o opétovné zpfistupnéné datové schrance.

Pii postoupeni zadosti ke zpracovani dale do spravniho fizeni — Zadatel odchazi s potvrzenim,
na kterém ma uvedeno &islo jednaci, pod kterym bude Zadost Agentura posuzovat.

Pokud Zadatel nema platné pristupové udaje k datové schrance, obsluha
doporuci postup pro ziskani novych pfistupovych udaja tak, aby se do opétovné
zpfistupnéné datové schranky monhl pfihlasit.

Pozadavky pro poskytnuti sluzby

= Zadatel se musi prokazat platnym dokladem totoZnosti a uréit datovou schranku, které se ma
transakce tykat.

= Zmocnénec zaroven i plnou moci, uréenou pro tento Ukon.

Proces zpracovani sluzby

Zadost vyplni pracovnik pfepazky elektronicky, nasledné ji vytiskne a predlozi Zadateli ke kontrole
a k podpisu. Zadatel odchazi s op&tovné zptistupnénou datovou schrankou a potvrzenim o vyFizeni,
nebo v pfipadé postoupeni do spravniho fizeni, odchazi s potvrzenim o pfidéleni &isla jednaciho,
pod kterym bude Agentura zadost zpracovavat.
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Zadatel

O Zadatel se dostavi na pfepazku _~3>,
Czech POINT a poZaduje opétovné | ||| |

zpfistupnéni datové schranky.

Obsluha na prepaZce poZada [
o prokazani totoZnosti E

adatele dokladem totoZznosti.

Cbsluha vyplri, vytiskne %

a pieda Zadateli ke kontrole
a podpisu formulaf 2adosti. il

Zadatel swym podpisem stvrdi
spravnost vyplngnyeh Odajl.

/

£y
Datova schranka 4@r Zadost se online postoupido 7
je opét zpfistupnéna. ’-‘ spravniho fizeni Agentufe. @

4;_; Zadatel odchéazi s potvrzenim o
o pfidéleni tisla jednaciho, pod

=== kterym bude Zadost zpracovavana.

<2 Fadatel spokojené odchézi s potvrzenim
| | I I o zpristupnéni datové schranky.
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Zmocnénec

ﬁﬂ Zmocnénec se dostavi na pfepazku ==

Czech POINT a poZaduje opétovné || ””
zpfistupnéni datové schranky. ——

Obsluha na pfepaice poZada =
o prokazani totoZnosti Zmocnénce E
dokladem totoZnosti a o doloZeni
#adosti plnou moci,

Obsluha vyplni, wtiskne %

a preda zmocnénci ke kontrole H
a podpisu farmular Zadosti. [ |

Zadost se online P ey
postoupi do spravniho )
fizeni Agentufe,

o=, Lmocnénec odchdzi s potvrzenim
L o pfidéleni éisla jednaciho, pod

= kterym bude Z4dost zpracovivéna.

Popis omezeni sluzby

Opakovani znepfistupnéni a opétovné zpfistupnéni je omezeno podle § 11 odst. 7 zakonem
€. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentu.

Byla-li datova schranka na Zzadost znepfistupné&na dvakrat za posledni rok, Ize ji zpFistupnit nejdfive
uplynutim 1 roku od jejiho posledniho znepfistupnéni.
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Z&dost o zneplatnéni pristupovych udaji a vydani novych

Na kontaktnich mistech vefejné spravy muze opravnéna osoba pfi ztrate,
zapomenuti, odcizeni ¢i podezfeni na zneuziti pfistupovych udajd, pozadat o jejich
zneplatnéni a vydani novych. Zadost je pfi osobnim podani obvykle vyfizena pfimo
na kontaktnim misté a Zadateli jsou nové pfistupové udaje ihned odeslany.

Osobni podani — pfi kladném vysledku odchazi Zadatel s pIné vyfizenou sluzbou — nové vydanymi
pFistupovymi udaji odeslanymi dle jeho pfani bud elektronicky prostfednictvim virtualni obalky na svou
e-mailovou adresu, datovou zpravou nebo postou na jim uvedenou kontaktni adresu. Zadatel dostava
potvrzeni o vyfizeni, nebo v pfipadé postoupeni do spravniho fizeni, odchazi s potvrzenim o pfidéleni
Cisla jednaciho, pod kterym bude Agentura Zadost zpracovavat.

Podani uéinéné zmocnéncem — zadost se pfilozenim pIné moci, opraviujici zmocnénce k podani
zadosti, postupuje do spravniho fizeni. Zmocnénec odchazi s potvrzenim, na kterém ma uvedeno ¢islo
jednaci, pod kterym bude zadost Agentura posuzovat.

Obsluha upozorni zmocnénce, Ze pokud jsou pfistupové Udaje doruCovany
listovni zasilkou, je vZdy pouzita sluzba ,doporucena zasilka do vlastnich rukou
vyhradné jen adresata“. To znamena, Ze dopis mlze prevzit skutecné jen jeho
adresat osobné. Pfevzeti jinou osobou, a to ani na zakladé udélené piné moci,
neni mozné.

PozZzadavky pro poskytnuti sluzby

= Zadatel se musi prokazat platnym dokladem totoZnosti a uréit datovou schranku, které se ma
transakce tykat.

= Zmocnénec zaroven i plnou moci, uréenou pro tento ukon.

Typicky Zadatel o sluzbu

Fyzicka osoba, podnikajici fyzicka osoba, €i osoba opravnéna jednat za pravnickou osobu nebo organ
vefejné moci, muze v pfipadé ztraty, nebo odcizeni pfistupovych (daji do datové schranky pozadat
0 zneplatnéni pfistupovych udaju a vystaveni novych.

Proces zpracovani sluzby

Zadost vyplni pracovnik prepazky elektronicky, nasledné ji vytiskne a predlozi Zadateli ke kontrole
a k podpisu. V pripadé kladného vyfizeni dojde k okamzitému zneplatnéni stavajicich pfistupovych
udaji a vydani novych. Zadatel odchazi s potvrzenim o nové vydanych pFistupovych udajich, nebo
v pfipadé postoupeni zadosti do spravniho fizeni, odchazi s potvrzenim o pfidéleni Cisla jednaciho,
pod kterym bude Agentura Zadost zpracovavat.
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Czech POINT a poZaduje nové W

E Zadatel se dostavi na pfepazku
pfistupové udaje do datové schranky. ——

Obsluha na prepaice poZada :
o prokazani totoZnosti E
zadatele dokladem totoZnosti.

Obsluha vyplni, wiiskne E

@ predsa Zadateli ke kontrole
8 podpisu formular Zadosti. Il

Zadatel svm podpisem stvrdi
spravnost vyplhénych Gdajd.

[\

Mové piistupové ddsje jsou vygeneravany
a odaslany virtualni obalkou, datovou |@,

Zadost se online postoupido

zpravou do datove schranky fyzicke . { sprévniho fizeni Agentufe, D“]
osoby nebo podtovni zasitkou.
7~ Zadatel spokojené odchazi &~ Zadatel odchazi s potvrzenim o
[llIf] =potvrzenim o vydéni novych | MMl o pfidéteni éista jednaciho, pod
e pristupovwych udaji. = kterym bude Zadost zpracovavana.
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Zmocnénec

9 Zmocnénec se dostavi na pfepaiku o™~
% Czech POINT a pozaduje nové

pristupové udaje do datové schranky.

Obsluha na prepaice poZada =
o prokazéni totoZnosti zmocnénce E
dokladem totoinostia o dolozeni
Zadosti plnou moci.

Obsluha wyplni, wtiskne %
a preda zmocnénci ke kontrole H
a podplsu formulaf Zadosti, =

Zadost se online p&
postoupi do spravniho D.;)

fizeni Agentufe.

o pridéleni éisla jednaciho, pod

_~o~,_ Zmocnénec odchazis potvrzenim O
= kterym bude Zddost zpracovavana. 'Lj E
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Popis omezeni sluzby

Pokud se adresa pobytu, ¢i kontaktni adresa pro doruéeni pfistupovych udaju opravnéné
osoby nachazi v zemi, kam nelze zasilat pristupové udaje, musi byt zadatel / zmocnénec upozornén
na nutnost uvedeni jiné kontaktni adresy, na které si opravnéna osoba dokaze zasilku s pfistupovymi
Udaji osobné prevzit. Pfistupové udaje Ize doru€enim na adresu zaslat pouze do zemi, které umozriu;ji
sluzbu dodani vyhradné jen do vlastnich rukou adresata.

Do formulafe byla pfidana funkcionalita, ktera v pfipadé, Zze je dot€ena datova schranka ve stavu
.zZnepristupnéna“, na tuto skute¢nost upozorni. Obsluha se v téchto pfipadech dotaze zadatele, zda
o skuteCnosti vi a zda je cilem podani zadosti datovou schranku zpfistupnit, &i pouze vydat nové
pristupové Udaje (které akci znovuzpfistupnéni datové schranky nevyvolaji). V pfipadé
znepfistupnéné datové schranky formulaf nabidne tlacitko pro ukon€eni procesu (zavfit) a zobrazi se
poznamka - napf. ,Dotéena datova schranka byla doCasné znepristupnéna na Zadost drZitele
schranky. Do schranky se Ize i nadale pfihlaSovat. Pokud chcete schranku zpfistupnit, pozadejte
0 opétovné zpristupnéni schranky (formular ISDS-DO07). Pfipadné muzete schranku zpristupnit
sami po prihlasSeni Identitou ob¢ana.*”
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Pridani povérené osoby k pristupu do datové schranky

Na kontaktnich mistech vefejné spravy mize opravnéna osoba ustanovit dalsi,
tzv. povérenou osobu, ktera za ni bude obsluhovat datovou schranku, pod svym
vlastnim uctem. Zejména pro vétsi organizace je vyhodné uréeni administratora,
fyzické osoby, ktera ziska pravo sama pfFidavat dalSi povéfené osoby a pridélovat
jim rozsah opravnéni pfistupu ke zpravam.

Pokud je Zzadost osobné podana primarni opravnénou osobou, je vyfizena okamzité a zadatel
odchazi s pIné vyfizenou sluzbou — povéfena osoba (Ci administrator) je pfidana do datové schranky
a jeji pfistupové udaje odeslany bud datovou zpravou do jeji datové schranky fyzické osoby (pokud
jima zFizenou a zpfistupnénou), nebo postou na uvedenou kontaktni adresu. Zadatel odchazi
s potvrzenim o pfidani povéfené osoby do datové schranky.

Povérena osoba (administrator) mdze o pfidéleni pfistupu pozadat i sama, musi vSak dolozit své
povéreni, napf. plnou moci. PIna moc musi byt vyslovna, tj. musi vyslovné obsahovat texty "ustanovuiji
osobu XY administratorem / povéfenou osobou ve smyslu zakona ¢. 300/2008 Sb." nebo obdobny,
véetné uvedeni rozsahu svéfenych opravnéni (bud jejich vyjmenovanim, nebo uvedenim "v plném
rozsahu moznych opravnéni" & obdobné). Zadatel odchazi s potvrzenim, na kterém méa uvedeno &islo
jednaci, pod kterym bude Zadost Agentura posuzovat.

Podani uéinéné zmocnéncem — zadost se pfilozenim pIné moci, opraviujici zmocnénce k podani
zadosti, postupuje do spravniho fizeni. Zmocnénec odchazi s potvrzenim, na kterém ma uvedeno ¢islo
jednaci, pod kterym bude Zadost Agentura posuzovat.

PozZzadavky pro poskytnuti sluzby

= Zadatel se musi prokazat platnym dokladem totoZnosti a uréit datovou schranku, které se ma
transakce tykat. Zadatel stanovi, jaka prava budou povéfené osobé& (administratoru) pro pfistup
do datové schranky nastavena.

= Zmocnénec / povéfena osoba (administrator) zaroveri dolozi plnou moc, uréenou pro tento ukon.
Dle pfilozené plné moci se v zadosti stanovi, jaka prava budou povérené osobé (administratoru)
pro pfistup do datové schranky nastavena.

Typicky Zadatel o sluzbu

Drzitel datové schranky ¢&i statutarni zastupce spole¢nosti, tzn. opravnéna osoba, jez si preje, aby
za ni obsluhovala datovou schranku jina, ji zvolena fyzicka osoba, s vlastnimi pfistupovymi udaiji.

Proces zpracovani sluzby

Zadost vyplni pracovnik prepazky elektronicky a na formulafi pfifadi prava povérené osobé
(administratorovi), nasledné ji vytiskne a pfedlozi zadateli ke kontrole a k podpisu. V pfipadé
kladného vyfizeni zadatel odchazi s pIné vyfizenou sluzbou — povéfena osoba (administrator) je
pfidana do datové schranky a jeji pfistupové Udaje odeslany bud datovou zpravou do jeji datové
schranky fyzické osoby (pokud ji ma zfizenou a zpfistupnénou), nebo postou na uvedenou kontaktni
adresu. V pfipadé, Ze je Zadost postoupena do spravniho fizeni, odchazi Zadatel s potvrzenim
o pfidéleni &isla jednaciho, pod kterym bude Agentura Zadost zpracovavat.
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Czech POINT a pozaduje pidani  [[[[

% Zadatel se dostavi na pfepazku Pl
povérena osoby do datové sehranky,. ——

Obsluha na pfepaice poZada N
o prokazani totoZnosti E
Fadatele dokladem totoZnosti.

Obsluba wplni, wiiskne E

& preda zadateli ke kontrole
8 podpisu formular Zadosti. Il

Zadatel svym podpisem stvrdi
spravnost vyplaénych Gdajd.

Povérend osoba je do datove schranly
okamiité pfidéna a pfistupové Gdaje A 2,
Jsou pfidané osobé odeslany datovou ’@i
zpravou do datove schranky FO nebo

postovni zdsilkou,

Zadost se online postoupi do f’%
sprévniho fizeni Agenture. [

~2~, Zadatel spokojené odchazi O o, Zadatel odchézis potvizenim O

III] =potvrzenim o pfidani povéfensé []] o pridéleniéisiajednaciho, pod

———  osoby do datové schranky. ——= kterym bude Zadost zpracovavana.
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Zmocnénec se dostavi na pfepazku oS
Czech POINT a poZaduje pfidani
povéiené osoby do datové schranky.

¥

Obsluha na pfepaice pozada -
o prokazani totoZnosti zmocnénce E
dokladem totoZnostia o doloZeni
Zadosti plnou moci.

Obsluha vyplni, wytiskne %

a preda zmocnénci ke kentrole
a podpisu formuléf 2adostl, II

Zadost se online r&&
postoupi do spravniho Q{J

fizeni Agentufe.

_~o~._ LZmocnénec odchazi s potvrzenim O

| |||||' o pridéleni éisla jednaciho, pod %‘
= kterym bude Zadost zpracovavana.
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Zneplatnéni pristupovych udaju povéfené osoby (zruseni
osoby)

Na kontaktnich mistech vefejné spravy muzZe opravnéna osoba pozadat

E 0 smazani Uc¢tu povérené osoby nebo administratora z datové schranky. Timto
ukonem dojde v uvedené datové schrance soucasné ke zneplatnéni pristupovych

udaja ke smazanym ucétim.

Opravnéna osoba pozada o smazani povérené osoby (administratora), kiera ma pfistup k datove
schrance. Smazanim povéfené osoby (administratora) dojde soucasné ke zneplatnéni jejich
pfistupovych Udajl k datové schrance.

Pokud je zadost osobné podana primarné opravnénou osobou, je vyfizena okamzité a zadatel
odchazi s plné vyfizenou sluzbou — povéfena osoba (administrator) je z datové schranky okamzité
vymazana a jeji pristupy zneplatnény. Zadatel odchazi s potvrzenim o smazani povéfené osoby
(administratora) z datové schranky.

Sama povérena osoba ¢i administrator nemuize na kontaktnim misté o smazani pfistupu z datové
schranky zadat, svou zadost musi dolozit plnou moci, nebo napf. odnétim opravnéni, stejné jako by
Zadost podaval zmocnénec. Zadatel / zmocnénec odchazi s potvrzenim, na kterém ma uvedeno &islo
jednaci, pod kterym bude zadost Agentura posuzovat.

Typicky zadatel o sluzbu

Drzitel datové schranky ¢i statutarni zastupce spole€nosti, tzn. opravnéna osoba, kterd do datové
schranky nechala pfidat povéfenou osobu (administratora) mize opét pozadat o jeji okamzity vymaz
a zneplatnéni jejich pfistupovych udaju.

Pozadavky pro poskytnuti sluzby

= Zadatel se musi prokazat platnym dokladem totoZnosti a uréit datovou schranku, které se ma
transakce tykat.

= Zmocnénec zaroven dolozi plnou moc, uréenou pro tento ukon, &i potvrzeni o odnéti opravnéni
v datové schrance jako povéfena osoba (administrator) setrvavat.

Proces vyplnéni formulafe — ztotoznéni zadatele s registrem obyvatel
zpracovani sluzby

Zadost vyplni pracovnik prepazky elektronicky, nasledné ji vytiskne a predlozi Zadateli ke kontrole
a k podpisu. V pfipadé kladného vyfizeni Zadatel odchazi s plné vyfizenou sluzbou — povéfena osoba
(administrator) je z datové schranky okamzité vymazana a jeji pFistupové udaje zneplatnény. Zadatel
si odnasi potvrzeni o vyfizeni. V pfipadé, Ze je zadost postoupena do spravniho fizeni, odchazi
Zadatel s potvrzenim o pfidéleni &isla jednaciho, pod kterym bude Agentura Zadost zpracovavat.
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Jakmile odeslani Zadosti do systému obsluha potvrdi, budou pfistupové udaje
dané osoby zneplatnény — samoziejmé i v pfipadé chyby v zadani.
Zadatel
O Zadatel se dostavi na pfepaiku N
Czech POINT a pozadujevymaz |||}
povéfensé osoby z datové schranky. —

Obsluba na pfapaice poZadd a

0 prokézani totoZnosti

Zadatele dokiadem totoZnosti.
Obsluha vyplni, wytiskne %
a preda zadatel ke kontrale
a padpisu formuldl 2adosti. 'I

Zadatel swym podpisem sturdi
spravnost wplnénych udajd.
rh-""'--.._
Povéfend osoba je 2 datove q@ Zadost se online postoupi do IM-I—:,}’
schrénky okamzité vymazana. H sprdvnino fizeni Agentute. )
Zadatel spokojend odchézi o _5~, Zadatel odchazis potvrzenim o
s potvrzenim o zneplatnani % T o piidéteni ista jednaciho, pod %Q
pristupovych Gdaji povéfené osaby. =——= kterym bude Zadost zpracovavana.
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Zmocnénec

O Zmocnénec se dostavi na prepaiku o™

Czech POINT a poZaduje vymaz ||||| ||
povéiené osoby z datové schranky. —

dokladem totoZnostia o doloZeni

Obsluha na pfepaZce poiada =
o prokazani totoZnosti zmocnénce
Zadosti plnou moci.

Dbsluha vyplng, wtiskne E

a preda zmocnénci ke kontrole
& podpisu formular Zadosti, 'I

Zéadost se online {ar(_(:‘)
postoupi do spravniho @e)

fizeni Agentufe.

-~ IZmocnénec odchazi s potvrzenim O

i o pridéleni éisla jednaciho, pod %
kterym bude Zadost zpracovavana.
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Povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentt od PO/PFO/FO

Na kontaktnich mistech verejné spravy miize opravnéna osoba pozadat o povoleni
dodavani postovnich datovych zprav (PDZ) do datové schranky. Posilani PDZ je
pohodiny, spolehlivy a moderni zplsob komunikace; je to elektronicka obdoba
posilani doporucenych zasilek v listovni posté. Systém PDZ je koncipovan jako
prostfedek ke vzajemné obchodni komunikaci uzivatell datovych schranek.
S vyuzitim PDZ se mohou posilat napfiklad faktury, upominky, smlouvy,
objednavky, potvrzeni nebo certifikaty, zkratka veskeré dokumenty, u kterych je
potfeba pravné prokazat, ze byl dokument odeslan v pofadku a v€as. PDZ si
mohou vzajemné posilat pravnické osoby, podnikatelé nebo obcané. Prijem
postovnich datovych zprav je zdarma. Odesilani postovnich datovych zprav je
zpoplatnéno, odeslani ale vyjde levnéji nez odeslani bézné listovni doporucené
zasilky.

Opravnéna osoba muze pozadat o povoleni pfijmu postovnich datovych zprav v datové schrance.
Datova schranka se nastavi do specialniho rezimu, kdy je mozné pfijimat komer&ni datové zpravy
z datovych schranek FO, PFO a PO (mimo organu vefejné moci).

Osobni podani — pfi kladném vysledku Zadatel odchazi s plné vyfizenou sluzbou — povoleni
dorucovani komerénich datovych zprav do datové schranky, zadatel odchazi s potvrzenim o povoleni
dodavani dokumentd od PO/PFO/FO.

Podani uéinéné zmocnéncem — Z2adost se pfiloZzenim plné moci opraviiujici zmocnénce k podani
Zadosti postupuje do spravniho fizeni. Zmocnénec odchazi s potvrzenim, na kterém ma uvedeno &islo
jednaci, pod kterym bude Zadost Agentura posuzovat.

Pozadavky pro poskytnuti sluzby

= Zadatel se musi prokazat platnym dokladem totoZnosti a uréit datovou schranku, které se ma
transakce tykat.

= Zmocnénec zaroven dolozi plnou moc, ur€enou pro tento ukon.

Typicky Zzadatel o sluzbu

Opravnéna osoba, ktera ma zajem prostfednictvim datové schranky komunikovat nejen se statni
spravou, ale pouzivat ji i pro vzajemnou obchodni komunikaci uzivatel( datovych schranek. S vyuzitim
poStovnich datovych zprav mize posilat napfiklad faktury, upominky, smlouvy, objednavky, potvrzeni
nebo certifikaty, zkratka vesSkeré dokumenty, u kterych je potfeba pravné prokazat, Ze dokument
odeslala v pofadku a v€as. PDZ si mohou vzajemné posilat pravnické osoby, podnikatelé nebo ob¢ané.
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Proces zpracovani sluzby

Zadost vyplni pracovnik prepazky elektronicky, nasledné ji vytiskne a predloZi Zadateli ke kontrole
a k podpisu. V pfipadé kladného vyfizeni zadatel odchazi s plné vyfizenou sluzbou — povolenim pfFijmu
postovnich datovych zprav a potvrzenim o vyfizeni. V pfipadé, Ze je Zzadost postoupena do spravniho
fizeni, odchazi zadatel s potvrzenim o pfidéleni Cisla jednaciho, pod kterym bude Agentura Zzadost
zpracovavat.

Zadatel

o Zadatel se dostavi na pfepazku

Czech POINT a poZaduje povoleni
pfijmu postovnich datovych zprav I I I|||

ve své datové schrance.

Obsluha na plepatce poiada [
o prokézéni totoZnosti E
iadatele dokladem totoZznosti.

Obsluha vyplni, vytiskne %

a preda Zadateli ke kontrole
a podplsu formulaf 2adosti. Il

Zadatel swwm podpiserm styrdi
spravnost vypinénych udaja.

a

Datova schranka se okamiité nastavi
do rezimu povolangho pfijimani i"
RN

postovnich datowych zpriv.

Zadost se online postoupi do )
spravniho fizenl Agenture. m :

B Zadatel spokojené odchézi s potvrzenim © Zadatel odchazi s potvrzenim o
o poveleni pfijmu postovnich datovych % @ o pridélani éisla jednaciho, pod
zprav ve své datové schrance. kterym bude Zddost zpracovavana.
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Zmocnénec

O Zmocnénec se dostavi na piepazku -
Czech POINT a poZaduje poveleni 'I'
prijmu postovnich datovych zprav A

ve své datové schrance.

|
1|
1F

Obsluha na pfepaice poiada
o prokazani totoznosti zmocnénce E
dokladem totoZnostia o doloZen|
2adosti plnou moci.

Obsluha vyplni, wtiskne %

a pfeds zmocnénci ke kontrole
a podpisu formulaf Zadosti, I'

Zédost se online
postoupi do spravniho &
fizeni Agentufe.

_~~._ Zmocnénec odchazi s potvrzenim ©
T o pridéleni éisla jednaciho, pod %"
= kterym bude Zadost zpracovavana.

Popis omezeni sluzby

Postovni datové zpravy se nenastavuji u schranek typu OVM (Organ vefejné moci). Schranky tohoto
typu nemohou vyuzivat placenych postovnich datovych zprav. Komunikace z OVM schranek je vzdy

zdarma, bez ohledu na typ adresata.

Digitalni a informacni agentura 36 /57

Na Véapence 915/14, 130 00 Praha 3

posta@dia.gov.cz dia.gov.cz


https://dia.gov.cz/

s
x¢

"y

<

Digitalni
a informacni
agentura

ZrusSeni PO/PFO/FO dodavani dokumentd od PO/PFO/FO

Na kontaktnich mistech vefejné spravy mize opravnéna osoba pozadat o zruSeni
dodavani postovnich datovych zprav (PDZ) do datové schranky. Datovou
schrankou bude i nadale mozné komunikovat s vefejnou spravou, tzn. s organy
vefejné moci.

Opravnéna osoba muzZe pozadat o zruseni povoleni pfijmu postovnich datovych zprav v datové
schrance. Do datové schranky jiz nebude mozné doruCovat komercni datové zpravy z datovych
schranek FO, PFO a PO, mimo OVM.

Osobni podani — pfi kladném vysledku Zzadatel odchazi s pIné vyfizenou sluzbou — zruseni povoleni
doru€ovani komer&nich datovych zprav do datové schranky, Zadatel odchazi s potvrzenim o zruseni
povoleni dodavani dokumentt od PO/PFO/FO.

Podani u€¢inéné zmocnéncem — zadost se pfilozenim pIné moci opravriujici zmocnénce k podani
zadosti postupuje do spravniho fizeni. Zmocnénec odchazi s potvrzenim, na kterém ma uvedeno Cislo
jednaci, pod kterym bude Zadost Agentura posuzovat.

Pozadavky pro poskytnuti sluzby

= Zadatel se musi prokazat platnym dokladem totoZnosti a uréit datovou schranku, které se ma
transakce tykat.

= Zmocnénec zaroven dolozi plnou moc, ur€enou pro tento ukon.

Proces zpracovani sluzby

Zadost vyplni pracovnik pfepazky elektronicky, nasledné ji vytiskne a predloZi Zadateli ke kontrole
a k podpisu. V pfipadé kladného vyfizeni zadatel odchazi s pIné vyfizenou sluzbou — zruSenim
povoleni pfijmu poStovnich datovych zprav a potvrzenim o vyfizeni. V pfipadé, ze je zadost
postoupena do spravniho fizeni, odchazi Zadatel s potvrzenim o pfidéleni &isla jednaciho, pod kterym
bude Agentura Zadost zpracovavat.
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Zadatel
o Zadatel se dostavi na pfepaiku
Czech POINT a poaduje zruseni €
povoleni pfijmu postovnich datovych J
zprav ve své datoveé schrance.
Qbsluha na prepaice poiada -
o prokazani totoZnosti
radatele dokladem totoZnostl
Obsluha wyplni, wiiskne %
8 preds fadstell ke kontrols
& podpisu formulaf Fadosti. I.
Zadatel swm podplsem sturdi
spravnost vwwplnénych udaja.
Datova schrénka se okamiité nas'tavl atoatseoniins postaibido P [‘::};
do retimiu nepovolen| prijimani Smiho Teant AckatLh ]
podtovnich datowych Zprev, pad spravnino rizeni Agenture. ]

MM e zruseni povoleni pfijmu postovnich
=== datovych zprdv ve své datové schrance.

o pridéleni cisla jednaciho, pod

_~a~_ Zadatel spokojené odchazi s potvrzenim 5%‘
kterym bude Zidost zpracovavana.

Zadatel odchazi s potvrzenim sﬁ
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Zmocnénec

0 Zmocnénec se dostavi na prepazku
Czech POINT a poZaduje zruseni
poveleni pfijmu postovnich datovych UL
zprav ve své datoveé schrance.

dokladem totoZnostia o doloZeni

Obsluha na prepaice pozada =
o prokazani totoZnosti zmocnénce
Zadosti plnou moci.

Obsluha vyplni, vytiskne %

a preda zmoecnenci ke kontrole
a podpisu formular Zadosti. II

Zé4dost se online Ay

postoupl do spréavniho Q{j
fizeni Agentufe,

_~+~,_ Zmocnénec odchazis potvrzenim ©
I o pridéleni cisla jednaciho, pod %
kterym bude Zadost zpracovavana.
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Popis omezeni sluzby

Postovni datové zpravy se nenastavuji u schranek typu OVM (Organ vefejné moci). Schranky tohoto
typu nemohou vyuzivat placenych postovnich datovych zprav. Komunikace z OVM schranek je vzdy

zdarma, bez ohledu na typ adresata.
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Oznameni o zméné statutarniho organu

Na kontaktnich mistech vefejné spravy muze statutarni organ pravnické osoby
podat oznameni o zméné statutarniho organu, tzn. opravnéné osoby v datové
schrance. Soubézné muze pozadat o vytvoreni nového uc¢tu opravnéné osoby.
Tyto ukony neni mozné vyfidit pfimo na misté, oznameni je vzdy, pro nutnost
pfilozeni pfilohy, postoupeno do spravniho Fizeni.

Sluzba formulaf fesi dvé agendy:

= Zneplatnéni opravnéné osoby (zruseni).

= Zneplatnéni opravnéné osoby (zruseni) a souasné vytvoreni nové opravnéné osoby.

Na kontaktnim misté je zadost mozné podat osobné statutarnim organem ¢&i €lenem statutarniho
organu, nebo zmocnéncem. Vzhledem k povaze podani je zadost vzdy postoupena Agentufe
do spravniho fizeni, nebot musi byt podloZena pfilohou, dokladem, ze kterého je patrné, Ze je zadatel
k danému ukonu opravnén:

= napf. jmenovaci listinou,
= usnesenim zastupitele i
= notaisky ovéfenym zapisem z valné hromady.

Bez takového dokladu nelze v transakci pokragovat. Zmocnénec musi doloZit i plnou moc. Zadatel
odchazi s potvrzenim, na kterém ma uvedeno Cislo jednaci, pod kterym bude zadost Agentura
posuzovat.

Datové schranky subjekttl zapsanych v registru osob, s pridélenym IC, &erpaji
Udaje ze zakladnich registri (zahrnuje registr osob), zmény statutarnich organu
jsou tak zapisovany automaticky, na zakladé zmén tam provedenych a neni treba
o to zadat. Zaniklému statutarnimu organu jsou pfistupové udaje k datové
schrance zneplatnény a jeho pfistup odebran. Novému statutarnimu organu je
naopak uc€et v datové schrance zfizen a pfistupové udaje odeslany.

Obsluha ovéfi, zda je zadatel v uvedené datové schrance zapsan a pfi kladném
vysledku nabidne vydani novych pfistupovych tdaju.

Typicky zadatel o sluzbu

Osoba v roli zaniklého statutarniho organu pravnické osoby nebo organu vefejné moci ¢i nové
jmenovany statutarni zastupce (pozn. - podle § 12 odst. 3 zdkona &. 300/2008 Sb. oznamuje novy
statutarni organ, nikoli zanikly). Pro zahraniéni PO je vyuziti tohoto formulaie zadouci. Statutarni
zastupce Ceské pravnické osoby, nebo organu vefejné moci by se mél primarné obracet pfimo
na svého editora registru osob, ktery ma aktualnost zapisu v registru osob na starosti, nebot’ jakmile
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jsou tam vedené udaje aktualizovany, automatizovanym procesem se provedou zmény i v dané datové
schrance.

Pro zménu statutarniho zastupce organu verejné moci — starosty a zménu statutarniho zastupce
prispévkové organizace pravnické osoby v roli organu vefejné moci (napf. feditele Skoly) jsou
k metodice pfilozeny odkazy, podle kterych musi postupovat zfizovatelé organizaci.

Pozadavky pro poskytnuti sluzby
= Zadatel se musi prokazat platnym dokladem totoZnosti a uréit datovou schranku, které se ma
transakce tykat.

= Zmocnénec zaroven dolozi plnou moc, uréenou pro tento ukon.

Proces zpracovani sluzby

Zadost vyplni pracovnik pfepazky elektronicky, nasledné ji vytiskne a predlozi Zadateli ke kontrole
a k podpisu. Zadatel odchazi s potvrzenim o pfidéleni &isla jednaciho, pod kterym bude Agentura
zadost zpracovavat.
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O Zadatel se dostavi na prepazku f"i\

% Czech POINT a pozZaduje ll_

zmeénu statutarniho organu. —

Souéasné miie poZadat o vytvoieni .
uétu nove opravnéné osoby. E

totoZznosti Zadatele dokladem totoznosti,
potvrzenim o registraci subjektu

Obsluha na prepazce poZada o prokazani g
a zmocnénce i plnou moci. .

Obsluha vyplni, wtiskne a predéa %
Zadateli ke kontrole a podpisu
formular zadosti. =i

Zadatel svwym podpisem stvrdi
spravnost vyplnénych udaji.

Zadost se online postoupido ﬁ(ﬁ)
spravniho fizeni Agenture. @i}

i I Zadatel odchazi s potvrzenim o

M o pfidéleni éisla jednaciho, pod kterym
=~ bude Zadost Agenturou zpracovavana.
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Evidence a archivace

Pro v8echny uvedené sluzby k datovym schrankam je zadatel ztotoznén.

Dle zakona ¢. 365/2000 Sb., § 9b odst. 4, je nutné vést evidenci vydanych ovérenych vystupi,
obsahuijici alespon:

a) poradové €islo, pod kterym je ovéfeni vedeno v evidenci ovéfeni vystupu z informacniho systému
verejné spravy,

b) datum vyhotoveni dolozky o ovéfeni,

c) je-li zadatelem fyzicka osoba, eviduje se: jméno, pfFijmeni, datum narozeni adale jméno,
pfijmeni a datum narozeni osoby, jejiz totoznost byla pro ucely vydani ovéfeného vystupu ovérena,
véetné druhu a éisla prikazu totoznosti; je-li Zadatelem pravnicka osoba, eviduje se: obchodni
firma nebo nazev, adresa sidla, identifikaéni &islo, je-li pfidéleno, ajméno, pfijmeni, datum
narozeni osoby nebo osob, jednajicich jménem této pravnické osoby, nebo osoby jednajici
za pravnickou osobu jejim jménem na zakladé zastoupeni.

Evidence neni vedena v systému Czech POINT, odpovida za ni KMVS a musi byt vedena v souladu
se zakonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

Informacéni systém Czech POINT zaznamenava pouze informace o provedenych transakcich.

Doba archivace neni zakonem stanovena, ale doporu¢ujeme archivovat po dobu 10 let (skartacni
znak S10), coz je doba, po kterou je mozné uplatnit narok na nahradu Skody zpusobené nespravnym
UFednim postupem.

Soucasné s evidenci kontaktni misto eviduje v listinné podobé vSechny Zadosti podepsané Zadatelem,
v¢etné dolozenych ufedné ovéfenych plnych moci.
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Podrobné informace

Vyplnéni formulafe — ztotoznéni zadatele s registrem obyvatel

Formular je treba vyplnit peclivé, dle predlozeného dokladu totoznosti. Je treba dbat
na spravny a presny opis vSech pismen u jména a pfijmeni, v€etné pouziti odpovidajicich
specialnich znak, pomiéek a pripadnych mezer mezi nimi. Pro usnadnéni doporucujeme pouzivat
virtualni klavesnici.

= Spravny prepis Udajl ¢asto zajisti vyhledani osoby v registru obyvatel, tzn. idealni stav, kdy je Zadost
mozno vyridit na misté a je vytvofena vazba Udaji napfi¢ systémem datovych schranek
se zakladnimi registry.

= Ledabylym pfepisem, napf. nepouzitim specialniho znaku, nedokaze systém uUdaje porovnat,
neztotozni osobu s registrem obyvatel a vznika fada dalSich, na sebe navazujicich, nezadoucich
komplikaci uz pfi vyfizeni sluzby (nelze na misté), propadnuti do spravniho Fizeni, dale maze
dochazet k duplikovani udaja v systému datovych schranek, a dal$im problémam.

Obéan Ceské republiky je VZDY zapsan v registru obyvatel. Pokud neni
pfi vyplhovani formulafe nalezena shoda s registrem obyvatel, je formular vyplnén
chybné a je tfeba udaje zkontrolovat a chybu ihned, pfed odeslanim do systému,
opravit.

Zadost podava primo zadatel — vypInéni formulare

Peclivé vyplnit “informace o zadateli”, nebot' zde uvedené udaje (jméno, pfijmeni, datum narozeni,
adresa pobytu, typ a Cislo dokladu totoznosti) jsou ¢asto jedinym voditkem pro Uspésné ztotoznéni
osoby s registrem obyvatel Ceské republiky a tim provazani Gdajt systému datovych schranek
se vSemi zakladnimi registry.

= U Zadatele — ciziho statniho pfislusnika — se doptat, zda je vedeny v registru obyvatel. Pokud ano,
pozadat ho o pfedlozeni dokladu totoznosti, ktery ma v registru obyvatel zapsan a dle néj poté
vyplnit osobni Udaje do formuléfe.

= Nezaménovat jméno a pfijmeni.

= Jméno a pfijmeni uvést v pfesném tvaru dle pfedloZzeného dokladu totoznosti, a to v&etné
specialnich znaku, poml¢ek a mezer mezi nimi.

= Datum narozeni vyplnit spravné.

= V gasti “informace o zadateli” uvést adresu pobytu dle pfedlozeného dokladu totoznosti, pfipadné
dle doptani se, ne adresu kontaktni, ktera se vyplfiuje dale.

= U dokladu totoZnosti uvést fadné typ dokladu (“jiny doklad” je mozné pouzit az jako posledni
variantu, kdy Zadatel nepredlozil zadny ze jmenovanych typll) a ¢islo dokladu, zapsat spravné
velkd a malad pismena adisla, v€etné pfipadnych mezer mezi znaky. VétSinou se jedna
o pobytové stitky ¢i povoleni k pobytu.

= Uvést spravné misto (rozumi se mésto) narozeni a stat narozeni.

= Uvést ob&anstvi.

= PFipadné uvést rodné pfijmeni a okres narozeni.
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= Pokud si zadatel pfeje, vyplni se e-mail (pro zasilani notifikaci z datové schranky, nebo pro vyuziti
virtualni obalky).

VSechny vypInéné udaje pred tiskem potvrzeni zkontrolovat, opravit pfipadné
chyby a doplnit chybéjici. Po vytisknuti vyzvat Zadatele ke kontrole udaju.

Zadost podava zmocnénec — vyplnéni formulafe

Udaje “informace o zadateli” budou vyplnény dle predlozeného dokladu totoZnosti zmocnénce, dale
v téle formulare budou uvedeny Udaje zadatele, pficemz je tfeba dodrzet pravidla spravného a upiného
vyplnéni udaju (viz vyse).

Podani ué¢inéna zmocnéncem

= Musi se prokazat svym platnym dokladem totoznosti.

» Vzdy musi pfilohou dolozit original ¢i ufedné ovérenou kopii plné moci k podani zadosti
od zmochnitele, opraviujici zmocnénce k tomuto ukonu, s jeho ufedné ovérenym podpisem.

= Pokud je pfikladana listina cizojazyéna, musi byt zaroven opatfena Ufednim prekladem
do ¢éeského jazyka, a to vCetné apostily Ci vy$Siho ovéreni (superlegalizace).

= Obsluha upozorni zmocnénce, ze pfistupové Udaje budou doru€ovany vyhradné drziteli datové
schranky, nikoli zmocnénci, a to ani na zakladé plné moci.

= Obsluha upozorni, Ze u€inéné podani zadosti zmocnénce neopraviuje k samotnému pfistupu
do datové schranky, ani k prevzeti pristupovych udaja k ni vydanych. (Pro udéleni pfistupu
do datové schranky slouzi zadost o pfidani povéfené osoby, ktera musi byt samostatné podana
a fadné dolozena plnou moci k takovému ukonu uréenou).

= Obsluha upozorni, ze vzhledem k postoupeni zadosti Agentufe je tfeba, aby byl Zadatel
komunikativni, pfebiral si na uvedené kontaktni adrese fadné postu a byl tak sou&inny pfi pfipadném
vyzvani k doplnéni své zadosti.

Za platny doklad totoznosti se povazuje
= nejlépe takovy, ktery je vedeny v registru obyvatel Ceské republiky,
= u obéanu CR je to:

— obc¢ansky prikaz,

— obc¢ansky prikaz bez strojové citelnych udaju,

—> cestovni pas ob&ana CR,

= u ciziho statniho pfislusnika je to:
— povoleni k pobytu,
— povoleni k pobytu (knizka),
— pobytovy Stitek,
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— vizovy S§titek,
— potvrzeni o pfechodném pobytu,

— cestovni prikaz cizince.

Utedni pieklad do Seského jazyka

Vedkeré cizojazylné listiny, Zadosti i dolozky museji byt doloZzeny v originalu &i ufedné ovérené
kopii, s ufednim pirekladem do &eského jazyka, a to v€etné ovéfovaci dolozky podpisu a dolozky,
apostily &i vys§Siho ovéreni (superlegalizace).

Agendy datovych schranek na Zzadost
Pro zfizeni, znepfistupnéni a opétovné zpfistupnéni datové schranky se jedna o nasledujici osoby:

= fyzické osoby,
= osoby podnikajici na Gzemi CR na zakladé jiného neZ Zivnostenského zakona, tzn. bez IC
(nezapsané v registru osob, napf. svobodné profese nize uvedené, zemédélsti podnikatelé apod.),

= zahrani¢ni fyzické podnikajici osoby,
= zahrani¢ni pravnické osoby (registrované v jiné zemi),
= dle § 11 odst. 5 zak. €. 300/2008 Sb.

Podnikani bez Zivhostenského opravnéni — svobodné profese a podnikani
dle jinych zakon

Jedna se zejména o nasledujici osoby:

= osoba nezapsana v registru osob, nepfidéleno IC,

= umélecka a jina tvarci povolani (grafika, malifstvi, tanec, rezie) a dalSi obdobné tviréi ¢innosti,

= dle autorského zakona (spisovatelé, herci, vytvarni umélci, novinafi, restauratofi uméleckych
pamatek, hudebni umélci apod.),

= sportovci,

= zemeédélsti podnikatelé, lesni a vodni hospodafstvi,

= veterinarni Iékafi, psychoterapeuti, stomatologové, pfirodni IéCitelé apod.

Dorudovani pristupovych udaju virtualni obalkou x poStovni zasilkou

Pii kladném vyfizeni Zzadosti (osobnim podani) o zfizeni datové schranky ¢€i o vydani novych
pfistupovych Udajl na kontaktnim misté, je mozné zaslat pfistupové Udaje tzv. virtualni obalkou:
systémem je vygenerovan aktivaéni link a odeslan do e-mailové adresy uvedené ve formuléfi
Zadatelem. Po kliknuti na aktivacni link se zadateli zobrazi stranka aktivaniho portalu. Z potvrzeni
o podani zadosti, které si Zadatel odnasi z kontaktniho mista, pfepiSe udaj o ID virtualni obélky a ID
datové schranky. Po kliknuti na tladitko "Zobrazit pfistupové udaje" systém vypiSe kompletni
pFistupové udaje na obrazovku a Zadatel se do datové schranky muze pfihlasit.
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Pfi nevyplnéni e-mailové adresy v zadosti o zfizeni datové schranky, o vydani novych pfistupovych
udaju, nebo pokud je zadost postoupena do spravniho fizeni, budou pfistupové udaje doru¢ovany
doporuc¢enou postovni zasilkou do vlastnich rukou vyhradné jen adresata. U datovych schranek
PFO, PO a OVM budou pfistupové udaje (pfi splnéni podminek nize) odeslany datovou zpravou
do datové schranky fyzické osoby Zadatele. V pfipadé podani zmocnéncem — obsluha upozorni
zmocnénce, Ze pokud jsou pfistupové udaje doruCovany listovni zasilkou, je vzdy pouzita sluzba
,2doporuc¢ena zasilka do vlastnich rukou vyhradné jen adresata“. To znamenad, ze dopis muize prevzit
skute¢né jen jeho adresat osobné. Prevzeti jinou osobou, a to ani na zakladé udélené plné moci,
neni mozne.

Dorucovani pfistupovych udaju datovou zpravou do datové schranky fyzické
osoby

U zadosti o vydani novych pristupovych udaji k DS PFO, PO, OVM a o pfidani povérené osoby
(administratora) & o zménu statutarniho organu, tzn. zfizeni nového U¢tu statutarniho zastupce
v datové schrance, a to i po postoupeni zadosti Agentufe, je mozné doruceni pfistupovych udaju
timto zpusobem, nicméné musi byt pro to spinéno nékolik podminek:

= osoba, které maji byt pfistupové udaje doru¢eny datovou zpravou, je drzitelem datové schranky
fyzické osoby, tato datova schranka je zpfistupnéna a zaroven je tato osoba v systému datovych
schranek ztotoznéna s registrem obyvatel.
Po kladném vyfizeni zadosti o vydani novych pristupovych udaja k datové schrance PFO, PO,
OVM (pfi nevyuziti doruc€eni virtualni obalkou), budou nové pfistupové Udaje odeslany formou
datové zpravy do datové schranky fyzické osoby doty¢né osoby.
Po kladném vyfizeni zadosti o pridani povérené osoby (administratora) Ci zfizeni uctu nového
statutarniho zastupce, budou nové pfistupové udaje odeslany formou datové zpravy do datové
schranky fyzické osoby.

Pokud doty€na osoba neni ztotoznéna s registrem obyvatel, nebo neni jeji datova schranka fyzické
osoby zpfistupnéna, budou pfistupové udaje doru€ovany postovni zasilkou.
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NejCastéjSi chyby pfi praci s formulafi

Prohozené jméno a prijmeni — nemuze dojit ke ztotoznéni s registrem obyvatel.
U neztotoZznénych osob vede tato chyba k nemoznosti fadného pouzivani datové
schranky. Napfiklad osobé& s nespravné vedenymi udaji neni mozné na kontaktnim
misté vydat nové pristupové Udaje nebo se nemize ovéfit v systémech CSSZ
pfihlasenim prostfednictvim své datové schranky a podobné.

Nevyplnéni mista narozeni a ob&anstvi — (daje potfebné k UspéSnému zfizeni
datové schranky. Mistem narozeni je mySlena obec narozeni, nikoli stat nebo
oblast. Pokud je obsluha vyplni nespravné nebo je nevyplni vibec, dochazi
ke zbyte€nym, zdlouhavym pratahim Ffizeni souvisejicich s dodatecnym
vyzyvanim zadatele k doplnéni spravnych informaci.

Neni vyplnéna e-mailova adresa, nebo pokud je zadost podavana
zmocnéncem ¢i bude postoupena do spravniho Fizeni, obsluha upozorni, ze
prvotni pfistupové udaje budou doru€ovany doporucenou postovni zasilkou
do vlastnich rukou vyhradné jen adresata, drzitele datové schranky (nikoli virtualni
obalkou). V téchto pfipadech obsluha doporucéi i online moznost vygenerovani
novych pfistupovych udaju prostrednictvim identity ob€ana, napf. odkazanim
na webové stranky, kde opravnéna osoba najde veskeré potiebné informace.
Neodpovidajici volba formulaire — Zadatel se Casto ve skuteCnosti domaha
pristupu do datové schranky, tzn. vydani novych pfistupovych udajt, nikoli
zfizeni nové datové schranky. Je tfeba mit na paméti, ze datové schranky
podnikajicich a pravnickych osob s &eskym IC, zapsanych v registru osob, jsou
zfizovany ze zakona, nasledujici podani jsou tak bezpredmétna a chybna:

— Zadost o zfizeni datové schranky PFO, PO s éeskym IC, subjektu
zapsaného v registru osob: Datové schranky PFO s pfid&lenym IC a PO
jsou zfizovany automaticky ze zakona. Pfistupové udaje jsou odeslany
opravnénym osobam na adresy znamé z registru osob, a je proto
bezpfedmétné o jejich zfizeni Zzadat. Pokud pfistupové uUdaje nebyly
doru€eny, musi si opravnéna osoba pozadat o zneplatnéni stavajicich
pristupovych udaju a vydani novych.

— Zadost o pridani statutarniho organu do datové schranky PO
s éeskym IC, pokud se do ni chce zapsat pfimo osoba opravnéna,
statutarni zastupce: U datovych schranek zfizenych ze z&kona je
bezpfedmétné zadat o pfidani své osoby do datové schranky. Proces
probiha automatizované na zakladé aktualizace z registru osob, takze
v datové schrance je jiz zapsana. Pravdépodobné si jen neprevzala
pristupové udaje a jeji duplicitni pfidavani je chybnym postupem.

— Zadost o smazani Gétu statutarniho organu z datové schranky
PO s éeskym IC, pokud se z ni chce vymazat pfimo osoba opravnéna,
statutarni organ: Postup je shodny s pfedchozim bodem. Zadost je
bezpfedmétna, protoze Ucet osoby se z datové schranky vymaze
automatizovanym procesem ihned po aktualizaci udaju datové schranky
z registru osob. Neni tedy nutné o to zadat.
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Umélé vytvoreni prilohy obsluhou a odeslani zadosti o datovou schranku FO
do spravniho fFizeni — pfilozeni nadbyteCného dokumentu k Zadosti, Casto
prohlaseni o ovéreni totoZnosti Zadatele, které obsluha pfedlozi Zadateli k podpisu
na samostatném listu. Takovy postup zplsobi postoupeni Zadosti Agenture
v pfipadech, kdy spravnym postupem meélo byt vyplnéni formulafe zadosti
obsluhou a zfizeni datové schranky pfimo na kontaktnim misté. Zadatel, ktery je
v téchto pfipadech osobné pfitomen a je veden v registru obyvatel, je timto
postupem poskozen — je ochuzen o moznost doruéeni pfistupovych udaja virtualni
obalkou a rychlé aktivace datové schranky. Dochazi k nezadoucimu postoupeni
Z4adosti Agentufe do spravniho fizeni, €¢imz se zbytecné prodluZuje doba vyfizeni
sluzby a Zadatel je sou€asné nucen k dalSi aktivité, minimalné k opétovnému
vyzvednuti pfistupovych Udajd, ¢asto formou opakované navstévy.

Casté dotazy

= Kdy bude moje datova schranka zrizena?

Datova schranka fyzickym osobam se podle zakona zfizuje jen pokud si o ni
pozadaiji, a to bezplatné a bezodkladné na zakladé podané zadosti. Pokud v zadosti
néco chybi nebo neni zcela spravné vyplnéna, zfizeni se pozdrzi z dlivodu nutnosti
doplnéni chybnych udaju.

Pravnickym osobam je datova schranka zfizena automaticky po registraci
do pfisludného registru (napf. obchodniho €i Zivhostenského rejstfiku). Neni tfeba
0 ni zadat.

Mohou mi zaéit ihned po zfizeni datové schranky do ni chodit zpravy?

Datova schranka se stane aktivni (tedy zacne pfijimat datové zpravy) ve chvili, kdy
se do ni poprvé uzivatel pfihlasi vydanymi pfistupovymi Udaji nebo elektronickou
identitou. Pokud se uZivatel do 15 dnl od vydani pfistupovych udaji sam nepfihlasi,
schranka se po uplynuti této doby aktivuje automaticky a zacne pfijimat datové
zpravy.

Jak se mohu prihlasit do datové schranky?

Do datové schranky je mozné se piihlasit nékolika zplsoby — jménem a heslem
(tzv. pfistupové udaje vydané uZivateli), nebo elektronickou identitou (identita
ob&ana, Mobilni kli€ eGovernmentu, bankovni identita), kdy dojde k oveéfeni
totoznosti uzivatele pfes Narodni identitni autoritu.

Jak ziskam pristupové udaje do datové schranky?

Pristupové udaje Ize ziskat osobné na jakékoliv pobo&ce Czech POINT, a to bud
ihned na pfepazce, nebo — pokud uzivatel vyplni kontakini e-mail — obdrzi na néj
tzv. Virtualni obalku s aktivaénim linkem.

Dalsi moznosti je vyuzit Identitu ob&ana — po pfihladeni se do datové schranky
Identitou obana (nejCastéji napf. bankovni identitou nebo Mobilnim kli¢em
eGovernmentu) Ize pfistupové Udaje zobrazit pfimo v klientském portale.

Digitalni a informa&ni agentura 50/ 57
Na Véapence 915/14, 130 00 Praha 3

posta@dia.gov.cz

dia.gov.cz


https://dia.gov.cz/

s
3¢

»£

<

Digitalni
a informacni
agentura

c2EQH;

Jak ziska pristupové udaje osoba Ci jednatel firmy, ktery dlouhodobé pobyva
v zahraniéi?
Pristupové udaje se zasilaji postou do vlastnich rukou na adresu, ktera je uvedena

v zadosti (pokud osoba pobyva v nékteré ze zemi uvedenych v Seznamu zemi —
dorucovani pristupovych udaji do zahraniéi).

Nejjednodussi zpusob pro ziskani pfFistupovych udaji v zahrani¢i je navstéva
pobocky Czech POINT na zastupitelském urfadé dané zemé, kde uzivateli
pfistupové udaje vydaji bud hned na poboéce, nebo uvede-li e-mail — obdrzi do néj
tzv. Virtualni obalku s aktivacnim linkem.

Pokud osoba nemuize navstivit pobocku Czech POINT v zahrani¢i, mGze povéfit
jinou osobu plnou moci, podpisy na ni musi byt Ufedné ovéfeny. S ovéfenym
dokumentem nasledné muze byt zazadano o vydani pfistupovych udaji na jakékoliv
pobocéce Czech POINT. Pfistupové udaje budou nasledné zaslany postou na adresu
uvedenou v zadosti — obvykle na adresu zadatele, nikoliv zmocnénce.

Zemrel vlastnik datové schranky (PFO nebo jednatel PO) jak se mame dostat
do dané datovky?

Pokud zemfe podnikajici fyzicka osoba, datova schranka podnikajici fyzické osoby
je automatiky znepfistupnéna — neni mozné ji nadale pouzivat. Dédicové vSak
mohou na zadost ziskat do takové datové schranky pfistup za ucelem vyfizeni
Gistazeni dokumentu souvisejicich s dédickym fizenim. Tento pfistup poskytne DIA
a zanika ukon¢enim dédického Fizeni.

V pfipadé umrti jednatele spole¢nosti — datova schranka pravnické osoby, je dnem
umrti zneplatnén pouze prfistup daného jednatele. Datova schranka zdstava nadale
aktivni, protoZe je vazana na spole€nost, nikoli na jednotlivého jednatele. V tomto
pfipadé je nutné zapsat nového jednatele do obchodniho rejstfiku. Jakmile k tomuto
kroku dojde, dochazi k automatickému zaslani novych pfistupovych tdaji dopisem
do vlastnich rukou na adresu trvalého bydli5t&¢ nového jednatele. Nechce-li novy
jednatel na dopis Cekat, mize po zapsani do obchodniho rejstfiku navstivit
jakoukoliv pobocku Czech POINT a pfistupové Udaje si vyZadat pfimo.

Zmeénil se statutarni organ spole€nosti a stary statutar neuznava své odvolani,
kdo ma pravo se do datovky dostat?

Z pravniho hlediska ma pravo ten, kdo je zapsan v obchodnim rejstfiku jako statutar
(jednatel). Nasledné si musi jiz uvnitf spoleénosti vyfesit dohodou ¢i soudné, kdo
ma jaka prava.

Zrusil/a jsem si zivnost, ale datova schranka je stale aktivni, jak je to mozné?
NejcastéjSim problémem v tomto pfipadé byva to, ze se uzivatel mylné domniva, ze
ma Zivnost skuteéné& zruSenou. Velmi €asto byva Zivnost pouze pozastavena.
V takovém pfipadé doporucujeme zkontrolovat udaje v zivnostenském rejstfiku
a nasledné zazadat o skuteéné zruSeni vSech aktivnich Zivnosti.

MuGzu zrusit pridéleny pristup povérené osobé?
Ano, v klientském portale (po pfihlaSeni) v sekci Nastaveni v kategorii uzivatele
muze vlastnik schranky libovolné odebirat a pfidavat povéfené osoby

¢i administratory. Jakmile uZivatel potvrdi odebrani povéfené osoby, tato osoba
ztraci okamzité pfistup do dané datové schranky.
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* Nemohu se prihlasit do datové schranky z diivodu propadlého hesla, jak se
do datovky dostanu?

V pfipadé, Ze heslo jiz propadlo je nutné vyzadat na pobocce Czech POINT nové
pfistupové udaje. DalSi moznosti je pfihlasit se pomoci elektronické identity
(bankovni identita, Mobilni kli¢ eGovernmentu).

= Administratorovi/povérené osobé nedorazily pristupové udaje, pro¢?

Nejprve doporucujeme zkontrolovat, zda jsou vSechny uUdaje u Zadosti spravné
vyplnény. Pokud ano, muze byt problém v tom, Ze dorucovatel nezastihl povéfenou
osobu/administratora na adrese trvalého pobytu, popfipadé si dopis nevyzved!.
Dalsi moznosti je, Zze povéfena osoba/administrator maji svoji datovou schranku
fyzické osoby a pFistupové udaje jim byly dorueny tam — doporuCujeme tedy
zkontrolovat tuto datovou schranku.

Podklady a relevantni legislativa

Podklady

Infformace k vydani a doruéovani prfistupovych udajl, vcéetné odkazu na stazitelny PDF
soubor - Seznam zemi, do kterych je mozné zasilat dopis s pfistupovymi Udaiji k datové schrance.

Vyuziti virtualni obalky a adresa pro generovani nového aktivacniho linku:

= PFistupové Udaje si zadatel mUze nechat zaslat prostfednictvim virtualni obalky. Tato funkcionalita
se tyka elektronického doru€ovani pfistupovych udajia. Tuto moznost si muize zaktivovat
na kontaktnim misté pfi podavéani 2adosti o zfizeni datové schranky &i zneplatnéni nebo vydani
novych pfistupovych udaja.

= Forma zaslani virtualni obalkou se pouzije jen u zadosti podané na kontaktnim misté. V ostatnich
pfipadech jsou pfistupové udaje vzdy doru€ovany formou postovni zasilky do vlastnich rukou
adresata, napf. pokud zadatel predklada k zadosti néjaky listinny dokument, nebo byla-li Zadost
postoupena Agenture.

= Po podani zadosti je na e-mailovou adresu Zadatele zaslan aktivaéni link.

= Po kliknuti na aktivaéni link se Zadateli zobrazi stranka aktivacniho portalu.

= Z "potvrzeni Z&dosti o zfizeni datové schranky", pfip. z "potvrzeni oznameni o zneplatnéni
pfistupovych udaji a vydani novych", které zadatel obdrzi, pfepiSe udaj o ID virtualni obalky
a ID datové schranky.

Informace k poStovnim datovym zpravam.

Napovéda k online prihlasovani se a generovani pristupovych udaji k datové schrance identitou
obcana.

Postup pro provedeni zmény statutédrniho zdstupce (starosty) a zmény statutarniho zastupce
prispévkové organizace v ROS-IAIS.
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Legislativa
Sluzba je poskytovana souladu s nasledujicimi pravnimi predpisy:

Zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt

Zakon ¢. 365/2000 Sb., o informacénich systémech verejné spravy, v platném znéni

Vyhlaska ¢. 194/2009 Sb., ustanoveni podrobnosti uzivani a provozovani Informaéniho systému
datovych schranek

Datova zakladna pro ¢erpani udaju ISDS:
Zakon €. 111/2009 Sb., o zékladnich registrech

ISDS a jeho provoz:
Provozni fad ISDS

Kompletni odkaz na legislativu.

Rozsah zpracovani osobnich udaju

V ISDS jsou ulozZeny tyto osobni udaje o subjektu tdaju:
= Udaje o fyzickych osobach v ISDS, které jsou vzdy souéasti bud popisu uZivatele ISDS nebo popisu
datové schranky zfizené k fyzické osobé.

Zpracovavany jsou Udaje uvedené v § 14 a § 15 zak. €. 300/2008 Sb., o elektronickych Uukonech
a autorizované konverzi dokumentd, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen zakona ¢. 300/2008 Sb.),
jedna se pfevazné o identifikacni, kontaktni a adresni udaje.

Informace o zpracovani osobnich udajl.
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Ptilohy
Pfiloha €. 1: Potvrzeni zadosti o zfizeni datové schranky — spravné vyplnéna
zadost

Potvrzeni zadosti o zfizeni datové schranky (udaje pro vzor jsou fiktivni a smySlené), tiskne se
2x a jedno potvrzeni zlstava zadateli, druhé na kontaktnim misté pro evidenci.

Potvrzeni zadosti o zfizeni datove schranky
Potvrzeni o doruceni Zadosti

Informace o Zadatell:

Iméno: [JANA | Pimeni: [ PLACHA | Datum narozeni:
Ulice:  [Pfistavni |ep:[as7 Jeo:fas |
Obec:  |Usti nad Labem | Castobee |Krasné Brezno | pst: 40007 |
Typ dokladu: [obéansky prilkaz obéana CR | Cislo dokdadu: |211333008 |swt:jcz |

fyzické osoby

podle zékona €. 300/ 2008 Sb. o elektronickych dkonech a autorizované konverzi dokumenti

Udaje o fyzické osobé

Iméno: _Prijmeni: Rodné pfijmeni: _Datum narozeni:
[3ANA |[PLacHA |[OsTECKA |29.5.2005

Misto narozeni

Stat: Okres: Obec: Statni ob&anstvi:
[Eeska republika | [Usti nad Labem |[Usti nad Labem | [Beska republika
Kontaktni adresa
Ulice: Cislo popisné: Cislo orientaéni:
|Pristavni | [s57 |[33
Stat: Obec; Cast obce: psc
(Caska republika Usti nad Labem (okres Usti ||i_(_+j@i Biezno 1]a0007

nad Labem)

E-mail zadatele
jjanaplacha@semnam.cz |

Potvrzeni o dorudeni Zadosti

Informacni systém datovych schranek piijal 2adost pod Cislem jednacim REF355990, dne 20.04. 2026. Datova
schranka pod identifikaénim dislem 6nwvme2q Vam bude bezplatné ziizena do 3 pracovnich dnll ode dne podani
Fadost.

Na uvedeny email janaplacha@seznam.cz obdrzite instrukce, kieré Vas provedou aktivacl novych pristupovych
Udaill do datove schranky. Pro aktivac pistupovych Gdaill pouZijte identifikacni Gdaj virtudini obalky PWD15586 a
ID vasi datové schranky Gnwme2q. Po vyzvednull pristupowych Udajll z aktivacniho portdlu mizete vstoupit do
datové schranky tak, e do adresniho Fadku webového prohliZede zadate www.mojedatovaschranka.cz |

Podmsvlﬂ:.ln . Pﬂdmsi&datﬂle e
Tonner Rudoif 20.4.2026
Test MV CR
Digitalni a informacni agentura 54157
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Pfiloha €. 2: Potvrzeni zadosti o zfizeni datové schranky — chybné vyplnéna
zadost se posuzuje ve spravnim fizeni
Potvrzeni zadosti o zfizeni datové schranky (tdaje pro vzor jsou fiktivni a smyslené)

Zadost o DS FO, kde je uvedeno chybné datum narozeni, je prohozeno jméno a pfijmeni a typ dokladu
je vyplnén jen ledabyle.

Potvrzeni zadosti o ziizeni datové schranky
Potvrzeni o dorufeni Zadosti - Fidost se posuzuje ve spravnim fizeni

Informace o dadateli:

Iméno: [Rmk:w lhfgrmm': [V.]Ie'l",ri l Datum narozeni:
wice: | Michalova | eo.:[ 2018 | 20| 82 |
obec: | Kladno | tistobce | | psé: [ 795 91

Tvp dokladu: | jiny doklad | Eisio dokadu: | DX678912 | stie [

fyzické osoby

podie zakona €. 300/2008 Sb. o elektronickych likonech a autorizované konverzi dokumentd

Udaje o fyzické osobé

Iméno: i _llﬁ_j_lpml: _Rodné piijmeni: _Datum narozeni:

| Rozkov [vateryi I |[27.5.20a1

Misto narozeni

[ Ukrajina =)l =l [Baisovka | [ Ukrajina =
Kontakini adresa

Ulice: _ Cislo popisné: _ Gslo orientadni:
[Michalova |[2418 82

Stat: Obec: Cast obce: psC

[Ceska republika =l Kladno K | h[79591

U Zadosti, ktera se bude posuzovat ve spravnim fizend, doporutujeme dopinit kontaktni ldaje Zadatele. VyZadejte si
kortaktni e-mail nebo telefon Zadatels,

Kontaktni e-mail Zadatele Kontaktni telefon zadatele
[rozkav@ggmail.cz | 611622633

Zadost se posuzuje ve spravnim fizeni

Informacn systém spisove siudby Digitaln a informaéni agentury pifjal Zadost o mizeni datové schranky pod Cislem jednacim DIA-
5786/POD-2026, dne 07.04. 2026. Z3dest bude feSena dle platnych predpist a zakond. V piipadé Kadného wiizen! budou
piistupové Gdaje Zadatel dorudeny formou listovni zasilky do viastnich rukou na kontaktni adresu uvedenou v Zadost,

Podpis ovafujicl oscby Padpis Zadatele
Tonner Rudelf 20.4.2026
Test MV (R
Digitalni a informacni agentura 55157
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Pfiloha €. 3: Potvrzeni zadosti o vydani novych pfistupovych udaji —
dorucCeni virtualni obalkou

Potvrzeni zadosti o vydani novych pfistupovych udajd (Udaje pro vzor jsou fiktivni a smySlené), kdy
jsou pfistupové Udaje zaslany zadateli na e-mail virtualni obalkou.

Potvrzeni Zadosti o vydani novych pristupovych Gdaji
Potvrzeni o dorudeni Zadosti

Informace o Zadateli:
Iméno: [MILAN | Primeni; [FLALA | Datum narazeni: [12.5.1960 |
Lilice; |D|_.|kelsk{r|:h hrdinG lf_p.: |EE |E. n.:[ |
Obec:  |Ceskd Kamenice | @ast obee: |Homi Kamenice | pst: 40721 |
Typ dokladui; |obZansky prilkaz obiana (R | tislo dokladu: 111111930 |stat(cz |
Datova schrianka Opravnéna osoba

ID datové schranky: |7dkgce? | Iméno: Milan |
Typ datové schranky: |Fyzicks osoba | Piijmeni: |Fiala ]
Identifikacni &islo: | | Datum narozeni: 12.05.1960 |
et [Milan | T iy IDS_pvupudssk |
Prijmeni: |F|ala | Adresa trvalého pobytu:
Obchodni firma: [ | Obec: |Ceska Kamenice

Cast obee: |Homi Kamenice
Datum narozeni: [12,05.1960 | ulice: |Dukelsigych hrdind
Obec narozeni: |1ufelka' Bukovina | €. pop. / & orient.: |ﬁd5 I\
Okres narozeni: |D&gin | PSC: 140721
Stat narozeni: Ceska republika | Stat: Ceska republika
Stitni obéanstvi: | | Kontakini adresa:
Obec: |Ceskd Kamenice | lice a Eislo: [Dukelskych hrdind 66
Ulice: [Dukelskych hrdind | PSE: 40721
C.pop. / & orient.: |65 It | stat: |Ceska republika
psC: 40721 | E-mai: Ifiala@gmail.com
Stat: |Ceska republika |
Potvrzeni o dorufeni Zadosti

Infarmatni systém datowych schranek piijal fadost pod Eislem jednacim REF355700, dne 16.04. 2026. Bylo
provedeno zneplatnéni pristupovych Gdajd a wydani nowych.

Na uvedeny email fiala@gmail.com obdriite instrukce, které Vas provedou aktivaci novych pfistupowych Gdajd do
datové schranky. Pro aktivad pistupovych Gdajfi pousijte identifikaéni adaj virtudini obalky PWD15582 a ID vadi
datové schranky 7dkgeoe?. Po wyzvednuti pristupowvych (daji z akbtivacniho portalu miZete vstoupit do datove
schranky tak, 72 do adresniho fadku webového prohliZete zadate www.mojedatovaschranka.cz.

Podpis ovErujici osoby Podpis fadatele
Tonner Rugulf 16.4.2026
Test MV CR

M kst podang Zddosti dochds’ ke zpracovdnd osobich doadd. Podrobnosti naleznete na shdince www.czechpoint.cz/goor.
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Seznam pouzitych zkratek

Agentura — Digitalni a informacéni agentura

CR — Ceska republika

CSSZ — Ceska sprava socialniho zabezpedeni
DIC — Danové identifikaéni gislo

DS — Datova schranka

FO - Fyzicka osoba

IC — Identifikagni &islo fyzické nebo pravnické osoby
ID — Identifikator

ISDS — Informacni systém datovych schranek
KMVS — kontaktni misto vefejné spravy

NIA — Narodni identitni autorita

OVM - Organ vefejné moci

PDZ — Postovni datova zprava

PFO — Podnikajici fyzicka osoba

PO — Pravnicka osoba

ROS IAIS - Integrovany agendovy informacni systém registru osob
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