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Zprostredkovani pfijeti zivhostenského podani

Na kontaktnich mistech vefejné spravy lze provést fadu uUkon( souvisejicich
se zivnostenskym podnikanim, napf. ohlasit Zivnost, poZadat o koncesi, nahlasit
zménu v podnikani, prerusit nebo ukonéit Zivnost a uhradit pfisluSny spravni
poplatek. Ugelem sluzby je zprostfedkovat podani viagi prislusnému
Zivnostenskému Gfadu. Pro podani je tfeba ovéfit, ze Zzadatel predklada vyplnény
Jednotny registracni formulaf a pfislusné podklady, které se [i§i podle
pozadovaného ukonu. Kontakini misto nasledné pfijaté podani odeSle
na zivnostensky Ufad, ktery si zadatel vybere. Sluzba je zpoplatnéna c¢astkou
50 K& a rovnéz se hradi poplatek zivnostenskému ufadu — 1000 K& za ohlaseni
prvni zivnosti, 500 K& za ohlaseni dalSi zivnosti, pokud jiz Zadatel néjakou zivnost
ma, 1000 K¢ za pfijeti zadosti o koncesi, 500 K¢ za pfijeti zadosti o dalSi koncesi,
pokud jiz Zadatel koncesi ma. Napfiklad za zruSeni zivnosti se nevybira poplatek
pro zivnostensky ufad.

Obecné o zivnhostenském podnikani

Zivnost je soustavna Cinnost provozovana samostatné, vlastnim jménem, na vlastni odpovédnost,
za uCelem dosazeni zisku a za podminek stanovenych zZivnostenskym zakonem.

Zivnost mlze provozovat fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera splni podminky stanovené zakonem.

Zivnosti se déli podle zptisobu vzniku Zivnostenského opravnéni na ohlasovaci (vznikaji ohlagenim)
a koncesované (vznikaji udélenim koncese). Ohladovaci Zivnosti se dale déli na volné, femesiné
a vazané. Konkrétni napiné jednotlivych zivnosti stanovuje Nafizeni viady €. 278/2008 Sb..

Typy zivnosti
Volna zivnost

Jedna se o nejjednodussi typ Zivnosti, ktery nevyzaduje zadnou odbornou zpulsobilost. Obsahuje
80 oborl c¢innosti, ze kterych si podnikatel vybere ty, které bude provozovat. Pfiklady zahrnuji
velkoobchod a maloobchod, zprostfedkovani obchodu a sluzeb, ubytovaci sluzby, vyrobu stroju
a zafizeni nebo fotografické sluzby.

Remeslna zivnost

Pro ziskani femesiné Zivnosti je potfeba prokazat odbornou zptlsobilost dokladem o ukonceni
vzdélani (vyuénim listem, vysvéd€enim o maturitni zkouSce v pfislusném oboru nebo diplomem
z vysoké Skoly), dokladem o uznani odborné kvalifikace nebo ziskanim vSech profesnich kvalifikaci
podle Narodni soustavy kvalifikaci. Seznam Femeslnych Zivnosti obsahuje pfiloha &. 1 Zivhostenského
zakona.
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Vazana zivnost

Vazané Zivnosti vyzaduji prokazani odborné zpisobilosti podle pfilohy Zivnostenského zakona.
Takové zivnosti jsou napfiklad masérské sluzby, ¢innost UCetnich poradcli, vedeni uc€etnictvi,
provadéni staveb nebo provozovani autoSkoly. Seznam vazanych Zivnosti obsahuje pfiloha &. 2
Zivnostenského zakona.

Koncesovana zivnost

Koncesované zivnosti predstavuji nejpfisnéjsi kategorii a vyzaduji udéleni koncese. Jedna se
o zivnosti nebezpecné nebo s vysokym rizikem ohroZeni Zivota a zdravi, coZz je opravnénym
argumentem pro zvySenou kontrolu ze strany statu. U koncesovanych zivnosti vznika zivnostenské
opravnéni az dnem nabyti pravni moci rozhodnuti o udéleni koncese. Seznam koncesovanych
zivnosti obsahuje pfiloha €. 3 Zivhostenského zakona.

Popisy moznych typu podani dle §72 zZivnostenského zakona
Zalozeni zivnosti

Splni-li podnikatel vSechny podminky stanovené zakonem, Ufad provede zapis do zivnostenského
rejstiiku nejpozdéji do 5 pracovnich dnti ode dne doruceni ohlaseni a vyda podnikateli vypis jako
doklad zivnostenského opravnéni.

Zmény u zivnosti

Podnikatel ma povinnost oznamit Zivnostenskému Ufadu vSechny zmény Udaji do 15 dnl od jejich
vzniku. Tato povinnost se nevztahuje na zmény, které se do zivnostenského rejstfiku propisuji
automaticky — u fyzickych osob ze zakladnich registrd, u pravnickych osob z obchodniho rejstfiku.

Preruseni zivnosti

Zivnost je mozné pozastavit pouze na konkrétni éasové obdobi (nelze na dobu neurditou a nelze
zpétné). Provozovani Zivnosti je pferuSeno dnem doru€eni oznameni o pferuSeni nebo pozdéjsSim
datem uvedenym v oznameni. Béhem pozastaveni podnikatel nesmi vykonavat podnikatelskou
¢innost, vystavovat faktury ani pfijimat platby. Pferudeni Zivnosti je nutné nahlasit na Zivhostensky
Ufad a dale je nutné nahlasit pferuSeni na finan¢ni ufad, okresni spravu socialniho zabezpeceni
a na zdravotni pojistovnu. Pokud se podnikatel rozhodne pferudeni Zivnosti ohlasit pfes
JRF — Zménovy list, zivhostensky uUfad nasledné sam preda informace dalSim vySe uvedenym
organizacim.

Zruseni zivnosti

PFi zadosti o zruSeni zivhostenského opravnéni musi ufad vydat rozhodnuti o zruSeni bez zbyte€nych
prataht, nejpozdéji do 30 dnli ode dne doruceni Zadosti, ve zvlast slozitych pfipadech do 60 dng.
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Jednotny registracni formular

Jednotny registracni formular (dale jen ,JRF*) je standardizovany dokument, ktery slouzi zivnostnikiim
pro oznameni zivnosti zivnostenskému afadu, finanénimu Gfadu, okresni spravé socialniho
zabezpeceni, ufadu prace a zdravotni pojistovné. Vyplnény JRF se podava pouze zivnostenskému
Ufadu, ktery slouzi jako Centralni registraéni misto.

JRF je dostupny na internetovych strankach Ministerstva priimyslu a obchodu a ma dvé verze:
= Pro fyzickou osobu s pokyny k vyplnéni
= Pro pravnickou osobu s pokyny k vypInéni

JRF je mozné vyplnit také elektronicky na Portélu Zivhostenského podnikani nebo je mozné jej zaslat
vyplnény postou, &i elektronicky prostfednictvim datové schranky, nebo e-mailem podepsanym
zaru¢enym elektronickym podpisem.

Upozornéni — pfihlaSeni se k dafiové registraci finanénimu Gfadu je potfeba provést vyplnénim
formulare vydaného Ministerstvem financi, ktery je soucasti pfilohy JRF.

Zahranic¢ni fyzické a pravnické osoby

Zahraniéni fyzické osoby mohou na tzemi CR provozovat Zivnost za stejnych podminek jako ob&ané
CR, pokud ze zakona nevyplyva néco jiného. Pokud nejsou ob&any EU, EHP nebo Svycarska, musi
mit k podnikani povolen pobyt na tizemi CR.

Prijeti podani podle zivhostenského zakona

Ugel sluzby a vystup sluzby

Ugelem sluzby je zprostfedkovani podani vi&i obecnim zivnostenskym ufadim (dale jen
.zivnostensky urad®). Kontaktni misto vefejné spravy (KMVS) vystupuje v procesu vyhradné jako
prostfednik, jehoz ukolem je pfFijmout podani Zadatele, bezpecné a prokazatelné jej predat
Zivnostenskému Ufadu do Registru Zivnostenského podnikani (dale jen ,RZP*) a vybrat a nasledné
pfedat poplatky s tim spojené.

Podani maze udinit fyzicka osoba, nebo pravnicka osoba. Postup pfijeti podani je totozny pro oba
typy podani, kazdé podani ma v8ak v systému samostatny formular.

Zadatel si mGze zvolit, kterému Zivnostenskému Gfadu ma byt podani zaslano. Pokud tak Zadatel
neucini, doru¢i se podani obecnimu zivnostenskému Ufadu podle mista podani. Na uzemi Hlavniho
mésta Prahy se jedna o pfislusné Zivnostenské odbory méstskych €asti v ostatnich pfipadech se
jedna o zivnostenské odbory na obcich s rozsifenou plisobnosti.

Zivnostenské Ufady nemaji mistni pfisluSnost, Zadatel tedy mlZe zaslat podani jakémukoliv
zivnostenskému ufadu.

Pokud si zadatel jako fyzicka osoba nezvoli zivhostensky Gfad u podani na Zastupitelském aradu, je
pfislusny Zivnostensky ufad uréen podle spravniho fadu podle mista podnikani. V pfipadé pravnické
osoby bude pfislusny zivnostensky ufad uréen podle mista sidla pravnické osoby.
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Lhaty

Pokud je pro podani uréena Ihlta, zUstava zachovana, pokud je posledni den Ihaty uc¢inéno podani
u kontaktniho mista vefejné spravy. Takova situace nastava napfiklad pfi ohlaSovani zmén, kdy ma
podnikatel povinnost ohlasit napf. zménu adresy provozovny do 15 dnd od zmény.

V pfipadé Ihaty pro vyfrizeni podani zivhostenskym ufadem (5 dni nebo 8 dni podle pozadovaného
Ukonu) zacina Ihlita bézet dnem doruéeni podani v¢etné pfiloh Zivnostenskému ufadu.

Vystupem sluzby je potvrzeni o prijeti podani a pokladni doklad o vybé&ru poplatku.

Kontaktni misto verejné spravy samo o podani nijak nerozhoduje,
neposuzuje jeho obsahovou spravnost ani neposkytuje odborné poradenstvi
v oblasti zivnostenského prava.

Za spravnost a uplnost podkladi odpovida Zzadatel.

Cena sluzby
Kontaktni misto vefejné spravy vybira 2 poplatky:

= Poplatek 50 K& za samotny Ukon pfijeti podani dle § 72 Zivnostenského zakona — poplatek
je prijmem kontaktniho mista verejné spravy

= Spravni poplatek pro zivnostensky ufad podle druhu tkonu

OhlaSeni Zivnosti pfi vstupu do Zivnostenského podnikani (pokud 1000 K¢&
Zadatel ohlasi vice zivnosti najednou, plati pouze 1 poplatek)

DalSi ohladeni Zivnosti (poplatek se plati, pokud jiZ Zadatel 500 K¢
néjakou zZivnost ma)

Pfijeti Zadosti o koncesi pfi vstupu do Zivnostenského podnikani 1000 K¢&

Ptijeti dal8i Zadosti o koncesi 500 Ké&

Zadatel mGze dale uginit podani v ginnostech, které nejsou zpoplatnény, jedna se o:

= Vydani prvniho vypisu ze Zivnostenského rejstfiku po provedeni zapisu podnikatele
do zivnostenského rejstfiku — na kontaktnim misté vefejné spravy v8ak neni mozné o tento vypis

= Zména podminek provozovani podnikatelské €innosti provedena spravnim ufadem z vlastniho
podnétu.
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Je odpovédnosti zadatele, aby sdélil spravnou ¢astku poplatku a spravny ukon, ktery chce ucinit
vuci Zivnostenskému Ufadu. Pokud dojde k nesrovnalosti, bude Zadatel vyzvan k doplatku pfimo
Zivnostenskym ufadem.

Kontaktni misto vefejné spravy vybrany spravni poplatek administruje prostfednictvim Spravce
skupiny. Kontaktni misto vefejné spravy obdrzi jednou mési¢né vyuctovani od Zivnostenského uradu.

Typicky Zzadatel o sluzbu

Typickym Zadatelem o sluzbu je obCan, ktery ma zajem zacit podnikat nebo podnikatel, ktery chce
prerusit, ukoncit nebo nahlasit zménu v jeho probihajici zivnosti.

Pozadavky pro poskytnuti sluzby
Zadatel s sebou musi mit:
= platny ob&ansky prilkkaz nebo platny cestovni pas, v pfipadé cizince prikaz o povoleni pobytu
cizince,
= vyplnény Jednotny registracni formulaf v papirové formé pro fyzické nebo pravnické osoby,
= pozadovane pfilohy v originale nebo ovéiené kopii (napf. vyuéni list, doklad o rekvalifikaci).
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Proces zpracovani sluzby

QO Zadatel se dostavi ha pfepazku Czech o~
%\‘ POINT a pozZaduje ukon z agendy |||||||||

Zivnostenského podnikani. ———

- obsluha ztotoZniZzadatele

- obsluha se pfihlasi do systému a vybere patfiény formular \
pro fyzickou nebo pravnickou osobu

- obsluha se dotaZe Zadatele na to, jaky podava ukon a podle

toho stanovi vysi poplatku |:|
- opravnénost poplatku se nekontroluje, v pfipadé

nesrovnalosti bude Zadatel vyzvan Zivhostenskym ufadem =05
- obsluha se dotaZe Zadatele, na jaky Zivhostensky ufad si

preje podani zaslat (pokud Zadatel nebude védét, vybere
obsluha urad, ke kterému mistné pfislusi kontaktni misto)

- obsluha pfevezme podani od Zadatele a vyplni do é
formulaie pocet pfiloh H

- obsluha vytiskne adresu na samolepici Stitky formatu A4
A
- formulaf je uloZen na lokalni disk nebo do spisové sluzby

/—7
- obsluha vytiskne potvrzeni o pfijeti podani,

které podepiSe a opatfi razitkem
- obsluha preda Zadateli 2 pokladni doklady

- pfijaté podani nasledné odesle obsluha &
postou na pfislusny zivnostensky urad ‘>‘;

S

- obsluha inkasuje poplatek

_~o~. Zadatel spokojené odchaziz piepaiky ©

‘|||||||| Czech POINT s potvrzenim o pfijeti
podani a stvrzenkou. /
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Evidence a archivace

Pfi pfijeti podani je Zadatel ztotoZznén. Evidence probiha obdobné jako v pfipadé nevefejného vypisu.

Je-li zadatelem fyzickd osoba, eviduje se: jméno, pfijmeni, datum narozeni; je-li Zadatelem
pravnicka osoba, eviduje se: obchodni firma nebo nazev, adresa sidla, identifikacni Cislo, je-li
pfidéleno, ajméno, pfijmeni, datum narozeni osoby nebo osob, jednajicich jménem této
pravnické osoby, nebo osoby jednajici za pravnickou osobu jejim jménem na zakladé zastoupeni.

Evidence neni vedena v systému Czech POINT, odpovida za ni KMVS a musi byt vedena v souladu
se zakonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

Informaéni systém Czech POINT zaznamenava pouze informace o provedenych transakcich.

Doba archivace neni zakonem stanovena, ale doporu¢ujeme archivovat po dobu 10 let (skartacni
znak S10), coz je doba, po kterou je mozné uplatnit narok na nahradu $kody zpusobené nespravnym
Ufednim postupem.

NejCastéjSi chyby a dotazy

= Jak obsluha pozna, jestli ma vybrat poplatek 1000 K¢ nebo 500 K&?

Odpovédnost je na zadateli. Pokud ¢astka nebude stanovena spravné,
bude vyzvan zivnostenskym urfadem k doplaceni.

= Jak probéhne vyporadani penéz? Budou na kontaktni misto chodit
faktury treba z 20 zivnostenskych uradu?

Vyporadani probiha pres tzv. spravce skupiny, kam jednou meési¢né pfijde
souhrnné vyrovnani vystavené Ministerstvem prdmyslu a obchodu.

= Pokud obsluha Czech POINTu odesila v listinné podobé vice zadosti
na tentyz zivhostensky urad, musi odeslat kazdy zvlast’ (napf. kvali
jedineénému podacimu ¢€islu doporué¢ené zasilky), nebo je mohou
cely den schranovat a pak je odeslat najednou v krabici?

Mize jednotliva podani dat kazdé zvlast do obalky a hromadné poslat.

Podklady a relevantni legislativa
Sluzba je poskytovana v souladu s nasledujicimi pravnimi predpisy:

Zakon €. 455/1991 Sb., o zZivhostenském podnikani (zivhostensky zakon)

Nafizeni viady &. 278/2008 Sb., o obsahovych naplnich jednotlivych Zivnosti

Portal Zzivnostenského podnikani

Evidence vydanych vystupu a povinnosti ovéfujiciho, véetné vydani vypisu na KMVS:

Zakon ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy
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P¥ilohy

Priloha €. 1:

Potvrzeni o pfijeti podani

(udaje pro vzor jsou fiktivni a smySlené)

Potvrzeni o prijeti podani

Pfijeti podani podle Zivnostenského zakona (§ 72)

Podani ¢.j. 12345/KMVS bylo pijato v listinné formé (pocet listd pfiloh 2)

kontaktnim mistem vefejné spravy Czech POINT dne 05.11.2025. Pijjaté
odani bude neprodlené doruceno Zivnostenskému ufadu Méstsky irad

Zelezny Brod (kod ZU 350404). Lhita pro vyfizeni podani zacne bézet v

okamziku jeho doruceni v¢etné vSech pfiloh uvedenému Zivnostenskému

uradu.

Podatel: ALENA NULTA

Cislo dokladu totoZznosti (ob&ansky pritkaz): 111111118

Vystavitel: Tichy Michal

Vystaveno: V testovacim MV

Datum vystaveni: 05.11.2025

Vystavitel (podpis)

Potvrzeni o prijeti podani

Prijeti podani podle zivnostenského zékona (§ 72)

Podani ¢.j. 12345/KMVS bylo piijato v listinné formé (pocet listh pfiloh 2)

kontaktnim mistem vefejné spravy Czech POINT dne 05.11.2025. Prijaté
odani bude neprodlené doruceno zivnostenskému uradu Meéstsky uiad

Zelezny Brod (kod ZU 350404). Lhiita pro vyfizeni podani zatne bézet v

okamziku jeho doruceni véetné vsech priloh uvedenému Zzivnostenskému

uradu.

Podatel: ALENA NULTA

Cislo dokladu totoznosti (ob&ansky prikaz): 111111118

Vystavitel: Tichy Michal
Vystaveno: V testovacim MV
Datum vystaveni: 05.11.2025

Vystavitel (podpis)
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Pfiloha €. 2: Pfijmovy pokladni doklad

Prijmovy pokladni doklad 12345/KMVS

Dariovy doklad: |Pfijmovy pokladni doklad

Cislo dokladu:  [12345/KMVS
Vystaveno: |V testovacim MV

Datum vystaveni: |05 .11.2025

|
\
Referent: | Tichy Michal |
\
|
|

Datum uskute¢néni zdanitelného plnéni: |05.11.2025

. PFijeti podéni podle Zivnostenského =z&kona (§ 72) -
Ucel platby: X .

Fyzicka osoba
PFijato: [1050, - K& |

Vystavil (podpis): ' 'Hotovost vydal (podpis):

Razitko organizace:

Prijmovy pokladni doklad 12345/KMVS

Dariovy doklad: |Pfijmovy' pokladni doklad

Cislo dokladu: ~ [12345/KMVS
Referent: | Tichy Michal

Datum vystaveni: [05.11.2025

|
|
|
Vystaveno: |V testovacim MV }
l
|

Datum uskute¢néni zdanitelného plnéni: |05.11.2025

. Prijeti podani podle zZivnostenského zakona (§ 72) -
Ucel platby: . .

Fyzicka osoba
Pfijato: 1050, - K& ‘

Wsta\'/ilr(podbis): R ' 'Hot'oVost'vydaI ('podbirs): '

Razitko organizace:
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