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ODBOR SLUŽEB EGOVERNMENTU 

 

Stanovisko k evidenci doručených dokumentů v digitální podobě 

 

Na základě žádosti o stanovisko k možnostem a způsobům trvalého převedení doručených dokumentů 

z analogové do digitální podoby podatelnou úřadu v souvislosti s vedením spisové služby, a to se 

stejnou či obdobnou platností jako u analogového stejnopisu, sdělujeme následující.  

Územně samosprávný celek jako veřejnoprávní původce, který vede spisovou službu dle příslušných 

ustanovení zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů (dále 

jen „zákon o archivnictví“), v platném znění, má možnost realizovat převod doručených dokumentů 

z listinné do elektronické podoby dvěma způsoby, a to:  

1. Autorizovaná konverze dokumentů dle ustanovení § 23 zákona č. 300/2008 Sb., 

o elektronických úkonech a autorizované konverzi dokumentů (dále jen „zákona č. 300/2008 

Sb.“), v platném znění.   

Dle ustanovení § 22 zákona č. 300/2008 Sb., se konverzí rozumí úplné převedení dokumentu 

v listinné podobě do dokumentu obsaženého v datové zprávě nebo datovém souboru způsobem 

zajišťujícím shodu obsahu těchto dokumentů a připojení doložky o provedení konverze. Dokument, 

který provedením konverze vznikl, má stejné právní účinky jako dokument, jehož převedením 

výstup vznikl. Má-li být podle jiného právního předpisu předložen dokument v listinné podobě 

správnímu orgánu, nebo soudu anebo jinému státnímu orgánu, zejména aby byl užit jako podklad 

pro vydání rozhodnutí, je tato povinnost splněna předložením jeho výstupu.  

Z výše uvedených ustanovení zákona č. 300/2008 Sb. vyplývá, že dokument převedený z listinné 

do elektronické podoby prostřednictvím autorizované konverze dokumentů dle zákona č. 300/2008 

Sb. (CzechPOINT@office) má platnost originálu, který plně nahrazuje obdržený dokument.  

Dle ustanovení § 23 odst. 2 zákona č. 300/2008 Sb. konverzi z moci úřední provádějí orgány 

veřejné moci pro výkon své působnosti. – Na toto je ale nutno pohlížet v širším smyslu. Tzn., že 

z moci úřední lze konvertovat dokumenty v rámci jemu svěřených úkolů, tedy je nutno rozlišovat, 

zda je dokument vytvořen/přijat v rámci působnosti daného orgánu veřejné moci. Nejčastěji se 

jedná o spisovou službu, správní řízení/pokuty apod. Ale může se také jednat i o jiné dokumenty 

2/2 – např. smlouvy, plné moci apod., které jsou uzavírány pro výkon svěřených úkolů daného 

orgánu veřejné moci.  

Zároveň zákon č. 300/2008 Sb. neuvádí rozdíl v „hodnotě“ konverze z moci úřední a na žádost. 

Uvádí pouze účel použití. Výstup z autorizované konverze dokumentů na žádost i z moci úřední 

má stejné právní účinky. Proto jsou si výstupy z autorizované konverze rovny.  

Pouze v případě, že orgán veřejné moci potřebuje autorizovanou konverzi dokumentu, který 

nespadá do jeho působnosti, pak je teprve nutné použít konverzi na žádost (viz § 23 odst. 1 a 2).  

Digitální a informační agentura poskytuje pro tento účel zdarma rozhraní (API) pro napojení 

systémů spisové služby na službu autorizované konverze. Je však nutné upozornit, že dodavatelé 

spisových služeb mohou za integraci nebo použití konkrétního modulu účtovat poplatky 

(např. za implementaci, využívání časového razítka apod.).   
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2. Digitalizace dokumentů dle ustanovení § 69a zákona o archivnictví a § 6 odst. 2 vyhlášky 

č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby, v platném znění.  

V rámci výkonu spisové služby lze listinné dokumenty převádět do elektronické podoby rovněž 

podle zákona o archivnictví. Dle ustanovení § 69a odst. 4 zákona o archivnictví má dokument 

vzniklý převedením nebo změnou datového formátu stejné právní účinky jako ověřená kopie 

dokumentu, jehož převedením nebo změnou datového formátu vznikl.  

Z daného ustanovení zákona o archivnictví vyplývá, že dokumenty vzniklé převedením v rámci 

spisové služby z listinné do elektronické podoby se liší právními účinky, zda se jedná o originál 

nebo „pouze“ o ověřenou kopii v závislosti na tom, dle jakého právního předpisu k převedení došlo.  

Takto převedený dokument není tedy rovnocenný s originálem, a proto může být ve správním řízení 

či soudním řízení vyžadováno doložení originálu nebo výstupu z autorizované konverze.  

Z pohledu právní jistoty a dlouhodobého uchovávání je proto autorizovaná konverze dle zákona 

č. 300/2008 Sb. právně silnější variantou, neboť umožňuje s dokumentem dále nakládat tak, jako 

by šlo o původní listinu. 

 

Ing. Helena Duffková 

VEDOUCÍ ODDĚLENÍ CZECH POINT  
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